PARTICIPACION -4
BOGOTA Heor TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
oA el SN
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL -IDPAC
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE PROYECTOS
copIGo SUBSISTEMA DE GESTION DE LA
SERIES, SUBSERIES, ¥ TIPOS CALIDAD RETENCION (Afos) | DISPOSICION FINAL
DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento A:::t\:oé:e- 2:':':: CT| E |MT| S
510 10 CONCEPTOS
10.2 N/A N/A 2 3 X
Conceptos Técnicos a Fondas de Desarrolio Local
Los conceptos técnicos a Fondos de Desarrollo
Solicitud Local son documentos con valer histdrice, al
Acta poseer informacidn que permite reconstruir la
Listado de asistencia historia de ias localidades y de |a intervencion
Concepto del Estado en estas. Por ello, se suglere que se
! rtransfieran al archiva Histdrico, para ser
conservados en su totalidad, una vez
caduquen sus tiempos de retencidn en los
archivos de gestion y central,
510 16 GUIAS
N/A N/A 2 18 X La subserie documental Guias tiene valor
histdrico en la medida en que permite
reconstruir y comprender el desarrolio de
procesos misionales, pues los protocolos los
normalizan y contlenen los criterios de
priorizacién de intervencion social del IDPAC,
Guia los cuales son unicos y obedecen a pardmetros
que varian con cada administracidn distrital;
contribuyendo con la elaboracién de fa
historia de la institucidn y de la administracién
y gobierno en Bogotd. Por lo anterior se
sugiere conservarlas en su totalidad en el
archivo histérico, una vez caduquen sus
tiempos de retencidn.
510 21 INFORMES
.13 Informes de Gestién N/A N/A 2 3 X La subserie hace referencia a los informes
refacionados con las actividades de la
dependencia y son relativos al seguimiento de
la planeacién. Por lo que su informacién
Informe queda registrada en los informes de
planeacion que son de conservacion total.
510 21 21.17  linformes de Obras Menores con Incidencia Cludadana. Promociéndela | IDPAC-PCI-OT-10 2 18 x [ Den esclerto que los Informes de Ubras
1 Participacién menores con incidencia ciudadana tienen
Acta de Reunién Ciudad valores histdricos, cientfficos y culturales de
listado de asistencia pm 3 -a.ﬂa.v rancideraridin <p dehe arlarar nue a8 nacihla
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Autorizacidn de participacion en jornadas de enlucimiento de Incidente realizar una seleccidn come disposicién final,
fachadas pues no todos los proyectos son ejecutados,
LOMPromiso y entfega oe matenaies |ornaaa ae eniucimiento por lo que no todos tienen los valores
de fachadas y recuperacidn para la promocién y sefiatados y el volumen de produccién es alto,
fortalecimiento de 1a participacidn ciudadana. y no todos merecen ser conservados en su

totalidad

Se sugiere seleccionar las Informes que se
gjecutaron y que lograron completar las 5
etapas de realizacidn del Modelo “Uno mds
Uno=Todos, Una mds Una=Todas". También se
sugiere seleccionar una muestra
representativa del 10% de aquellos proyectos

Listado de registro de identificacién de poblaciones y
organizaciones,

Encuesta de linea base

Autorizacidn de uso de imagenes

Mapa

Planas

Documentos de sostenibilidad de obra

que no lograron ejecurtarse, como evidencia
Informe dﬂasiﬂmnasﬂua.ﬂahmmﬁumahzamj

510 37 PROTOQCOLOS N/A N/A 2 18 X

La subserie documental Protocolos tiene valor
histdrico en la medida en que permite
reconstruir y comprender el desarrolle de
procesos mlsmnales pues los prolocolos los
normalizan ¥ contlenen los criterios de
priorizaclén de Intervencién social del IDPAC,
los cuales son dnlcos y obedecen a pardmetros
que varian con cada administracidn distrital;
contribuyendo con la elaboracién de la
historia de la Institucidn y de la administracion
y gobierno en Bogotd. Por lo anterior se
sugiere conservarlos en su totalidad en el
archivo histdrico, una vez caduquen sus
tiempos de retencidn.

Protocolo

510 38 PROYECTOS

8s Iniciativas Social Promocidn deia | IDPAC-PQI-GU-03 2 18 X
Proyectos e Iniciativas Sotiales Participacién

Si bien es cierto que los Proyectos e iniciativas
sociales tienen valores histéricos, cientificos y

Convocatoria Ciudadanay culturales de consideracién, se debe aclarar
Acta de reunidn Comunitaria que es posible realizar una seleccién como
Listado de asistencia Incidente disposicién final, pues no todos los proyectos
Fichas de asesor(a y asistencia técnica - - tienen los valores sefialados y el volumen de
Formato de caliﬂC_BCidn de proyectos produccidn es alto y no todos merecen ser
Acta de preseleccion de Proyectos ) conservados en sy totalidad,

Acta de seleccion d.e Proyecw? . Se sugiere seleccionar el 10% de los proyectos
Carta de presentacién y/o radicacidn del Proyecto Aite co alaridan nar rada na da lag 17 linasc A
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SUBSISTEMA DE GESTION DE LA
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. DOCUMENTALES
- _ : Archivo de| Archivo

Subserie -

P P dimient CT| E T
roceso rocedimiento Gestién | Central M s

RETENCION {Afios) | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOS

Dependencia Serie

o o AL
temas de trabajo, siendo estos los de mayor
impacto ciudadano.

Carta de compf&mis:: ’
Proyecto

Calificacién del Proyecto
Informe de seguimiento al plan de sostenibilidad

Version: V1
Afio 2018

CONVENCIONES RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL

: Mombre: Hﬁgohlberto Carrmoﬁdme;' ) [ - DR 1. . : -.v‘- )
CT: Conservacién Total _|Cargo: Secretario Genéral)

E: Ellminacién Firma: V,,U_{/'

MT: Medio Tecnolégico {Revisd{ .~ /Jy 70" .

SESe!eccién Fecha:\—T_ f T NGV ZUi
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