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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PROCDUCTORA:

INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL -IDPAC

OFICINA PRODUCTORA:

OFICINA ASESORA COMUNICACIONES

cODIGO

Dependencia Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

SUBSISTEMA DE GESTION DE LA
CALIDAD

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

Proceso

Procedimiento

Archivo de
Gestién

Archivo
Central
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PIEZAS COMUNICACIONALES

Brief
Piezas Graficas
Registro audiovisual

Comunicacién
Estratégica

IDPAC-COM-01
1DPAC-COM-02
IDPAC-COM-04
IDPAC-COM-05
IDPAC-COM-06
IDPAC-COM-07
IDPAC-COM-08
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Subrserie gus por sus vilores dtarios se debe selacclonar,
dada que sola una parte pusee valor secundario y otra parte
de 12 subseria no. La parte que tiene vitores sacundarios
carresponde 3 eventos de relevancia histérica o politicade la
entidad, la 0tra parte, no registra sventos o informacidn de
relevancia. Por elle se debe aplicar una seleccidn atos
documentos, Ditha seleccidn sa debe hacer bajo ¢riterios
FuBtative: taniendn anruenta ol imescta anis cindadania Ae
105 aveRtecunmntos registrados sobie Lugrantes, anlmatisay,
biciusuarias, victimas del conflicto ermado, ambientalistas y
todas 1as redes y asociaciones de las que e tengan regisiros
audiovisuales, o Tatogrdficos. También se debe tener en
cuenta, para seleccionar los documentos, que hablen de
poblationes que histéricamente han sido excluidas, comala
pobilacidn afro, LGTEY, nilos, mujeres, que sexn victimas de
algin tipo de violencia, sobre la cual el IDPAL se pronunde,
Port ltime, sa propone que 12 seleccidn priorice 1as plezas que,
por su calidad, riqueza visual o cultural deben canservarse.
Dades bos argumentas anterforments expuestes, estes
documentos se deben seleccionar, una vez se cumpla su
tiempo de retencidn an ol archive central y pestariormente los
documentos sefeccionados deben ser envizdos al archivo
histdrico para ser cansarvadaos ttalmente.
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PLANES

Planes de Comunicaciones
Plan

Actas de Reunitn

Listados de Asistencia

Comunicacién
Estratégica

IDPAC-CE-PL-01

Los Planes de comunicaciones tlenen valor histdrico, dado que
se producen en el marce de funciones misionales de 13 entidad
y germiten recanstruir parte de 12 historia de la institucidn,
Por otro lado, a partir de estos documentos es pesible
reconstrulr las estrategias, los objetives, los mensajes y
candles de comunicacidn v los criterios de orlorizacion de ks
actividades de comunicacidn desarraliadas por la entidad,
evidenciando prejuidos Aistdricas, discrminaciones
arraigadas, o por e! contrario, puede evidenciar I3 cada vez
mds transparente e induyente politica de comunicadones de
la entidad. Por lo anterior, se sugiere conservar en su tetalidad
#stos documentos y que se transfieran 3) archivo histérico,
una ver Caguquen Jus tiempas de retencion.
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