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PARTICIPACION ¢
BOGOT Mﬁ GOEJOR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
F-I.i{[d\.k! - ’
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL -IDPAC
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION
opiGo ‘ SUBSISTEMA DE GESTION DE LA
SERIES, SUBSERIES, ¥ T1POS CALDAD RETENCION (Aftos) | DISPOSICION FINAL
.
. 4 . PROCED!MIENTOS
DOCUMENTALES
D Archivo de| Archivo
ependencia Serie Subserie . Proceso Pr fimiento cl e lmrl s
_ Gestién | Central
120 3 ACTAS
36 Actas del Comité institucional de Gestién y Desempefio N/A N/A 2 3 X
* Estas actas tiene vakr administrativo por que permiten dar
Convocatoria cantlnuidad a procesos transversstes y misionales del IDPAC.
En esta subserie se observan, por ejemplo, las orientaciones
Acta que impacta ef comité en la implementacidn y aperacidn del
Listado de asistencia MIPG; 33 articulacidn de recursos, metodologias y estrategias
para ascgurar a Implementacién, sostenibilidad v meiora det
- il - L o > - - - v - ALDEE 12 grenmdagns possaes ir Ay putidian e vt ey
acciones y estraieglas de operacion de MIPG; la
impl iGn de politicas de gestidn. Tambidn tienen vilor
histdrico en 1a medida en que son la evidencia de cambios
istdricos en la administracidn y gestion de ta entidad,
canviniéndose £n fueme potencial de consutta en la
lreconstruecidn de 13 historia administrativa del IDPAC, Porlo
anterior, se suglere que estas actas sean transleridas 2
archive histdrico und vez cadugquen sus tiempos de retentidn,
120 4 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO N/A N/A 2 3 X
Solicitud Una vez cum‘plidm tos tiempas de retencidn, se aropone
Reporte de necesidades plear k3 sliminacién, siguiendo lo estiputado en (3 "Guia de
i usa de b propuesta de clasificacién y valorackin para tas serles
Respuesta Solicitudes documentates producidas en los procesos transversales de fas
Anteproyecto entidades del distrito”, del 2016
120 2 INFORMES
21.2  (Informes a entidades de cantrol y vigilancia N/A N/A 2 8 X En este caso seguimos It dispueslo en fa “Guls de usa de ta
. A propuesta de dlasificaddn y vatoracidn para las series
Solicitud de informe dpcumenla!es producidas en los procesos transversales de fas
Informe antidades dal distrito”.
120 21 214 Informes a otras organismos N/A N/A 2 3 X |En este caso seguimos lo dispuesto en ta "Guia de uso de la
propesta de dasificacidn y valoracidn pary 1as series
Solicitud de informe documentales producidas en los procesos transversales de fas
entidzces del distrlto”, Se sugiera selecciongr los Informes en
Informe los cuales su asunto sea de gran impacto para fa entidad.
!-20 21 216 . N/A N/A 2 8 X Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se propone
Informes de gestidn segulr la conservackin total, coma disposicién final,
siguiendo lo estiputado en 13 "Guia de uso de |a propuesta de
Informe clasificacion y vatoratlén para las series documentales
producidas en fos procesos transversales de las entidades det
distrito”, del 2016 -
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION ¥ ACCION COMUNAL -IDPAC
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capIGo 5
. SUBSISTEMA DE GESTION DE LA =
SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS CAUDAD RETENCION (Afios) | DISPOSICION FINAL
DOCUMENTALES PROCEEHNMIENTOS
Dependencia rie Subserie Archivo de
epend se Proceso Praocedimlento de| Archivo CT| E |MT| S
Gestién | Central
120 23
INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD
23.1 . - N/A N/A 2 3 X |5+ supiera sefeccionar una muestra
Listados Maestros de Documentos de documentos cualitativa que represente los cambios.
significativas en los modelos de fistados maestros de
. doc dela entidad, esta
Listado deberd cubrir todos los procedimientos
120 23 232 Cuadros de caracterizacién Documental NfA N/A 2 3 X
Cuadro $& sugiare selecdionar yrd muestra cualitdtiva que
reprasente los cambios significathvos en los
madelos de cuadros de caracterlzacién de
documentos de la entidad, esta deberd
«cubrir todos los procedimientos
120 26 MODIFICACIONES. PRESUPUESTALES Planeacién IDPAC-GF-PR-03 2 3 X Una vez cumsplidos los tiampos de ratencidn, sa propone
Reponte de necesidades Estratégica emplear 1a eliminacitn, s'gulendo lo estiputado en ta *Guia de
Formato de ajustes uso de ta a de clasificacion y valaracién para las series
Certificado de disponibilidad presupuestal documentates producidas en los procesas transversales de fas
entidades del distrito”, det 2016
120 32 PLANES )
. 321 Planes Anuales de Adquisiciones Ee:rem 1510 de 2013 Articu'a 4%, Plan Anual de -
o - - L b Adnuisiciones. s Entidades tstataies deden efabdia o Flan
an : Anuil de Adquisiciones, el cual debe
Acta de reunién - contener 13 lista de blenes, obras y servidos
Lista de asistencia fue pretenden adgquirz durante ¢l afio. En
solicitud modificacién plan el Plan Anual de Adquisiclones, [a Entidad
Estatal debe sefalar ta necesidad y cuando
condxce ¢ bien, obra o servidio que satisface
esa necesidad debe idemtificario wtilizando
el Clasificador de Bignes y Servicios, &
. indicar 1 valor estimado del contrato, ¢l
tipo de recursos con cargo a los cuates la
Entidad Estatal pagard el bien, obra o
N/A Nfa 4 4 X servicio, la modatidad de selecddn del
cantratista, v 1a facha aproximada en 3 cual
la Entidad Estasat infciard €l Proceso de
Contratacién. {olombia Comara Eficiente
establecerd los [ineamientos v of farmato
que debe sar utifizado para elaborar el Plan
Anual de Adquisiciones.
Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se propone
s«e;u«r l# consarvacién tatal, como disposicidn final,
iendo lo estipulado en la "Gula de usa de la propuesta de
clasificacidn y valoracidn para las series documentales
produchdas en los procesas transversales de las entidades del
distrile”, del 2016
120 r 32 323 Planes de Accidn institucional Planeacién IDPAC-PE-PR-06 2 3 X
Plan Estratégica Tenigndo en cuenta que estos documentas se producen en
lento de fas funciones administrativa estipuladas ene!
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PARTICIPACION TA
BOGOT ol TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
[ TR Y
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION ¥ ACCION COMUNAL -IDPAC
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION
CODIGO 6
SUBSISTEMA DE GESTION DE LA
RETENCION {Afios) | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS CAUDAD
DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie e Archivo de| Archivo
pe Proceso Procedimienta CT] E {MT| §
Gestidn | Central
Listado de Asistencia 612 de 2018, se considera de valiosa utiidad sdminkstrativa
para la entidad.
Teniendd en cuenta que estos planes condensan informacldn
relevante para la administraddn de a! entidad, se corwiertan
en fuente potencial para comprender y reconstrulr el devenic
histérico del IDPAC. Por ello, se recomienda su conservacién
total, una ves Lrinsourran sus tiempos de retencidn
120 32 3210 |Pianes de Mejaramignto institucional . Mejora Continua | IDPAC-MC-GU-02 | ., 2 | a3 1 X . ..
'.’i Plan Estos ptanes son ¢l instrumento que conllevan un conunto de
. Acta de Reunidn . acciones, producto de hallazgos ganerados en el ejercicio de
Listado de asistencla evaluadidn independiente o mediante e! autocantrol. En estos
N ) ) . planes se proponen la accionss correctivas, preventivas, de
Formato de Acciones correctivas, preventivas v de mejora. mejora entificadas. Por lo anterior se sugiere su permanecia
en kos archivos de gestidn y cantral 5 ahos v [a consenvacion
total, como disposiddn final; estos documentos tiene valor
histérico en la reconstruccion de procesas administrativos de
La entidad,
120 32 32.11 i jtuci Planeacién IDPAC-PE-PL-01 2 3 X
Planes Estratégicos Institucionales ent £l plan estratégico iastitueional e 1a herra mienta que enmarca
Plan Estratégica el que hacer misionaly de apoyo para impulsar el
. cumplimiento de metas Insthuclonales y de goblerno en
Acta de Reunidn materia de participacion; en la medida en que organiza y
Listado de asistencia Jtocatiza de manera sistemitica ta sacciones de la eantidad,
define los objetivos, estritegla, v metas el tiempo para lograrie
as| como la asigancion de recursos y responsabilidades, Lo
|antierior esta articulado con la agenda contenida en los
Objetives de Desarrollo § ible. Por su valor administzative
s sugiere conservario S ahos en los archivos de gestion y
central. Por su valor historico para la Institucion se recamienda
|conservario en sus totalidad camo testimonio def desarrollo de|
la gestion y de la planestion de |z eatidad.
120 52 3215  |pranes Institucionales de Gestién Ambiental PIGA N/A N/A 2 3 X . , .
Ling wez cumplidos los tiempos de retencién, se propone
Plan seguir la conservacidn total, como disposicion final,
. siguitnds 1o estipulado en la "Guia de uso de |a propuesta de
Acta de reunién clas¥icadidn y valoracitn para 1as series documentales
Listado de asistencia producidas en fos procesos transversales de las entidades del
distrito”, del 2016
120 R 32.6  (planes Institucionales de la Participacién Ciudadana N/A IDPAC-PE-OT-07 2 3 X
Esta subserie documental tiene valor histdrico en ta medida en
Plan que rafleja las actividades de planeaddn que realiza el IDPAC,
- en coherencia con su mislonalidad. Este documento ey
Acta de reunidn histdrlco, oues muestra la adaotacidn de los conceptos sobre
Listado de asistencia panticipacién ciudadana v politicas pibicas sobre etnias,
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PARTICIPACION A

BOGOT A SOTA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Paies 10008
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION ¥ ACCION COMUNAL -IDPAC
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION
o160 o
SUBSISTEMA DE GESTION DE LA
SERIES, SUBSERIES, ¥ TIPOS CALIDAD RETENCION {Afios) | DISPOSICION FINAL ROCEOMIENTOS
DOCUMENTALES
Dependencia Serle Subserie Proceso Procedimiento Archivo de| Archivo al e lmr! s
Gestién | Central
TIETES ¥ ESNET0S ¥ JOVENnts 31 1Enguaje G0 8 adnummsTracror v]
de Iz planeacion mode na, E51a3 dodumentos san fuente
potencial en estudios sobre [ historia de fa administracidn
piblica. Por ella, s suglere que sa comerven en su lotalidad
#n el archivo histdrico, una vez caduquen sus tlampeos de
retendidn,
120 - 38 PROYECTOS
38.1 Proyectos de Inversién Planeacidn IDPAC-PE-PR-05 2 3 X
Ficha EBID Estratégica Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se propons
Pro seguit 13 conservacidn total, como dispasicién final.
vecto - f g
. sigwiendo lo estipulado ena “Gufa de uso de la propuesta de
Acta de reunidn clasificacion y va'oracidn para |as series documentalas
Concepto de viabilidad oroduckdas en los procesos transversales de fas entidades del
distrito”, del 2016
Versidn: Vi
AfiQ 2018
CONVENCIONES RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL
Nombre: Hugo Alberto Carrillo Gdmez
CT: Conservacién Total  {Cargo: Secretario Gédneral
E: EHiminacién FIINAT oy @' C A DY - - - A
MT: Medio Tecnolégico _{Revissf ¢ 47 4 NTW JUTD
5: Seleccién Fecha: | | 1 1V7F
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