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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos deberá 

suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 3:22 

Pm 

am 4:35 

pm 

am 14 06 2023 X  

 pm pm 

Lugar: Conjunto Santa Isabel del Restrepo 

Proceso: Propiedad Horizontal 

Convoca: Richard Tulio Ramírez Cargo: Contratista 

Objetivo de la reunión: Reunión Ordinaria CLPH-Antonio Nariño. Mes Junio 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

SE ANEXA LISTADO DE ASISTENCIA 
OPARTICIPANTES 

  

   

   

   

   

   

   

   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

1. Llamado a lista y verificación de quórum 

2. Lectura del orden del día y aprobación del mismo. 

3 Aprobación acta anterior. 

4. Revisión de compromisos de reunión anterior 

5. Varios 

 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: Alcaldía local de Antonio Nariño 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

12 07 2023 3 pm am 

pm 
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7. Desarrollo de la reunión: 

 

1. Verificación del Quórum. 

La Secretaría Técnica del IDPAC saluda a los participantes y procede a realizar verificación del quórum. Se 

constata la asistencia de 5 consejeros de los 7 que forman parte del Consejo Local de Propiedad Horizontal 

de Antonio Nariño por lo tanto se informa a la presidencia que hay quórum para el desarrollo de la reunión. 

 

Asisten: 

 

Fanny Inés Cruz PRESENTE 

Mario Alfonso Guerra Escobar PRESENTE 

Álvaro Rubiano PRESENTE 

Edna Elizabeth Mesa Piñeros PRESENTE 

Luisa Becerra PRESENTE de forma virtual 

 

Asisten por parte de las entidades los profesionales: Johana Guevara de Alcaldía local quien hace la 

Presidencia y Richard Ramírez de IDPAC quien hace la Secretaría Técnica. 

 

Asiste también de forma virtual el Edil Carlos Arturo López. 

 

2. Lectura de orden del día y aprobación del mismo. 

La Secretaría técnica da lectura del orden del día siendo este aprobado por los consejeros. 

 

3. Aprobación acta anterior. 

La Secretaría técnica informa que se envió acta del 24 de mayo de 2023 a los correos de los consejeros y 
referente de alcaldía, que no se tuvo observaciones a la misma. Por lo anterior el acta queda aprobada. 

 

4. Revisión de compromisos de reunión anterior. 

 

-Johana Guevara informa que respeto a las bases de datos de las copropiedades de la localidad se ha 
realizado gestión con Secretaría Distrital de Gobierno, este proceso se está tramitando. Se indago con 
planeación y allí informaron que es un tema de instrumentos públicos. Se continuara gestión para indagar y 
lograr estas bases de datos. 

 

Al respecto los consejeros expresan que jurídica de alcaldía debe tener esta base de datos y que es 
importante indagar para lograr tener esta información. 

 

Respecto al carné para consejeros se informó que es viable hacerlos y que se apoyará en su elaboración, 
está pendiente gestión de tiempos con prensa para acordar pormenores. 
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-El consejero Mario Guerra se compromete a crear el correo del consejo local de propiedad horizontal de 
Antonio Nariño. 

 

-Richard Ramírez informa que respecto al logo del CLPH, en diálogo con Iván Andrade presidente del CDPH, 
este le informo que él ayudo a elaborar varios modelos para el Consejo local de Antonio Nariño, pero que 
nunca fue informado si debía hacer algún ajuste a alguno en especial, por tanto no sabe cuál se aprobó o si 
se aprobó alguno. 

 

Se realiza conexión con el señor Iván Andrade quién informa que buscará en su archivo los modelos. 

 

La consejera Fanny Inés Cruz envía logos encontrados al grupo de WhatsApp para que los consejeros los 
miren y voten por uno y así determinar cuál será el elegido final. 
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Los 5 consejeros presentes realizan votación así: 

    

 

 De acuerdo a la votación los 5 consejeros seleccionan el mismo logo, quedando aprobado por el consejo el 
siguiente: 
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5. Varios. 

- La consejera Edna Elizabeth Mesa hablará con el Dr Germán, de alcaldía local, para indagar sobre la base de 
datos de las copropiedades. 

 

-Richard Ramírez de Idpac indagara en la entidad si está el archivo del reglamento del consejo. 

 

-Johana Guevara de Alcaldía local hará gestión con inspección de policía para saber quién será la persona 
delegada al conejo. 

 

-Idpac informa que ya hay una persona delegada de la Secretaría de seguridad para la instancia, que en la 
sesión de julio de 2023 se convocará. 

 

-La secretaría técnica pregunta a los consejeros si se piensa realizar alguna actividad en el mes de agosto en 
el marco de la conmemoración de la ley 675 de 2001. A esto los consejeros expresan que para realizar 
actividades y acciones es necesaria la base  de datos de las copropiedades, que sin esto no se puede hacer 
nada. 

 

-Johana Guevara de alcaldía local señala que pueden participar en presupuestos participativos, la inscripción 
inicia del 15 de junio al 15 de julio de 2023. 

 

-El consejero Mario Guerra reitera que es fundamental la base de datos para trabajar, para identificar 
necesidades y poder avanzar, si esto se logra se puede hacer una cartografía  e identificar necesidades, de 
esta forma se puede hablar de un plan de trabajo a realizar o por lo menos se podría dejar un insumo para el 
siguiente consejo. 

 

Finalmente, no hay más intervenciones y la reunión se da por terminada siendo las 4:35 pm. 

Se anexa listado de asistencia a la sesión. 

Continúa.... 

 

... continuación punto 7. Desarrollo de la reunión (Acta No.____________ de ___________________) 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 
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10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

JOHANA GUEVARA   RICHARD RAMIREZ 

Contratista Alcaldía Antonio Nariño  Contratista IDPAC 

 

Firma ____________________________________ 

  

Firma 
_______________________________________ 
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