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Instrucciones:

1. Aliniciar la reunién nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboracion del acta.

o

Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible.
Antes de iniciar con el “Orden del dia”, verificar si se cumplié con los compromisos del acta anterior (si aplica).
En el numeral 3: “Orden del dia”, enuncie los temas a tratar en la reunion, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobacion del anteproyecto de

presupuesto en lugar de presentacion del anteproyecto de presupuesto.

HBoo~NoO

verifiquen los compromisos.

En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta.
En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboracion”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos.
En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la préxima reunion’, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).
En el numeral 7: “Desarrollo de la reunion” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas.

En el numeral 8:" Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunion.

0. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunion se

11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunién”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos debera

suscribir el acta de la reunion.

12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunion.

1. Datos basicos de la reunién:

Acta Hora Hora Fecha Tipo de reunion
No. inicio finalizacion Dia Mes Afio Ordinaria Extraordinaria
9:00am| am | 9:20am| am 13 12 2023 X
pm pm

Lugar: VIRTUAL

Proceso; SECRETARIA TECNICA

Convoca: LIZETH LOMBARI (IDPAC)

| Cargo: REFERENTE ( CONTRATISTA)

Objetivo de la reunion: REUNION ORDINARIA DE CLPHMARTIRES

2. Participantes

Nombres y apellidos Cargo Firma
JUAN CARLOS TOLOSA REFERENTE ALMA VIRTUAL
LIZETH LOMBARDI REFERENTE P.H IDPAC VIRTUAL
JUDITH RODRIGUEZ SECRETARIA DE VIRTUAL
SEGURIDAD
3. Orden del dia 4. Elaborado por (hombre):
1. Verificacion del quérum LIZETH LOMBARDI
2. Lectura'y aprobacion del orden 5. Proceso responsable de la elaboracion:
del dia. , SECRETARIA TECNICA
3. Realizacion plan de trabajo
2024 6. Lugar, fechay hora de la proxima reunién:
4. Proposiciones y varios. Lugar:
5. Terminacion de la sesion. Dia Mes Afio Hora
Fecha am
pm
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7. Desarrollo de la reunién:

Siendo las 9:00 m del 13 de diciembre de 2023 se inicia la sesién ordinaria del CLPHMARTIRES.

1. Verificacién del quérum

Se hace el llamado a lista y se verifica que no se cuenta con el quérum necesario para realizar la
reunion ordinaria del consejo local de Propiedad Horizontal ya que no asistio ningin consejero.

Se citara para la proxima reunion en el mes de enero del 2024

Siendo las 9:20 pm se da por terminada la reunion del CLPHMARTIRES. Se anexa evidencia

Stream Grabacion de la reunion de REUNION ORDINA... A v

T Cargar -+ Grabar Y Favorito —+ Afadir a una lista o Movera (O Copiar a

3:24 / 10:59

REUNION ORDINARIA CLPH MARTIRES ‘

132 de diciembre de 2023 Caduca dentro de 34 dias  + 0 visualizaciones + Narda Lizeth Lombardi Mora

Agregue una descripcion para explicar de qué trata este video c
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Continda....

10. Cierre de la reuniéon

Presidente Comité Secretario Técnico Comité
Nombre Nombre Lizeth Lombardi
Cargo o No. de Contrato Cargo o No. de Contrato: Secretaria Técnica IDPAC
Firma Firma
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