PROCESO: COMUNICACION ESTRATE

PROCEDIMIENTO: PRODUCCION RAD

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

‘ IDPAC

OBJETIVO: Garantizar la produccion
virtual DC Distrito Capital Radio y de Ic

No. DESCRIPCION /ACTIVIDAD
Inicio
DC RADIO PRODUCCION DE PODCAST
1 Realizar reunién con equipo de comunicaciones para definir plan de
trabajo de produccién de podcast semanales.
5 Realizar reunién con realizadores de podcast para fijar
compromisos orientados a la producciéon de los mismos.
3 Coordinar el trabajo de produccién y distribuciéon que garantice la
programacion de la Alcaldia Mayor parrilla de programacion.
4 Realizar reporteria y preparacion de programas.
5 Recibir libretos o guias estructurales de los programas.
6 Cumplir parrillas de grabacion
7 Cumplir parrillas de posproduccion.
Cumplir parrillas de distribucion (la distribucidn se realiza a través
8 L :
de los canales de participacion de spotify y youtube)
9 Verificar reporte de distribucién de DC Radio
10 Elaborar informes trimestrales.
11 Evaluar informes trimestrales y establecer acciones de
mejoramiento.
Fin
DC RADIO TRANSMISIONES ESPECIALES
1 Recibir solicitud de transmisién de eventos
2 Realizar plan para el evento
3 Visitar el lugar con anterioridad para garantizar la transmision




4 Armonizar las parrillas de acuerdo con los eventos
5 Coordinar con logistica el envio de la estacion movil y otros
elementos necesarios
6 Instalar equipos de la estacion itinerante de radio
7 Realizar emision del evento en vivo o producido
8 Aplicar instrumentos de medicion
9 Registrar informacion en base de datos
Fin
ACT.
8 Verificar el comportamiento de la audicencia
12 Verificar que las instalaciones locativas esten aptas tecnicamente pai
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