GOBIERNO SEGURIDAD Y CONVIVENCIA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

PROCESO: CONTROL DE LA ORGANIZACION COMUNAL

SUBPROCESO: CONSTITUCION Y REGISTRO
PROCEDIMIENTO: CONSTITUCION POR SEGREGACION

AREA RESPONSABLE:
OFICINA ASESORA JURIDICAY
SUBDIRECCCION DE ASUNTOS COMUN,

Instituto Distrital de la Participacion y

Acsién-Comunal OBJETIVO:

BASE LEGAL:

Ver Manual del Proceso

No.

DESCRIPCION /ACTIVIDAD

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPE

Inicio

[y

Recibir documentacion y enviarla a Oficina Juridica.

Entregar a Jefe Oficina Juridica quien efectua
2|observaciones en general y asigna profesional para revisar
solicitud.

Profesional designado analiza si la solicitud cumple con
los requisitos.

4|¢,Cumple los requisitos?

()]

Proyectar oficio a la JAC con el requerimiento pertinente.

Proyectar oficios para: Representante Legal de la JAC
Segregada poniendo en conocimiento la solicitud de
Segregacion.

[e2]

Proyectar oficio a la Subdireccién de Asuntos Comunales
informando la solicitud de segregacion solicitando inspeccion al
territorio para expedir concepto social sobre la procedencia de la
segregacion.

~

[ee]

Remitir a profesional asignado a la localidad.

9|Realizar visita para expedir concepto social.

10|Elaborar acta donde plasma concepto.

11|Pasar a firma.

Recibir concepto de la Subdireccién de Asuntos
12|Comunales y respuesta de Representante Legal de la JAC
a segregar (vencido el término de 10 dias habiles).

13|Proyectar resolucion autorizando o no la Segregacion.

14|Pasar a V°B°.
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Sl
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Subarea de Co
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15

¢ Esta correcta la resolucion?

16

Firmar resolucién

NO

Oficina Asesor:

Direccion
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BASE LEGAL:

Ver Manual del Proceso

DESCRIPCION /ACTIVIDAD

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPE

17

Notificar a los interesados la resolucion.

18

¢Interponen recurso dentro de los 5 dh siguientes a la
notiificacion personal o por edicto?

19

Proyectar resolucion que resuelve los recursos.

20

Generar constancia de firmeza.

21

¢ Se aprobo la constitucion?

22

Remitir copia a la Subdireccion de Asuntos Comunales
para su archivo.

23

Entregar resolucidn con constancia de firmeza a la
Subdireccion de Asuntos Comunales para que proceda a
los medios de ejecucion (expedicién de registros,
inscripcion de dignatarios, estatutos, asignacion de
cAdigos).

24

Adelantar procedimiento de registro.

25

Informar al Area de Sistemas el radio de accion de la JAC
para que se poceda a su georeferenciacion.

26

Archivar.

=
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