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1. INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO
Nombre del proceso: Promocién de la partcipacion ciudadana y comuniaria incidente
Objetivo: Establecer una ruta de coordinacion de acciones de la entidad para el foralecimiento de la misin del IDPAC en los procesos pariicipativos locales, teniendo en cuenta & delos teritorios.
Alcance Empieza con la conformacién el equipo de Artculacion Terrtoral definiendo roles y idades y finaliza con la del én de la estrategia
2. DEFINICIONES
Término Definicion
Comprendidocomna desconceiacnde agesticn enas ocldades,en eacin a Decrto 503 de 2011, ue staiec o prnopio e ttralidad com a e de acbgaloredad  tneren
Abordaje Territorial cuenta la especificidad, las formas diferenciales de habitar, las condiciones geogréficas, los lazos y en
espaciales del Distito Capital, mediante la comunicacion constante entre las dependencias para anmmzmspmus relacionados con la accion en los teriorios que respondan a las metas institucionales
Esla concertacion de acciones integrales que responden al sistema que se dan en lo local a ravés de: la asistencia y acompaiamiento técnico del equipo alos
Agenda de equipo territorial espacios e instancias; a asesoria y acompariamiento a colectivos y organizaciones; M y aticulacion con la Alcaldia Localy Sectores de la Administracién Disttl en temas de participacion, y  los
procesos de formacian, promocion y fortalecimiento de la participacion.
Es I porsons oo o cordnar s acions conoradas do ko on s daparfpcitn do nsani  oranizacones soios, o  comunaesen ksl s,
Atticulador(a) Territoral para aciltar la partcipacion incidente a través de acciones de formacion, fortalecimiento y promocin, asi ala Alcaldia Local y demés insiit Tocal de partcipacion

Diagnéstico Local Integral de
Partcipacion

Espacios e Participacion [DPAC

Estrategia de Articulacion territorial

Formacion para a Participacion

ciudadana y representar al IDPAC en espacios de coordinacion interinstitucional

Es un documento en construcién permanente que permite visualizar e manera nfegal a ituacion e la pariipacion enfa localidad, a a luz del enfoque participativo como efe ransversal, asi como el
anélisis periodico del componente institucional que permite hacer balances, que incluyen, la puesta en marcha d por parte de la Distitl, Alcaldias y Secretarias, que
potencian [a participacion y los procesos generados con el proposito de focalizar acciones para la generacion de procesos partcipativos teniendo en cuenta las particularidades de las dinamicas locales. Esta
ccitn s enmatcaen e Dctlo 448 de 207 en ol el e refacéndenfomacin y comunicacén,en ol numerl . nsumas: . En asectos proplo de o pocesos de partcpacie, e como
caracterizaciones, bases de datos y diagnsticos de las di disttales y bjeto de poltica pilbica, (... eval las, participacion, entre otros'”

Los Espacios de Participacion IDPAC son puntos de encuentro, comunicacion e informacién para el mejoramiento continuo de la gestion relacionada con la participacion ciudadana en cada localidad, los
cuales brindan a la ciudadania un acceso directo al portafolio de serviios, la oferta institucional e informacion consolidada para garantizar el registro de los procesos en teriorio y materialzar el derecho a la
partcipacion incidente en el Distrito Capital

Se constituye en una ruta de acciones teritoriales planificadas y porlas geencias y reas estatégias d aenidad, que pemiten foralecera gestion y Iapresencia cel IPAC
articulando la oferta insttucion frente a las dinémicas y necesidades de partcipacion, apoyada en la e integrantes teritoriales

uines asesoren, oy scompefiatorcaments aa comunided. s Akaldia Localy dems nstfucones rsporsables e os procesos de prtipacion en cada una d as localidades La esrategia
incidencia y deliberacion, consignados en a Poliica Piblica de Participacion Incidente para el Distito Captal. {Decreto 503 de 2011)

Objetivo estratégico del IDPAC que tiene el propdsito de foralecer os procesos de formacidn en competencias ciudadanas para la participacion en el Distrito Captal.

Fortalecimiento para la Particip

Gestor territorial

Gestor comunal y de propiedad
horizontal

Gestor Poblacional

Instancias de artculacion de los actores
institucionales y sociales de la
participacion

Instancias de oferta institucional

Instancias de institucional

Objeti IDPAC que tiene el proposito de contrbuir al o sociles y grupos susfe a

Constituye el telento humano que tiene presencia pemanente en o local, y quién, a través de su asesoriay los procesos
desarrollados en el teritorio

Profesional que brinda asesoria, capaciacion y asistencia técnica a las Organizaciones comunales en temas de legislacion comunal y desarrollo social y  las organizaciones de propiedad Horizontal en
temas de legislacion de propiedad Horizontaly desarmollo socialy promueve Ia participacion de las diferente los distin os del Distrito Capital. - (Fuente: Subdireccion de Asuntos
Comunales - Insttuto Distritl de La Participacién y Accion Comunal ~ IDPAC afio 2018)

Es a persona encargada de asesorary ammpaﬁar \as ovgamxamones yioprocesossocales e un ‘et o locldad asignada. A ravés dlos s fes estatégicos de f ua d oralcimiento

« Formacién: genera espacios ped: Ia participacin en el Distito Capital
« Fortalecimiento hnndaacnmpaﬂammmoyasesnna‘écmca paralaconstcidn planes de accion efectivos dela organizacion, ademés de apoyo técnico ylo
logistico para el d d

* Promocion: asesora paa la consiruceion partcip P y visibiizacion fimativas y campafias.

(Fuente: Subdireccion de de la Organizacion Social - de LaPamc\pac\cnyAwonComuna\—IDPAC afio 2019)

Como lo menciona el aticulo 3 de Ia Ley 1757 de 2015 (Ley Estatutari ,la partcipacio aravés de instancias que permiten la intervencion en la conformacion, ejercicio y control

e os asunios piblos. Las stancis pueden fner su orgen ena ofeta nsiucional o en ainGativa cudadarr, (. 3 Ley 1757 de 2015, Ley Estatutara de Paricipacion)

Son las que el Estado, en aras del cumplimiento constitucional de ser promotor de la participacion ciudadana, crea y propone mediante una norma nacion, regional, distrtal o local, bien sea: @) para articular

1a gestion de los org y entidades distrales, de g Ia efectividad, 6 de los derechos, prestacion de los servicios y la coherencia polftica, técnica, admiistrativay de
gestion de las acciones de las instancias que m«emenen sobves\ teritorio o b) para que Ia ciudadania participe en el ciclo de las distintas politicas piblicas y coadyube en la formulacion, implementacion o
planes programas y/o d dela 6. En efecto, el Decreto 443 de 2007 (Sistema Distital de Partcipacion Ciudadana) también contempla dos

escenarios para las instancias: Para la articulacion de los actores institucionales y para la articulacion de los actores sociales.

Son as que el Estado, en aas del cumplimiento constiucional de ser promator d I paricipacion iudadana,crea con e fn de arfcular a geston de los organismos y enfidades disttales, de manera que se
garantice no s6lo la efectividad y materializacion de os derechos y la prestacion de los servicios sino también la téonica, financiera y de gestion, de | delas

Instancias de articulacién y concertacion
ciudadana

a sobre el teriorio,

Sonfas que el Estado, en aras del cumplimiento constitucional de ser promotor de la participacion ciudadana, crea y propone mediante una norma nacional,regiona o local, y para que la ciudadana participe
en el ciclo de as distintas polticas piblicas y coadyube en la formulacién, implementacién o seguimiento de planes programas ylo de proyectos d distintos sectores e a administacin.

El nive de partcpacion e ncidencia en a agenda pibica depende de la naluraleza de I nstanciay o objlos porlos cuales fu creads, olorgéndole funciones bien sean consulivas, orenadora paa la
ejecucion de las funciones oenfocada en la o polfcas
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por niciativa de la ciudadania para el desarrollo e objetivos comunes, tales des de grupos poblacionales, mesas de trabajo, entre
ofras. No estén reguladk foridades locales o distalesy por o tantono establecidas ena ferta nsttucional raz6n por acual también son mencionadas e Ley Estatutara de Prtcipacién (Ley
Instancias de iniciativa directa e la 1757 de 201! fivas informales. Sin embargo, sus d deben ser tomadas en por Nacionales, D Municipales y Distrtales
ciudadania o expresiones asociativas no 4@ acuerdo al Ariculo 104, leral C de Ia eferenciada Ley. De igual forma la noma prevs en el Articulo, literal ¢, que | 6n partcipe en las que sea invitad, toda vez que en
o elas se debatan asuntos de su competencia, asi como fomente el inerés asociativo y promueva proyectos dirigidos a fortalecer estos procesos organizaivos
Consiituido en un grupo que apoya la convocatoria, la divulgacion y el desarollo de & or los equipos teritoria la del Instituo Disttal de la Participacion y

Movilizador

Organizacion Comunal

Organizacion Social

Participacion Ciudadana

Plan de Accion del Equipo Territorial

Promocién para la Participacion

SINET

Sistema Distrital de Participacion
Ciudadana

Accitn Comunal - IDPAC, en pro de garantizar las condiciones para que la ciudadanta pariicipe y desaml i que mpacten en s reaidaces de sus ocaldades.

De acuerdo con la Ley 743 del 2002 se define a la accion comunal como “...una expresion social organizada, auténoma y solidaria de la sociedad civil, cuyo propésito es promover un
desarrollo integral, sostenible y sustentable construido a partir del ejercicio de la democracia pariicipativa en la gestion del desarrollo de la comunidad”.

Conjunto de personas que resuelven unirse por diversas razones y tienen como objetivo desarrollar acciones para la comunidad, sus intereses y los problemas que los rodean. Las
organizaciones o procesos sociales se establecen siempre con un fin, puede ser, cambiar la realidad que rodea a sus miembros, aportar a discusiones sobre determinados temas y/o
impactar la normatividad vigente, por lo tanto, siempre ser imprescindible la existencia de un objetivo comn.

Segun el Articulo 2 del Decreto 503 del 16 de noviembre de 2011 se define la Participacién Ciudadana como “... derecho al ejercicio pleno del poder de las personas que en condicion
de sujetos sociales y politicos, y de manera individual o colectiva transforman e inciden en la esfera publica en funcion del bien general y el cumplimiento de los derechos civiles,
politicos, sociales, econémicos, ambientales y culturales, mediante procesos de dialogo, deliberacion y concertacion entre actores sociales e institucionales, para materializar las politicas
publicas, bajo los principios de dignidad humana, equidad, diversidad, incidencia”.

Es una herramienta de programacion anual para definir acciones, planificadas y desarrolladas por integrantes teritoriales de las Subdirecciones y Gerencias de la entidad asignados a
cada localidad a través del trabajo coordinado por el Articulador Local, a partir de los componentes que fortalecen la gestion local asi: acciones de equipo a partir de la identificacion de
las necesidades e iniciativas locales en participacion teniendo en cuenta la realidad local; la asesoria y acompafiamiento a la alcaldia local y demés sectores, la asesoria y
acompafiamiento a las organizaciones sociales, comunales e instancias de participacién, los apoyos que se hacen a programas del IDPAC y acciones distritales que permiten fortalecer
la participacion ciudadana del Distrito Capital.

Objetivo estratégico del IDPAC que tiene el proposito de generar herramientas y acciones que facilten una insercion efectiva de Ia ciudadania en la toma de decisiones piblicas a través
delos procesos de participacion ciudadana.

De acuerdo con la Resolucion del IDPAC No. 101 del 30 de marzo de 2017, se define al SINET como “Sistema de Informacion de Equipos Territoriales, herramienta creada con el
propsito de mantener actualizada la informacién de las actividades desarmolladas y a desarrllarse por cada equipo teritorial de las 20 localidades del Distrto Capitar

Segn el Decreto 448 de 2007 se define el Sistema Distital de Participacion Ciudadana como “Mecanismo de ariculacidn entre la administracion distrtal,las instancias de pariicipacion,
las fales y comunitaras y redes, alianzas - temporales y permanentes, con el fin de garantizar el derecho a a participacion en las politicas pblicas del
Distrito Capital de Bogota”.

3. PRODUCTOS ESPERADOS DEL PROCEDIMIENTO

No. Producto
1. Diagnésticos Locales Integrales de Participacion Ciudadana
2. Actas y listados de asistencia de las Comisiones Locales Intersectoriales de Participacion ~CLIP - Plan de Accion de la CLIP
3. Plan de Articulacion Territorial
4. Agendas territoriales registradas en el Sistema de Informacion de Equipos Teritoriales -SINET
4.POLITICAS
No. Descripcion
1 La estrategia de Articulacion Territorial se sustentaré principalmente en relaciones de colaboracién con todos los procesos del Instituto Distrital de la Participacion y Accién Comunal -|
: IDPAC
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La estrategia de Articulacion Territorial estara alineada con el Plan Estratégico Institucional de la Entidad

Una vez conformado el equipo territorial, la Direccion General y la Subdireccion de Promocion de la Participacion realizaran la induccion y/o reinduccion general para llevar a cabo la
estrategia de Articulacion Territorial, asi mismo, se realizaré la induccion a los nuevos integrantes, con el fin de brindar una efectiva orientacion sobre los procesos locales. Es necesario|
el proceso de apropiacion y posicionamiento de los procesos locales liderado por los Articuladores Locales.

£l seguimiento al plan de Articulacién Local y a los Diagnsticos Locales Integrales de Participacion se realizara de manera trimestral por parte de a Subdireccion de Promocién de la
Participacion y los Articuladores Locales del IDPAC.

La estrategia de Articulacion Territorial tendré un enfoque teritorial entendido como el reconocimiento de las condiciones y posiciones de los distintos actores sociales como sujetos de
derecho dentro de un espacio geografico con particularidades y actores diversos.

La estrategia de Articulacion Territorial propendera el uso de un lenguaje incluyente, respondiendo al Acuerdo 381 de 2009 “Por medio del cual se promueve el uso del lenguaje
incluyente”, y donde quedd establecido en su articulo 1 que ‘todas las entidades piiblicas de carécter Distrital, deberan hacer uso del lenguaje incluyente en los documentos oficiales que
sean elaborados y difundidos, entre otros: acuerdos, decretos, resoluciones, conceptos, oficios, periodicos, folletos, afiches, pancartas, pagina web y blogs”

La estrategia de Articulacion Territorial se basaré en los principios orientadores que determina el Decreto 503 de 2011 de la Secretaria Distrital de Planeacion:

- Corresponsabilidad: Capacidad de generar escenarios de discusion y concertacion en los que los actores pblicos, privados y comunitarios coadyuven al logro de los propésitos|
comunes y asuman la responsabilidad compartida frente al destino de la ciudad.

- Incidencia: Intervencion proactiva en las decisiones que afectan la gestion de las politicas piblicas, a través de la cual se consiguen canalizar los aportes de la comunidad y demés|
actores que contribuyen al enriquecimiento y optimizacién de los recursos y beneficios para todas y todos en el ejercicio de la construccion colectiva y democrtica de las decisiones de|
politica publica.

- Teritorialidad: Se relaciona con la obligatoriedad de tener en cuenta la especificidad, las formas diferenciales de habitar, las condiciones geogréficas, los lazos y construcciones|
identitaria como elementos sustantivos de interaccion en las diferentes dimensiones espaciales del Distrito Capital.

- Deliberacion: Participacion de todos y todas en igualdad de condiciones, con Ia garantia de acceso a la informacién, la formacién y los recursos, que posibiliten el disenso y el consensol
en la toma de decisiones, hacia la construccion de lo pablico.

La estrategia de Articulacién Territorial requiere que los equipos de trabajo tengan un conocimiento de la dinamica social y cultural del territorio, asf mismo, capacidad de didlogo e
interlocucion permanente con la comunidad, lideres, Organizaciones, Instancias, espacios, entidades de la Administracion Distrital y demas grupos de interés.

Para llevar a cabo la estrategia de Articulacion Territorial es indi el uso de las i 6gicas, que faciitan la obtencion de informacién integrada en tiempo real,
interaccion y comunicacion con los equipos de trabajo y una optimizacion de los procesos realizados en el tertorio. Lo anterior, en concordancia con la politica de Eficiencia
Administrativa y ‘Cero Papel” del Gobiemo Nacional

Los Diagnésticos Locales Integrales de Pariicipacin se actualizarén a partir del segundo semestre de cada vigencia, teniendo en cuenta las solictudes y necesidades identificadas en
el primer semestre de cada afio y la oferta de senvicios de la entidad. La actualizacién debe tener en cuenta todos los componentes de los Diagndsticos Locales Integrales de
Partcipacion.

Los referentes de los Espacios de Partcipacién IDPAC apoyaran la consolidacidn y sistematizacién de la informacion generada de las actividades desarrolladas en lo local.

Para consolidar as actvidades a realizar en el teritorio definidas en los Planes de Ariculacién Local y as demas acciones que surjan en el proceso se deber registrar la informacion el

Sistema de Informacion de Equipos Teritoriales -SINET.

Se realizaran mesas de trabajo con una determinada frecuencia entre los Articuladores Locales y los directivos del IDPAC.

Se realizaran reuniones del equipo territorial de cada localidad con una frecuencia mensual ylo quincenal para hacer seguimiento y evaluacion al plan de articulacion local designando a
los gestores y referentes de las diferentes

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

No. Nombre de la actividad Diagrama ‘ Responsable ‘ Descripcion ‘ Control ‘ Registros
Conformr el equipo de Deccién General
q Attiulacion Tertorial Subdreccien de v P
sodaizando roles D Promocion dea
e paricpacn acuerdo a las necesidades delservico en el errorio
Divigar a estategia de

Artculacion Terrorial con los
ntegrantes de los equipos
terriorides

Definir los ineamientos para el
desarrolo de los producios de
Ia Esiratega de Aviculecion
Terrora en s locaidades.

Subdreccion de  integrante al equipo de Artculacion Terrorial
. G " A

Partcpacion L fiara
Ofcina de

Comunicaciones  Territorial

Acta de reunion y piezas comunicativas impresasy
vitudles

D L 4 abaj Territorial.
D LaE: de Artcu
Artculadores Loodles 4o Localntegral de Particpacion

::f':‘:;""""::; 2) Plan de Artculacion Local, X e e
eatepnon 2 Agendo ol Exup T,
laartolacén ternsiucional

U
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Conformar mesa técnica para
definros elementos

‘Subdireccion de.

" Partiipacion "
concepluaes y metodologos o
que formarén prte del - ot e en cadauna e s dependencis Actas de reuribn
Diagnésico LocalIntegralde: "
i Organizacion Socl
& Subdreccion de Asunlos
Comundes
Desarrolar el marco conceptual - ’ o como
“‘:‘:’5'::;—‘2‘;5;‘:: L"“ff Promocéndela  cudadana. Integrales de Partcpacion
2 REE Partcipacion 3 s Infegrles
Partiipacion de ks vigencas anteriores,
ocal
Elaborar o componente Arbledoros Lociss imersciore do Paricpect CLP. Componente instucional de los Diagnéstcos Locales
insiucional de los Diagnestcos| secto Integraes de Pertcipacion
Locales ntegraes de £ £ Enlrevistas a Aaldes Localesy Referentes de
o Promociondela  istiuciona, serealzard por
Participacion "
recolccion o
incur
\denticary entregar ala
: h A Locales, v
Subdireccion de Promocién de ouladores LOGES. 4, formacio, foriaeciientoy promocion de las Organizacioes Socaes, Comurles,
e : Subdieccion de
la Partcipacion a nformacién Comunitario e Instanias e cada ocaldad "
Fortakcimiento de a Acta de reurion.
relacionada con Partcipacion ok 1 %
Organizacion Social ° Correo electénico.
Cudadanay o resutados de § Promocion ocak ;
o Comunicacion nferna,
la aracterizacion de Infegraes de Paricipacon X iy
Comunaes - o o Documentos de cractrizacion rupos de iterés
Organizaciones Socies, L
Gerendiade Instancias y
Comunales, Comunitaros ¢ e (@
Insiancis de cada ocaidad emos de Promocion 2 és. (nformacion
Partipacion =
de Partcipacién Incidente,no soamente estaisico)
Consoldar y anaizar la ‘D
informackén relacionada con a e it - y v
i soweren : 0 Diagnsicos Locales | Pari
Partcipacion Ciudadana de Gerencis del IDPAC, e 5ioos Locales Integrales de Paricipacion

‘cada localidad.

p

Est.1.4.Ins.1.Fr.5 V.6
27/11/2017



ESTRATEGIA DE ARTICULACION TERRITORIAL IDPAC

IDPAC-PCI-PR-32

20/11/2019

Divigr s Disgnéstcos Arledadores Locdles odosios
Subdrecdén de
Locals negraes de e
Paricipacén de cada bcaldad i Laom de C 5
" 6stcos Locas, El pen
del Distrito Captal Oficnade de
Comunicacnes
Asesoriay
acomparamiento a
las Alcaldias Locales
y sectores de la
(Cudles son os productos que dminstacon
de manera simultanea permiten Distrital
articular i idias Locales
con s dinamicas de aminsacin,
pariopacion cudadena
identicadas en os Diagnésicos quipo
Locals negraes de feriorles, coninde en l aso nimero 10 dlfjograma
Partcpacion ?
territoriales.
S . . .
- de ident 6n de necesidades e iniciativas territoriales.
Subdecdon de heacky P
denticar necesidades e Promodndels 4o pjecimento tniendo en cuenta
5 Paricpacn ! ;i
s ferories en oo s
paricacn cudadana. 2.Laerriorilzacon de s melas de a entdad.
Soenes Tonmores) Plan de Desarrolo
Gesiores Pobacndsy & | J
Gestores Comunas i stacon Ditial
Lo anterir,con el de piorizar necesidades y focaizar  ferta e el ferrior
Subdrecdén de
E1Pan ividades, acciones yos
Partpacion
Fomacién, Promadn y I mism
EBtorabs Ranss 42 Gesbores Terrorles,  Acadias Locales y Endades Disiaes
Articulacion Local B Ional
L Esp: Partcipacion y enlaformulacion
Partipacion Ip
Moviizadores
Consoidar y presentar los

Panes de Ariculacion Local

para aprobacion por parte de la

Subdreccién de Promocion de
Ia Particpacon

4Se aprueban os Planes de
Artulacion Local?

Si
G

Local
Distral e

Desarrollo ya su vez en el Plan Estratégioo Insttucional.

‘Actade reunién y pezas comuricativs inpresas y
virtuales.

Matrz de necesidades e inicaivas terrorides.

Pan de Ariulacion Local

Panes de Arculacion Local
Acta de reunion
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Regitrar en el Sistema de. G‘:&‘;‘i’;‘:ﬁ:
Informacién correspondiete, [ ] conores rsocionas
losactvidades areaizar en L s alos equios
Gestores Comunals, Agendas eriories regisrades
15 terrorio defndas en s Planes e ybrindar
de Artulacion Local las actvidades.
A Partpacion, Gerencia e
demas accines que suran en ey
el proceso. Horizontal
Artculadores Locales,
Desarrolar s accones Sl . . - <oportado Acas de reunion
18 definidas en los Planes de. —I_B g . ” Informes de Arficulacion Territorial
By Informes contratueles de geston
Partipacén [DPAC,
Movizador
Realzar el sequimiento del ) partedela
Subdreccinde - oareccon de Promocion e  Paricpacin. Seguimiento 2los Peanes de Artouacén Locel
" accines defridas en os e L
Plnes de Arciacin Local s 5 tas
paci LEET
Deine s Integraes o Paricpacn,
18 arculacion nterinsttucinal Eei i e
Partcpacion Tener t
P Partipacion y olros espacios de pariicipacién local,
Brindr asesoriay
acompanamieto a s Akalias
Localesy seciores de la
Adminsiracon Distialde
acuerdo alessolcludes ylo
dentfcacién de necasidades. e locses
19
Partpacion
‘mpb':m“g:‘; ::”‘:MB Arlcadores Locdles R Informe de aimplementacion de laesilega de
2 L L g Arulacion Terrtoril en s ocaidades
Partipacion
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Realizar la retroalimentacion de
laimplementacion de la. ST
a estrategia en las localdades con| - i 5 X
el fin de identiicar fortalezas y Articulacién Territorial con los equipos territoriaes de la entidad
Particpacion
oportunidades de mejora.
Organizar y archivar los
soportes documentales de la
estralegia de articulacion Subdireccion de L
2 terriorial conforme aas Promocién de la e
directrices del proceso de Participacion Cecieraliziiee bk e
Gestion Documental
FIN
6. HISTORIAL DE CAMBIOS
Version Fecha Descripcion del Cambio
1 161102019 Version Inicial
7. ELABORACION, REVISION Y APROBACION
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