
COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA Código: IDPAC-CE-FT-01
Versión: 03

Páginas 1 de 3
Fecha: 12/04/2021ACTA DE REUNIÓN

Instrucciones:

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta.
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible.
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto.
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta.
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos.
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas.
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión.
10.En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se

verifiquen los compromisos.
11.En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos

deberá suscribir el acta de la reunión.

12.Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la

reunión.

1. Datos básicos de la reunión:
Acta

No.

Hora

inicio

Hora

finalización

Fecha Tipo de reunión

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria

9 am am 1 pm am 1 12 2023 x

pm pm

Lugar: Sede de la organización

Proceso: participación Incidente

Convoca: Gerencia de Etnias de IDPAC Cargo: contratista

Objetivo de la reunión: Mesa Operativa Comunidad afro de la localidad de los Mártires

2. Participantes
Nombres y apellidos Cargo Firma

SE ANEXA LISTADO DE ASISTENCIA

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre):
1. DESARROLLO MESA OPERATIVA

COMUNIDAD AFRO, LOCALIDAD DE LOS

MARTIRES.

MAITE HURTADO

5. Proceso responsable de la elaboración:

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión:
Lugar:

Fecha

Día Mes Año Hora

am

pm
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7. Desarrollo de la reunión:

Siendo las 9 a.m. del viernes primero de diciembre del año 2023 se participa en la
mesa operativa de las comunidades negras afrocolombianas rizadas y
palenqueras con el objetivo de organizar dinamizar liderar los temas pertinentes de
las comunidades.

Es importante velar porque se está incumpliendo todas las acciones afirmativas
las estrategias de cumplimiento que se esté llevando a cabo la participación
ciudadana desde todos los enfoques a consideración de que las organizaciones
participen construyan lideren estén en todos los temas relacionados con sus
políticas públicas se deja la constancia que en la actual administración hubo una
participación considerable de estas organizaciones a fin de que todo docentes que
tienen que ver con las dinamizaciones de las comunidades puedan dejar eso
consignados en sus próximos planes de trabajo o planes de desarrollo

Desde los propios sectores sociales se va a atrasar una línea rectal en la cual la
comunidad pueda continuar exponiendo sus diferentes potenciales y de esta
manera contribuyen al dinamismo local.

Registro Fotográfico
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Continúa....

... continuación punto 7. Desarrollo de la reunión (Acta No.____________ de ___________________)

8. Propuestas / Disensos / Acuerdos

Comunidades continuarán en las diferentes redes de apoyo para las alianzas que justifiquen dinamicen y
prioricen las necesidades que abordan y aterrizan las comuniones negras afrocolombianas en el territorio
de contexto de ciudad.

9. Responsabilidades y compromisos

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto

Fecha

programada

de entrega

Fecha real

de entrega

10. Cierre de la reunión
Presidente Comité Secretario Técnico Comité

Nombre Nombre MAITE HURTADO
Cargo o No. de Contrato Cargo o No. de Contrato 656 DE 2023

Firma ____________________________________

Firma
_______________________________________


