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Instrucciones:

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta.
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible.
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto.
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta.
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos.
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas.
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión.
10.En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se

verifiquen los compromisos.
11.En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos

deberá suscribir el acta de la reunión.

12.Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la

reunión.

1. Datos básicos de la reunión:
Acta

No.

Hora

inicio

Hora

finalización

Fecha Tipo de reunión

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria

2 .p.m. am 5 p.m. am 1 12 2023 x

pm pm

Lugar: Parque el Tunal

Proceso: Fortalecimiento de Organizaciones Sociales, Medios Comunitarios, Comunales e Instancias de Participación

Convoca: IDPAC Cargo:

Objetivo de la reunión: puesta en escena mujer afro

2. Participantes
Nombres y apellidos Cargo Firma

SE ANEXA REGISTRO FOTOGRAFICO

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre):
1. Puesta en escena mujer afro MAITE HURTADO

5. Proceso responsable de la elaboración:
Fortalecimiento de Organizaciones Sociales, Medios Comunitarios,

Comunales e Instancias de Participación

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión:
Lugar:

Fecha

Día Mes Año Hora

am

pm
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7. Desarrollo de la reunión:

Siendo las 2 p.m. del 1 de diciembre la puesta en escena de las mujeres afro de la localidad de
los mártires el Se le debe dar un concepto distinto al planteamiento de reformulación porque
sería iniciar desde cero y desde hace 16 años la comunidad negra en Bogotá tiene su política
pública que lo respalda el acuerdo acuerdo con el concejo de Bogotá se tiene que andar es de
ampliación porque vigencia tiene una política pública pero no es la misma situación de la
comunidad hoy en día de la que se tenía hace 16 años entonces se tiene que hablar de
ampliación y no para que no se vea mal el mensaje.

es importante también que en la política pública mirar a la comunidad afro desde la globalización
también incorporar el tema de paz y Reconciliación diferenciar o defender la política pública
desde ese tema obviamente en bajo la metodología del documento compes.

Para la metodología del trabajo en grupo se va a repartir un formato En dónde estarán las
preguntas orientadoras de los insumos para la ampliación de la política pública de las
comunidades negras afrocolombianas la localidad los mártires es importante que se reúnen en
estos cinco grupos con estos diferentes temas para el momento debatirlo plasmar Cuáles son
las necesidades de la comunidad sean incorporadas en esa ampliación de política pública

Registro Fotográfico

... continuación punto 7. Desarrollo de la reunión (Acta No.____________ de ___________________)

8. Propuestas / Disensos / Acuerdos

9. Responsabilidades y compromisos
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No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto

Fecha

programada

de entrega

Fecha real

de entrega

10. Cierre de la reunión
Presidente Comité Secretario Técnico Comité

Nombre Nombre: MAITE HURTADO
Cargo o No. de Contrato Cargo o No. de Contrato 656 de 2023

Firma ____________________________________

Firma
_______________________________________


