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1. INFORMACION GENERAL

Nombre y Apellido del funcionario que PAULA LORENA CASTANEDA VASQUEZ
entrega:

Dependencia: | OFICINA JURIDICA

Cargo: JEFE OFICINA JURIDICA

Traslado o Reubicacién
Informe de gestidn parcial

Motivo de la Entrega:
(Marque con una X segln

Retiro X
corresponda) otro
Fecha inicio gestion 07 | SEP | 2022 | Fecharetiro de gestion 16 | feb [ 2024
Fecha
diligenciamiento 16 Febrero 2024

2. ANTECEDENTES

Conforme el informe de gestién de fecha 07 de septiembre de 2022, se recibe la Oficina Con los
siguientes datos

A. RESPUESTA A DERECHOS DE PETICION:

Durante el periodo en el cual fungi como jefe de Oficina Asesora Juridica se dio trdmite a 1.366
registros externos de ingreso a la entidad por parte de ciudadanos y ciudadanas. Asimismo, se da
tramite a 429 comunicaciones internas de competencia de esta dependencia.

B. CONCEPTOS Y CONSULTAS JURIDICOS:
La Oficina Asesora Juridica emitié 16 conceptos juridicos y 3 criterios juridicos.
C. ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS:

Esta oficina asesora, elabor6 para firma del Director General, los siguientes actos administrativos
dentro de los procesos administrativos sancionatorios:

Resoluciones: 177
Autos: 187

D. PROCESOS ADMINISTRATIVOS SANCIONATORIOS:

Si bien el procedimiento administrativo sancionatorio que adelanta esta entidad se encuentra
debidamente reglamentado mediante el Decreto 890 de 2008 y en la Ley 1437 de 2011, se realizd
hincapié a las notificaciones por medios electrénicos, asi como la realizaciébn de las diferentes
diligencias mediante el uso de tecnologias (Decreto 491 de 2020)

Es importante resaltar que se evidenciaron errores procedimentales en los expedientes que conllevaron
a subsanar las diferentes situaciones con el fin de garantizar el debido proceso de los investigados.

Adicionalmente, existid una suspension en los términos procesales de los expedientes administrativos
de tipo sancionatorio de competencia del IDPAC en atencion a la pandemia de la COVID-19 durante 09
meses del afio 2020.

A la fecha tenemos activos 67 expedientes administrativos sancionatorio, cuya informacion se
discrimina en el numeral 12 del presente informe. Se ha priorizado evacuar los expedientes mas
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antiguos con el fin de dar respuesta a las organizaciones comunales que esperaban la decision de la
entidad que ejerce IVC

E. PROCESOS JUDICIALES:

La informacion relacionada con los procesos judiciales en los que hace parte el IDPAC se remite en el
anexo 2 procesos judiciales, documento que contiene: radicado, medio de control, calidad, apoderado
contraparte, instancia, etapa, juzgado, cuantia, estado, observaciones y actuaciones

3. INFORME EJECUTIVODELAGESTION

En mi calidad de jefe de la Oficina Juridica del Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal,
conforme de la Resolucién No. 290 del 7 de septiembre de 2022 y acta de posesién No. 046 del 07 de
septiembre de 2022, durante el periodo comprendido entre el 7 de septiembre de 2022 y el 16 de
febrero de 2024, lideré el cumplimiento de las funciones de la dependencia, asi como el correcto
desarrollo de las actividades a cargo de la Oficina Juridica, lo que contribuyd a la optimizacion de los
recursos financieros y humanos logrando el mejoramiento continuo del area.

Es asi que, dadas las funciones asignadas a esta Oficina mediante el Acuerdo 004 del 29 de julio de
2022 expedido por la Junta Directiva del IDPAC, durante el periodo en mencion se realizaron las
siguientes gestiones:

I Con relacién a las funciones de orientacién a la Direccién General y a las demas
dependencias del Instituto en la interpretacién y aplicacién de normas para el cabal
desempefio de las actividades de la entidad.

Con el fin de prestar a la orientacién a la Direccion General y demas dependencias del Instituto, desde
la Oficina Juridica se realizan las siguientes labores: revision de documentos juridicos con sus ajustes;
asistencia a mesas de trabajo con el fin de orientar a los diferentes procesos de la entidad; revisar los
proyectos de ley, acuerdos, decretos, resoluciones y otros actos administrativos concernientes a las
actividades del Instituto; asesorar con el fin de realizar la toma de decisiones, entre otros.

Asi las cosas, esta dependencia realizd un total de 151 orientaciones, conforme la discriminacion que
se realiza a continuacion:

Tabla No. 1. Consolidado de orientaciones juridicas realizadas

Vigencia NUmero de orientaciones y apoyos
juridicos

2022 25

2023 115

2024 11

Asimismo, es oportuno mencionar que, desde la Oficina Juridica se apoy6 en la elaboracidn y revisién
de los siguientes Decretos expedidos por la Alcaldesa Mayor de Bogoté:

-Decreto 224 de 06 de junio de 2023 “Por medio del cual se adopta la Politica Publica de Accion
Comunal para el Desarrollo de la Comunidad del Distrito Capital 2023 — 2034”.

-Decreto 428 de 20 de septiembre de 2023 “Por medio del cual se adopta la Politica Publica Distrital de
Comunicacion Comunitaria y Alternativa 2023 — 2034”.

-Decreto 477 del 19 de octubre de 2023 “Por medio del cual se adopta la Politica Publica de
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Participacion Incidente del Distrito Capital 2023 - 2034 y se dictan otras disposiciones”.

- Decreto 493 del 26 de octubre de 2023 “Por medio del cual se reglamenta la administracién y el
aprovechamiento econdmico del espacio publico en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones”

- Decreto 495 del 26 de octubre de 2023 “Por medio del cual se reglamenta el articulo 66 del Acuerdo
Distrital 878 de 2023 en relacion con la implementacion de los Presupuestos Participativos para la
ejecucion de los Planes de Desarrollo de los Fondos de Desarrollo Local”

-Decreto 580 del 06 de diciembre de 2023 “Por el cual se reglamenta el Acuerdo 878 de 2023 “Por
medio del cual se dictan lineamientos para el sistema distrital de planeacién, la creacién de planes de
desarrollo, se garantiza la participacion ciudadana en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones”
en lo referente al Consejo Territorial de Planeacion Distrital - CTPD, los Consejos de Planeacién Local -
CPL y se adoptan otras disposiciones”

-Decreto 600 del 15 de diciembre de 2023 “Por medio del cual se adopta la Politica Publica Distrital de
Acogida, Inclusién y Desarrollo para las y los nuevos bogotanos (Poblacién Migrante Internacional) en
Bogota D.C. 2023- 2035 y se dictan otras disposiciones”

-Decreto 606 del 19 de diciembre de 2023 “Por medio del cual se actualiza el Sistema Distrital de
Participacion Ciudadana del Distrito Capital y se dictan otras disposiciones”.

Il Con relacién a conceptuar sobre los asuntos juridicos, asi como definir y unificar el
criterio juridico de la Entidad, conforme a los asuntos que sean sometidos para su
consideracion y concepto.

Durante el periodo comprendido entre el 7 de septiembre de 2022 y el 27 de enero de 2024, la Oficina
Juridica conceptu6é con relacion a diferentes asuntos puesto a consideracién y relacionados con
tematicas de la entidad, con el fin de entregar linea juridica a la Alta Direccién y los diferentes procesos
de la entidad, como lo son: Inspeccion, Vigilancia y Control, Gestion Contractual, Gestion del Talento
Humano, Promocion e Innovacion de la Participacion Ciudadana Incidente, entre otros.

La produccién de la dependencia con relacion a este tema es la siguiente:

Tabla N.2. Consolidado de conceptos y criterios juridicos expedidos

Vigencia Nimero de conceptos Ndmero de criterios
juridicos juridicos
2022 No se realiz6 esta actividad No se realiz6 esta actividad
2023 6 1
2024 No se realiz6 esta actividad No se realiz6 esta actividad

M. Con relacién a la representacion judicial y extrajudicialmente del Instituto

Este componente, se divide en dos aspectos: el Modelo de Gestién Juridica Publica y la actividad
litigiosa de la Entidad, los cuales se desarrollaran de forma individual:

A) Modelo de Gestién Juridica Publica

Mediante el Decreto 430 de 2018, se adopta el Modelo de Gestién Juridica Publica del Distrito Capital -
MGJP-, lineamientos aplicables a todas las entidades y organismos distritales para la administracion,
orientacién, desarrollo y seguimiento de la gestion juridica en el &mbito distrital que busca de alcanzar
altos estandares de eficiencia y seguridad juridica que faciliten la toma de decisiones, la proteccién de
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los intereses del Distrito Capital y la prevencion del dafio antijuridico.

Es asi que, a partir de la formulacion, ejecucion y seguimiento del plan de accién para la
implementacion del Modelo de Gestion Juridica Publica — MGJP en el marco de lo establecido en el
articulo 58 del Decreto 430 de 2018, se procede a realizar una descripcion cuantitativa y cualitativa de
los planes, estrategias y actuaciones mas relevantes para el cumplimiento de esta politica:

1. Adopcion y seguimiento al Plan de Accién Anual del Comité de Conciliacion y Defensa
Judicial: aprobado por parte del Comité de Conciliacion y Defensa Judicial del IDPAC, se incluyen
actividades de seguimiento y coordinacion de la representacion judicial permitiendo medir la gestién en
dicha materia al interior de la entidad.

PLAN DE ACCION ANUAL DEL COMITE DE CONCILIACION 2023 |

No.

FUNCIONES

MESES CUMPLIMIENTO PLAN DE ACCION ANUAL DEL COMITE DE CONCILIACION

Formular y ejecutar politicas de prevencién del dafio antijuridico

FEBRERO-OCTUBRE Y DICIEMBRE

Disefiar las politicas generales que orientaran |a defensa de los
intereses de |a entidad.

FEBRERO

Fijar directrices institucionales para |a aplicacién de los mecanismos de
arreglo directo, tales como la transaccion y la conciliacidn, sin perjuicio
de su estudio y decisidn en cada caso concreto

FEBRERQ-JUNIOY DICIEMBRE

Determinar, en cada caso, la procedencia o improcedencia de la
conciliacidn y sefialar la posicién institucional que fije los parametros
dentro de los cuales el representante legal o el apoderado actuard en
las audiencias de conciliacidn. Para tal efecto, el Comité de Conciliacidn
debera analizar |as pautas jurisprudenciales consolidadas, de manera
gue se concilie en aquellos casos donde exista identidad de supuestos
con |a jurisprudencia reiterada.

ENERO. SEGUN SOLITUD DE CASOS

Evaluar los procesos que hayan sido fallados en contra de |a entidad
con el fin de determinar |a procedencia de la accidn de repetician e
informar al Coordinador de los agentes del Ministerio Publico ante la
Jurisdiccidn en lo Gontencioso Administrativo las correspondientes
decisiones anexando copia de |a providencia condenatoria, de la prueba
de su pago y sefialando el fundamento de la decisidn en los casos en
que se decida no instaurar |3 accidn de repeticion.

SEGUN SOLICITUD DE CASOS

Determinar |a procedencia o improcedencia del llamamiento en garantia
con fines de repeticién

SEGUN SOLICITUD Y NECESIDAD

2

Definir los criterios para la seleccidn de abogados exernos que
garanticen su idoneidad para la defensa de los intereses plblicos y
realizar seguimiento sobre los procesos a ellos encomendados.

ENERC

3 ° preferentemente un pr

Designar al funcionario que ejercerd la Secretaria Técnica del Comité,
del Derecho

MARZO

Dictar su propio reglamento

WARZO

Autorizar que los conflictos suscitados entre entidades y organismos del
orden nacional sean sometidos al trdmite de la mediacidn ante la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

SEPTIEMBRE

*Plan anual de Comité de Conciliacion 2023

2. Adopcién y seguimiento al Plan Maestro para La recuperaciéon de Recursos Publicos:
aprobado por parte del Comité de Conciliacién y Defensa Judicial del IDPAC, en el que se encuentran
las politicas, acciones y estrategias para recuperar recursos publicos a través del ejercicio eficiente de
la gestion extrajudicial y judicial en calidad de accionantes o demandantes.
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*Plan Maestro para La recuperacion de Recursos Publicos 2023

3. Inclusién de tematicas relacionadas con el MGJP en el Plan Institucional de Capacitaciones de
la entidad: durante la vigencia 2023 en el marco del Plan Institucional de Capacitaciones, se realizé la
primera versién del curso denominado "Modulo 5 Recuperacién del Patrimonio Pudblico” a la cual
asistieron diecinueve (19) personas, el cual se realiza con el fin de crear consciencia respecto a la
importancia del patrimonio publico.

*Primer equipo de funcionarios del IDPAC graduados del Médulo 5
Recuperacién del Patrimonio Publico

4. Implementacion del Modelo de Gestién Juridica Anticorrupcién — MGJA: se conformo al interior
de la entidad el 6rgano de cumplimiento encargado de elaborar el “Plan de Cumplimiento Normativo”
gue incorpora buenas practicas que permitan evitar espacios que favorezcan, faciliten o propicien
acciones de corrupcion administrativa, asi como el desarrollo de procesos de formacion u orientacion
eficaz entre sus servidores, servidoras y colaboradores.

5. Implementacion de una Politica de Prevencion de Dafio Antijuridico dindmica que responde a
la realidad litigiosa y administrativa de la entidad: ahora bien, con relacion a la prevencion del dafio
antijuridico, esta entidad consciente de la importancia de este asunto en el marco de la eficiente de la
gestién juridica, desde su Comité de Conciliacién adoptd la Politica de Dafio Antijuridico mediante el
Acuerdo 001 del mes de diciembre de 2019 el cual consta de una matriz en las que se incluyen las
principales situaciones administrativas en las que se advirtié la necesidad de crear una actividad de
control con el fin de mitigar el riesgo de una lesién ilegitima que podria generarse en el patrimonio de la
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entidad.

Dicha matriz tiene acciones a cargo de los procesos identificados por un grupo interdisciplinario y se
realiza sequimiento de forma anual por parte del Comité de Conciliacidn, con el fin de tomar decisiones
respecto a la Politica que permitan corregir deficiencias administrativas o misionales que generan
litigiosidad.

Es decir, la Politica de Prevencion de Dafio Antijuridico de la entidad adoptada mediante el Acuerdo
001 del 27 de diciembre de 2019, es una politica dinamica pues al seno del Comité se realiza un
seguimiento anual con el fin de evaluar los riesgos alli contenidos, lo que permite actuar de forma
preventiva e incluir las actividades necesarias que los mitiguen, conforme la realidad administrativa de
la entidad.

Por otro lado, se implementaron las siguientes buenas préacticas en materia de defensa judicial:

> Semestralmente se presenta un informe de las causas litigiosas a consideracion del Comité de
Conciliacién, asi como respecto al contingente judicial con el fin de identificar si es necesario ajustar la
politica de prevencién de dafo antijuridico de la entidad, con el fin de mantener las acciones alli
contenidas, actualizadas a la realidad litigiosa de la entidad.

> Al seno del Comité de conciliacion se han adoptado politicas decisionales sobre la defensa
judicial, asi como lineamientos a tener en cuenta para definir la viabilidad de proponer formula
conciliadora segin cada medio de control.

> En cada proceso judicial, se tiene directrices institucionales adoptadas por el Comité de
Conciliacién para la aplicacion de los mecanismos de arreglo directo, que incluye, entre otros aspectos,
la probabilidad del éxito procesal de las acciones iniciadas.

> Se han aprobado e institucionalizado directrices, lineamientos e instrumentos para la
implementacion de la Politica de Defensa Juridica de la entidad, lo que permite que las actuaciones de
los apoderados judiciales, asi como la de los miembros del Comité de Conciliaciéon sea acordes con lo
ordenado mediante el Decreto 430 de 2018.

> Dada la poca litigiosidad de la entidad, en las sesiones del Comité de Conciliacién en las que
no se contaba con solicitudes de conciliacion judicial o extrajudicial, llamamientos en garantia, acciones
de repeticion y/o casos judiciales para poner en consideracién, se abordaban los diferentes
lineamientos, directrices, circulares y demas pronunciamientos de la Secretaria Juridica Distrital en
materia de defensa judicial para analizar la pertinencia de replicar buenas préacticas en el IDPAC.

B) Actividad Litigiosa de la Entidad

A continuacién, se relaciona la informacién del contingente judicial del IDPAC, el cual fue adelantado de
forma rigurosa y presentado de forma semestral a los miembros del Comité de Conciliacion y Defensa
Judicial con el fin de que estudien y evallen los procesos que cursen en contra de la entidad, para
determinar las causas generadoras de los conflictos y, entre otros aspectos, las deficiencias en las
actuaciones administrativas de las entidades, asi como las deficiencias de las actuaciones procesales
por parte de los apoderados, con el objeto de proponer correctivos.

En consecuencia, durante el periodo comprendido entre el 7 de septiembre de 2022 y el 16 de febrero
de 2024, se realiz6 la presentacién del contingente judicial para su seguimiento por parte de la instancia
pertinente, lo que puede ser verificados en las actas del comité de conciliacion que reposan en el
SIPROJWERB, asi:
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Vigencia 2022 (16 de diciembre)
Vigencia 2023 (27 de julio - 05 de diciembre)

Teniendo en cuenta lo anterior, se informa que el contingente judicial de la entidad esta compuesto por
un total de 18 procesos judiciales, los cuales se detallan en el numeral 11 del presente documento.
Ahora bien, se he de aclarar que, pese a que en el Sistema de Informacion de Procesos Judiciales —
SIPROJWEB, se evidencian un total de 20 procesos activos a cargo de la entidad; dos de los procesos
alli consignados, no son demandas activas contra el IDPAC, dado que, el No. 2021-340 se trata de un
proceso en el cual el IDPAC no ha sido vinculado formalmente y en el No. 2012-0060, el IDPAC se
desvinculé desde el afio 2016.

A continuacion, se presenta de manera consolidada la informacion relacionada con las demandas
contra la entidad:

Tabla No. 3. Resumen de demandas en contra de la entidad al iniciar y finalizar periodo

Demandas Cantidad
Cantidad de demandas en contra que tenia la entidad al inicio de su 3
periodo de gobierno.
Cantidad de demandas admitidas en contra de la entidad durante el 4
actual periodo de gobierno.
Cantidad de demandas activas en contra de la entidad actualmente 6"

Con respecto a las sentencias ejecutoriadas que fueron notificadas a la entidad en periodo
administrativo indique:

Tabla No. 4. Consolidado de sentencia ejecutoriadas

Sentencias ejecutoriadas notificadas a la entidad Cantidad
¢ Cuantas fueron favorables a la entidad? 1
¢ Cuantas fueron desfavorables a la entidad? 0
¢, Cuantas tuvieron fallo inhibitorio? 0

Ahora bien, en relacion con las acciones constitucionales, se remite la relacién de la siguiente forma:

-Acciones de tutela
Vigencia 2022: 21
Vigencia 2023: 43
Vigencia 2024: 8
Total: 72

-Acciones Populares

Vigencia 2021: 1 (proceso 2021-00244)
Vigencia 2022: 1 — proceso (2022-04180)
Total: 2

Teniendo en cuenta lo anterior, se evidencia que la tasa de éxito para los procesos judiciales en contra
de la entidad es del 100% dado que durante el periodo septiembre 2022 — febrero 2024, pues no existe

'Es importante aclarar que, dos de las demandas que tenia la entidad en contra al inicio del periodo de
gobierno 2020 - 2023, fueron acumuladas en un mismo expediente, razon por la cual, a la fecha, la
sumatoria es de 7 demandas activas,
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condena en firme que afecte al IDPAC

Asimismo, en lo que refiere a las acciones constitucionales, la tasa de éxito procesal es del 99%, para
las vigencias septiembre 2022 — febrero 2024. En lo que atafie a las acciones populares, a la fecha, no
existe decision en firme.

Es decir que, conforme las estrategias judiciales adoptadas, durante el periodo en menciéon no
existieron fallos o decisiones judiciales desfavorables para la entidad. Por el contrario, se logré revocar
una sentencia en contra del proceso 2017-0194, ahorrandole asi a la entidad un aproximado de cien
millones de pesos m/cte ($100.000.000), trabajo que ha sido reconocido por la Secretaria Juridica
Distrital en las diferentes mesas de seguimiento.

V. Con relacion a realizar los tramites de caracter juridico relacionados el ejercicio de la
inspeccibén, vigilancia y control sobre las organizaciones comunales de primer y
segundo grado del Distrito Capital y sobre las demas organizaciones sociales que le
asigne la normatividad vigente.

La Oficina Juridica en el desarrollo de la funcion contenida en el literal h del articulo 4 del Acuerdo 004
de 2022 expedido por la Junta Directiva del IDPAC, realiza los siguientes tramites de caracter juridico:

- Revision y analisis de solicitudes de constitucién de personeria juridica de organizaciones comunales
de primer grado

- Revision y andlisis de solicitudes de registro de estatutos de organizaciones comunales de primer y
segundo grado.

- Revision y andlisis de solicitudes de autorizacion de constitucion de mas de una Junta en un mismo
territorio

- Revisién y andlisis de aprobacion de una comisibn que adelante procesos declarativos en
organizaciones comunales de primer y segundo grado.

- Revisién y andlisis de la segunda instancia de procesos de impugnacion

- Revision y analisis de revisiones excepcionales de actuaciones realizadas por dignatarios(as) de
organizaciones comunales de primer y segundo grado.

En consecuencia, como producto de dicha labor, durante el periodo septiembre 2022 — febrero 2024, se
proyectaron para su expedicién por parte de la Direccién General, los siguientes actos administrativos:

TRAMITE

VIGENCIA
2022

VIGENCIA
2023

VIGENCIA
2024

TOTAL

Revision y analisis de solicitudes
de constitucion de personeria
juridica de organizaciones
comunales de primer grado

12

Revision y analisis de solicitudes
de registro de estatutos de
organizaciones comunales de
primer y segundo grado

20

23

Revision y analisis de solicitudes
de autorizacién de constitucién de
mas de una Junta en un mismo
territorio

Revision y analisis de aprobacion
de una comisién que adelante

24

26
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procesos declarativos en
organizaciones comunales de
primer y segundo grado

Revision y andlisis de la segunda
instancia de procesos de 1 8 0 9
impugnacion

Revision y andlisis de revisiones
excepcionales de actuaciones
realizadas por dignatarios(as) de 0 0 0 0
organizaciones comunales de
primer y segundo grado

Por otro lado, la dependencia adelanta lo relacionado con la sustanciacién de los procesos
administrativos sancionatorios que se inician contra algunas organizaciones comunales y sus
dignatarios (as), conforme las diligencias preliminares de Inspeccion, Vigilancia y Control que adelanta
la Subdireccion de Asuntos Comunales de la entidad (articulos 2.3.2.2.1.3.1.y siguientes del Decreto
1501 de 2023).

Para ello, durante el periodo 07 septiembre 2022 — 16 de febrero 2024, se proyectaron 213 actos
administrativos para firma del Director General de la entidad, asi:

Tabla X. Consolidado de actos administrativos sancionatorios

VIGENCIA | RESOLUCION AUTOS
ES
2022 25 26
2023 116 34
2024 13 1
Total 152 61

Quedando a la fecha activos para tramite un total de 18 expedientes que se relacionan en el numeral 12
del presente informe.

Ahora bien, dado que la Oficina Juridica hace parte de las dependencias que conforman el proceso de
Inspeccidn, Vigilancia y Control, se realizaron las siguientes acciones adicionales con el fin de contribuir
a la apropiacion por parte de la ciudadania de la labor que ejerce el IDPAC sefialada en el literal e) del
articulo 53 del Acuerdo 257 de 2006 expedido por el Concejo de Bogoté:

A) Seminario: “MIRADAS. Funcién inspeccioén, vigilancia y control bajo la nueva legislacion comunal

El dia 22 de noviembre de 2022, en el Auditorio “Sonia Fajardo Forero” de la Fundacién Universitaria
Konrad Lorenz para los Dialogos Comunales donde se realizé de 1:30 a 6:00 p.m. el Seminario
“Miradas Funcién Inspeccién, Vigilancia y Control bajo la nueva Legislacién Comunal”, en el cual, se
abordaron las diferentes experiencias institucionales, académicas y comunitarias respecto a la funciéon
de inspeccion, vigilancia y control que se realiza sobre las juntas de accion de comunal y deméas
organizaciones de la misma naturaleza ordenada en el articulo de la Ley 2166 de 2021, con el fin de
formular recomendaciones para la reglamentacion de dicha normatividad.

Con el seminario, a partir del balance y las experiencias de las entidades que ejercen Inspeccion,
Vigilancia y Control (IVC) y las organizaciones comunales, se construyeron las memorias con los
aspectos que se concluyen deben ser incluidos en el decreto reglamentario a la nueva Ley comunal.
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B) Expedicion libro “Doctrina Comunal 2013 — 2023: Una década de consideraciones juridicas
orientadas al fortalecimiento de la accién comunal”

Atentos a la necesidad de contar con un marco juridico que contribuya al fortalecimiento de las
relaciones entre el Estado y las organizaciones comunales, se realizé un andlisis que consolida los
pronunciamientos, sean conceptos o criterios juridicos expedidos durante la Gltima década desde la
Oficina Juridica (antes Oficina Asesora Juridica) del Instituto Distrital de la Participacion y Accion
Comunal — IDPAC, que instituyen instrumentos de consulta y, a su vez, de unificacién y orientacion
para la solucién de situaciones susceptibles de interpretacion que la ley no aborda de manera
especifica.

De modo que, como contribucion a la accién comunal y como herramienta para el cabal ejercicio de los
derechos y deberes de quienes la integran, se recopilaron en el presente documento, los conceptos y
criterios de especial impacto, que no solo condensan porcion relevante de la doctrina institucional, sino
que son evidencia del ejercicio y fortalecimiento del proceso de inspeccidn, control y vigilancia sobre las
organizaciones comunales de primer y segundo grado con domicilio en Bogota.

Este documento, se convierte en una herramienta clave para que la ciudadania consulte los diferentes
analisis vertidos en los conceptos y criterios, razén por la cual, se elaboré por capitulos seguiin tematicas
especificas como afiliacién, sanciones, inhabilidades e incompatibilidades, registro, entre otros, con
preguntas orientadoras, asi como un acapite de palabras claves que permita la ubicacion del tema de
interés.

A la fecha se encuentra en impresién y en el repositorio digital al cual se accede en el siguiente enlace:
https://rd.participacionbogota.gov.coffiles/view/57

Este producto fue reconocido en la sesion del Comité Juridico Distrital llevada a cabo el pasado 24 de
noviembre de 2023, en el cual se premiaron las buenas practicas en la gestién juridica del Distrito
Capital, ganando un reconocimiento en la categoria “funciéon de Inspeccion, Vigilancia y Control de
entidades sin animo de lucro”

c) Implementacién del mddulo juridico en la Plataforma de Participacidon de la entidad

La Oficina Juridica propuso el disefio y puesta en funcionamiento de una nueva versién del médulo de
juridica, contenido en la Plataforma de Participacién de la entidad y que logro concluirse en el mes de
diciembre del afio 2023, fecha en la que se realiza entrega de una interfaz en la que es viable realizar el
registro y seguimiento de cada uno de los procesos administrativos sancionatorios de su competencia.

Ello con el fin de materializar uno de los pilares establecidos por la Direccion, relacionado con la
transparencia y publicidad, pues gracias a este mecanismo, los diferentes investigados (as) de los
procesos que adelanta la dependencia, pueden revisar en tiempo real el estado de sus investigaciones
mediante una herramienta de facil acceso que se interconecta con el médulo comunal la Plataforma de
la Participacion.

V. Con relacion arecopilar, actualizar y divulgar las normas legales y reglamentarias que se
relacionan con la actividad del Instituto.

Esta Oficina con apoyo del proceso de Gestion de Tecnologia de la entidad, desarrollé un sistema de
busqueda propio, con el fin de permitir y facilitar el acceso de los funcionarios, colaboradores y
ciudadania en general, a las normas que regulan las actividades que desarrolla el IDPAC, este quedd
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alojado en la pagina web de la entidad y reduce la dispersion normativa que se evidencié.

| IDPAC ‘ BOGOT/\ (3“;qusﬂm,,ede clectrénica @

Transparencia y Atencion y
Inicio acceso a la servicios a la Participa Somos IDPAC v Prensa Portal web antig
informacion ciudadania v

Inicio > Transparencia » Normativa » Sistema de busquedas de normas >

Sistema de busquedas de normas L ™~ <

Resolucion 524 del 8 de Noviembre de 2023

Afio Tipo Por medio de a cual se modifica la Resolucion IDPAC 084 de 2020
Numero
Concepto

Resolucion 102, juntas que no cumplieron su proceso de elecciones

control a las organizaciones comunales de primer grado de la ciudad de

Compromisos y plan de acciones correctivas de inspeccion, vigilancia y .
Leer

Bogota que no realizaron su proceso electoral y de reactivacién en

varios periodos de conformidad con el numeral cuarto de la Resolucién
102 de 2018 y lo establecido en los articulo 11 paragrafo dos, articulo 36
paragrafo uno de la ley 2166 de 2021y el articulo 2.3.2.213 del decreto
1066 de 2015 requerimiento

Resolucion 466 de 2023

Por medio de la cual se da de baja de los inventarios de la entidad y de pr—

Fuente: https://www.participacionbogota.gov.co/transparencia/normativa/sistema-de-busquedas-de-normas

Asimismo, desde la Oficina Juridica se gestioné con cada una de las entidades responsables
de instancias, formas, instrumentos y mecanismos de participacion ciudadana, la consolidacion e
implementacion de un repositorio Unico en materia de participacién ciudadana en la herramienta
Régimen Legal de la Secretaria Juridica Distrital:

SCHTARL
JURIDICA

REGIMEN LEGAL DE BOGOTA D.C. s
de | BOGOT/\ s s ot o :

Documento de Relatoria 005 de 2023 Secretaria Juridica Distrital

’ [ [ ]
L Sucrari i Db o v s s sl Son o xEN BRI Shric
Ifomate, el o i s  SomprnIS gt Solrne i Lo o o rpomrin
o onanto o 1 prmare st

formas, instrumentos y
mecanismos de panicipacion ciudsdana

CONSTITUCION POLITICA

frcced:

Enlace de acceso: htips://sisjur.bogotajuridica.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=119685

Por ultimo, se emitid el Manual de Produccidon Normativa (Cédigo IDPAC-GJ-MA-01 Version 01) en el
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gue se definen los criterios y lineamientos a todas las areas del Instituto Distrital de la Participacion y
Accion Comunal para la elaboracion de los proyectos de resolucion de caracter general de firma del
Director del Instituto

En este documento, se identifican de forma clara las etapas que deben agotarse por parte de cada una
de las dependencias de la entidad como parte del proceso de formacion, estructuracion y revision para
la expedicion de un proyecto de resolucién de caracter general, con el fin de que sea expedido de
acuerdo con lo establecido en la Resolucién 440 del 11 de octubre de 2018, expedida por la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota.

Es decir, el manual es un instrumento de apoyo que contiene una serie de elementos, disposiciones y
reglas para la formacion, estructuracion y elaboracion de los actos administrativos de resorte de la
entidad, a fin de mejorar la calidad de las resoluciones emitidas por el IDPAC, mediante la unificacion
de los criterios adoptados a nivel distrital y nacional en materia de produccién normativa.

VI. Adelantar la etapa de juzgamiento en primera instancia de los procesos disciplinarios
contra los/as servidores/as y exservidores/as del Instituto con el respectivo proceso de
notificacién y/o comunicacion.

Con relacion a la funciéon de adelantar la etapa de juzgamiento en primera instancia de los procesos
disciplinarios, se remite la relacién de expedientes en curso en esta Oficina:

Procesos en Disciplinable Estado actual Abogado a
etapa de cargo

juzgamiento en
curso OJ

SGD-01-2021 Mauricio Armando En etapa de descargos Melissa Perea
Avila

SGD-02-2022 Juan Felipe Criado | En etapa de descargos Melissa Perea
Castilla

SGD-014-2021 | Fabio Andres En etapa de descargos Elsy Yanive
Munevar Ruiz Alba

SGD-07-2021 Fabio Andres En etapa de alegatos de Luis Armando
Munevar Ruiz conclusién Merchén

SGD-05-2022 Juan Felipe Criado | En etapa de descargos Elsy Yanive
Castilla Alba

VII. Asumir el tramite y fallo del cobro coactivo.

Con ocasion a lo ordenado en la Resolucion 387 de 2021 proferida por la Directora encargada del
IDPAC, y una vez verificado que el dia 27 de enero de 2022, se requiri6 a la sefiora MARTHA
JANNETH BOLIVAR GUZMAN al correo electrénico autorizado por la ciudadana para realizar
notificaciones mjbolivargu@unal.edu.co, para que cancelara de forma voluntaria la (s) obligacién (es)
reconocida (s) a favor del IDPAC mediante la Resolucidon No. 387 de 2021. Fue necesario abrir en la
oficina juridica, el expediente OJ-CC-01 de 2023.

Razon por la cual mediante Auto 10 del 13 de marzo de 2023, suscrito por la Jefa de la Oficina Juridica,
se avoca conocimiento para dar inicio al cobro coactivo OJ-CCO01 del 2023 y se libra mandamiento de
pago en contra de Martha Janneth Bolivar Guzman.

Que, una vez realizadas las ordenes dispuestas en el acto administrativo en mencién, y no obtener
pronunciamiento alguno por parte de la sefiora Bolivar, mediante Auto 44 del 20 de noviembre de 2023,
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suscrito por la Jefe de la Oficina Juridica, se ordena seguir la ejecucion del Proceso Administrativo de
Cobro Coactivo con expediente OJ-CCO01 del 2023 en contra de Martha Janneth Bolivar Guzman.

A la fecha, se emitieron las érdenes de embargo de los bienes muebles e inmuebles de la sefiora
Bolivar, tal como lo ordena este Ultimo acto administrativo

VIILI. Prestar el servicio de atenciéon al ciudadano y atender sus requerimientos verbales y
escritos de acuerdo con la competencia de la dependencia.

Durante el periodo 07 septiembre 2022 — 27 febrero 2024, en el cual fungi como Jefe de la Oficina
Juridica, se dio tramite a todos los registros externos de ingreso a la entidad por parte de ciudadanos.
Asimismo, se da tramite a las comunicaciones internas de competencia de esta dependencia.

Adicionalmente, la Oficina cuenta con un usuario de Bogota Te Escucha, canal donde se atendieron las
peticiones radicadas.

IX. Llevar el registro de los actos administrativos que expida la entidad.

En concordancia a las funciones de esta Oficina, desde la Juridica se realiza control para la asignacion
de los nimeros para los Actos Administrativos (Autos y Resoluciones) expedidos por la entidad, por
parte del contratista Albert Bermudez, para tal tramite se maneja una base de datos en Excel, formato
gque se actualiza anualmente, para la vigencia 2024 este documento de control se encuentra en la
carpeta compartida ruta: \192.168.0.69\JuridicaB02\110 - OFICINA ASESORA JURIDICA\2024\6 -
BOLETINES JURIDICOS

Este trAmite inicia con la solicitud que se realiza a la Oficina Juridica desde cada dependencia de la
entidad a través del correo electrénico institucional, en la misma, el solicitante debe informar el asunto
del acto administrativo y la dependencia responsable. Asimismo, la persona responsable en la Oficina
Juridica del control en la asignaciéon de nimeros para actos administrativos, debe ingresar a la base de
datos sefialada en el parrafo anterior, alli debe realizar el registro de la solicitud e informar en respuesta
al correo de la solicitud el numero asignado, teniendo en cuenta el consecutivo institucional y la
cronologia de cada namero e informando que se debe remitir copia del misma para los tramites de
acervo documental, y es ella quién surte los tramites de notificacion del mismo.

Sea oportuno sefialar, que esta Oficina realiz6 una actualizacién al procedimiento IDPAC-GJ-PR-06
ENUMERACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS Y PUBLICACION DE AQUELLOS DE CARACTER
GENERAL, el mismo se encuentra en revision de la Oficina de Planeacion para aprobacién y
publicacién institucional.

X. Notificar los actos administrativos de caracter general que expida el Instituto y realizar la
publicacion en el sistema de registro que establezca el Distrito.

Con relacién a la notificacion de los actos administrativos de caracter particular y concreto, esta es
realizada por parte la funcionaria Claudia Meléndez y apoyada por la contratista Cindy Bautista; sin
embargo, esta responsabilidad respecto a cada uno de los asuntos a cargo es del abogado.

Ahora bien, con relacion al proceso de notificacion de los actos administrativos generales, el IDPAC
cuenta con dos usuarios de acceso a la plataforma REGISTRO DISTRITAL a cargo del Jefe(a) de la
Oficina Juridica con rol de aprobacion y del contratista Albert Bermidez (adscrito a la OJ) con el rol
para iniciar la solicitud de publicacién, esta actividad inicia con la solicitud via correo institucional de la
dependencia responsable del acto administrativo, quién en la solicitud remite el PDF (debidamente
firmado) y el WORD (sin firmas), una vez realizada y aprobada la solicitud de publicacion se debe hacer
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4. SITUACION DE LOS RECURSOS

Detalle pormenorizado sobre la situacién de los recursos, por cada una de las vigencias fiscales
cubiertas por el periodo entre la fecha de inicio de la gestion y la fecha de retiro o separacién del cargo,
asi:

Nota: los numerales 4.1 y 4.2 solo seran diligenciados por la Secretaria General (Almacén y tecnologia)

4.1. Bienes muebles e inmuebles

Incluir tabla con los datos consolidados del dltimo inventario reportado por almacén y enunciar anexo
con el inventario de bienes muebles e inmuebles.

La informacién sefialada corresponde a lo informado por el Proceso de Almacén y Recursos Fisicos de
la Secretaria General del IDPAC.

[ Active GrupoActivo PlacaActivo Costo ]

Responsable : 1015417612 - CASTANEDA VASQUEZ PAULA LORENA

G010000264 - ARCHIVADOR VERTICAL METALICO 4 601 - MUEBLES ¥ ENSERES 2120 180.000.00

5010000381 - ESTANTE METALICO & ENTREPAROS 601 - MUEBLES Y ENSERES 2730 110.000.00

B010000536 - ESTANTE METALICO & ENTREPAROS 601 - MUEBLES Y ENSERES T043 110.000.00

5010000558 - ESTANTE METALICO & ENTREPANCS 801 - MUEBLES Y ENSERES 7280 110.000.00

S010000560 - ESTANTE METALICO & ENTREPARNCOS 801 - MUEBLES Y ENSERES 7200 110.000.00

G010001351 - ESCRITORID RECTO CON CAMNERA 801 - MUEBLES ¥ ENSERES DETE B29. 32200

6010001352 - ESCRITORID RECTO CON CAMNERA 601 - MUEBLES ¥ ENSERES BETH 82932200

G010001353 - ESCRITORIO RECTO CON CAMNERA 601 - MUEBLES ¥ ENSERES BEB0 B29.322.00

6010001358 - ESCRITORIO RECTO CON CAMNERA 601 - MUEBLES ¥ ENSERES BERS B29.322.00

6010001359 - ESCRITORIDO RECTO CON CAMMNERA 601 - MUEBLES Y ENSERES BEBG 82932200

6010001360 - ESCRITORIO RECTO CON CAMNERA 601 - MUEBLES Y ENSERES BEBT 82932200

E010001361 - ESCRITORIO RECTO CON CAMONERA 801 - MUEBLES Y ENSERES o588 £829.322.00

TO20000051 - MOMITOR 2580 AF1 LED 18.5 702 - EQUIFO DE COMPUTACION BET1 100.000.00

TO20000211 - SCANMER KODAK 11220 T0Z2 - EQUIFD DE COMPUTACION G560 1,000,000.00

TO20000389 - CPU LENOVO 2012 T0Z - EQUIFO DE COMPUTACION T553 320,000.00

TO20000419 - MONITOR LEMOVO 2012 T0Z - EQUIFO DE COMPUTACION 7574 50.,000.00

TO20000572 - CPU LENOVO 2012 702 - EQUIFD DE COMPUTACION 7738 320.000.00

TO20001247 - CPU CENTRE M7T3 LENOVO AB T02 - EQUIFO DE COMPUTACION BBES 320.000.00

TO20001248 - MONITOR 2580 AF1 LED 185 T02 - EQUIFO DE COMPUTACION BBGG 100.000.00

TO20001205 - COMPUTADOR TODO EN UNO M7 702 - EQUIFO DE COMPUTACION EDE1 1.600.000.00

TO20001538 - COMPUTADOR HF TODO EN UNO 702 - EQUIFO DE COMPUTACION Q568 2,742.020.00

TOTAL Responsable : $ 12.978.174.00
TOTAL ACTIVOS 21 $ 12.878,174.00
Descripciéon por grupo Valor en libro ($)

Muebles y enseres $6.425.254

Herramientas y accesorios No aplica

Otra magquinaria y equipo No aplica

Muebles y enseres No aplica

Equipo y méquina de oficina No aplica

Equipo de comunicacién No aplica

Equipo de computacion $ 6.552.920

Equipo de transporte terrestre No aplica
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Licencias No aplica
Edificios y terrenos No aplica

Total de bienes en servicio de propiedad, planta | No aplica

y equipo

Total de bienes de control administrativo No aplica

Total de bienes en bodega nuevo No aplica

Total de bienes en bodega usado No aplica

Total de bienes en comodato No aplica
Total $12.978.174

*La tabla presentada es sugerencia y debe adaptarse a las caracteristicas del inventario institucional.

4.2. Relacién sistemas de informacion (hardware y software - claves de ingreso a los sistemas)

Incluir o asociar como anexo el catalogo de sistemas de informacion de la Entidad, se debe describir
cada sistema, el servicio o componente, la version, categoria, el tipo de desarrollo, el fabricante, el
proveedor del soporte, la fecha de vencimiento, entre otros.

Sistemas de
informacion

(hardware y software -
claves de ingreso a los

Objetivo del sistema
de informacion

Servicio que presta

Nombre del
administrador en la
dependencia

SRIEINES)

En atencién a Ley

1437 de 2011, canal

En atencibn a Ley

Vigilancia y Control
a cargo de la Oficina

y Control a cargo de
la Oficina

Cor_r_eo . Elecironico 1437 de 2011, canal para notificaciones Claudia Marcela
notificaciones e judiciales (Procesos .
S para notificaciones Meléndez
judiciales S que surtan o]
judiciales
adelanten desde
Juzgados)
Canal de atencion | Canal de atencion | Claudia Marcela
L para trdmites de que | para tramites de que | Meléndez —
Correo  electrénico ) .
s surtan del proceso | surtan del proceso de | Cindy Lorena Bautista
oficina asesora s S O : :
juridica de Inspecciodn, | Inspeccién, Vigilancia | Cubillos —

Albert Ferney
Bermudez Ovalle

Sistema de firma

electrénica

Aplicativo destinado
a la seguridad de la
informacion
documental
aprobada
Juridica

por la

Aplicativo destinado a
la seguridad de la
informacion
documental aprobada
por la Juridica

Albert Bermudez

Usuario SECOP I

Aplicativo destinado
en el ejercicio de la
supervision de los
contratos adscritos a
la Oficina Juridica

Aplicativo  destinado
en el ejercicio de la
supervision de los
contratos adscritos a
la Oficina Juridica

Paula Castafieda -
Albert Bermudez

4.3. Sistemas de informacidén a cargo:
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Relacione la informacion requerida en la siguiente tabla:

Sistemas de
informacion o base Objetivo del sistema de Olti Nombre del
de datos utilizados informacion o base de |mafech§de administrador en la
actualizacion :
en el desarrollo de datos dependencia
las funciones
Tramite de PAULA LORENA
Orfeo correspondencia de la | 7-SEP-2022 CASTANEDA
dependencia VASQUEZ
Publicacibn de actos
. . administrativos del ALBERT FERNEY
Registro Distrital IDPAC de caracter | o0t 2022 BERMUDEZ OVALLE
general.
Publicacion de
proyectos de actos
administrativos de JUSTINE MELISSA
LegalBog contenido regulatorio y -SEP-2022 PEREA GOMEZ
expedidos por el
director del IDPAC
R S GARIEL
CALDERON (abogado
— PROCESOS
Siprojweb JUDICIALES junto con 22-ENE-2024 externo) ELSY
su informacién histérica \\;QEIC\;/AES ALBA
de estados procesales
Herramienta de
informacion. El modulo
. de la OJ contiene los ALBERT FERNEY
Sharepoint OJ actos  administrativos | | oo 2022 BERMUDEZ OVALLE
expedidos al interior de
la entidad.
Herramienta
tecnolégica que tiene
como finalidad hacer
seguimiento a la
N geston '”S“tuc'on"’l‘g CINDY LORENA
SIG Participo Administracién de 30-ENE-2024 BAUTISTA
) . CUBILLOS
Riesgos, asi como el
reporte de actividades
de la dependencia
dentro del plan de
gestion institucional
Plataforma de la | Herramienta de TODOS LOS
participacion — | informacion y gestion | 2-NOV-2023 ABOGADOS DE LA

modulo juridico

que permite registrar,

OJ QUE TIENEN A




PLANEACION ESTRATEGICA Codigo: IDPAC-PE-FT-25
= Version: 01

EE ’ IDPAC ‘ BOGOT/\ Paginas 17 de 32

- Fecha de emision: 23/05/2019

INFORME DE GESTION

proteger y acceder a la
informacién de
organizaciones
comunales y sociales
de la ciudad de Bogot4,
visibilizar las diferentes
formas de participacion
ciudadana y optimizar
procesos de gestion al
interior de la entidad.

CARGO PROCESOS
SANCIONATORIOS

Control procesos en la

Base de datos . ., ALBERT FERNEY
Procesos [VC OJ de juntas de accién | 7-SEP-2022 BERMUDEZ OVALLE
comunal
Bases de datos de Cpntrol a entrega de | 7-SEP-2022
actos nimeros _de actos ALBERT FERNEY
o . administrativos en el BERMUDEZ OVALLE
administrativos
IDPAC
Control a reparto Yy | 7-SEP-2022
Base de datos de | tramite de ALBERT FERNEY
correspondencia correspondencia al BERMUDEZ OVALLE
interior de la OJ
Base de datos Publi_cidad y control a la | 7-SEP-2022
Repositorio Iegal'ldad d_e los JUSTINE MELISSA
Normativo tramites y funciones de PEREA GOMEZ
las areas del IDPAC
< Tramite de
EggggﬁA TE correspondencia de la | 5-FEB-2024 SII;BR%/ITJTDEZ g\E/iH_EEY

dependencia

4.4, Archivo de gestion:
Relacién de documentos y archivos institucionales que se entregan:

Estado de archivo fisico de gestion:

Subserie No. be No. De Breve descripcion del contenido
carpetas folios
70 fisicos [/ | Informacién
2 2.1 189 virtuales TRD ACCIONES CONSTITUCIONALES
33 n/a 565 fisicos / | Informacién | PROCESOS ADMINISTRATIVOS
168 virtuales TRD SANCIONATORIOS
131 fisicos /| Informacién
35 35.3 19 virtuales TRD PROCESOS JUDICIALES
. Informacién
3 3.7 88 virtuales TRD ACTAS
6 n/a 0 'T”é%rmac'on BOLETINES JURIDICOS
. Informacién
10 10.1 25 virtuales TRD Conceptos
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Documentos en medio magnético:

Nombre del it
. Documen Peso Ubicacion Breve descripcion
hivo to Carpeta

\\192.168.0.69\Jur | Base de control de
Actos idicaB02 actos
Administrativos X 533 MB administrativos vy
soportes pdf
Acciones X 533 MB \\192.168.0.69\Jur | Soporte de
Constitucionales idicaB02 acciones de tutelas
Procesos \\192.168.0.69\Jur
Admln_lstra_tlvos X 533 MB idicaB02 Soporte _ de
Organizaciones procesos 0j
Comunales
\\192.168.0.69\Jur | Soporte de
Procesos idicaB02 actuaciones
Judiciales X 533 MB judiciales y
extrajudiciales
Conceptos X 533 MB \\1 92.168.0.65\ur | Soporte de
idicaB02 conceptos
Apoyo a la \\192.168.0.69\Jur | Soporte de demas
. X 533 MB | . - ;
gestion idicaB02 actividades oj

4.5. Elementos devolutivos a cargo:

Revisar el punto 4.1. Bienes muebles e inmuebles
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5. TALENTO HUMANO

5.1. Estado general de la planta de personal:

Nota: El numeral 5.1 y los subnumerales seran diligenciados por la Secretaria General (Talento
Humano)

5.1.1. Composicion de la planta

Nivel No. De cargos

Directivo
Asesor
Profesional
Técnico
Asistencial
Total

5.1.2. Distribucion de la planta por tipo de vinculacion

Tipo de vinculacion No. De
servidores

Carrera Administrativa
Provisionales
Libre nombramiento y
remocion
Periodo fijo
Temporales

Total

5.1.3. Empleos provistos

Provisionales por

Encarg : .
Provisionales Encargos oS en MLEvES &l 1ol
empleo no_vgdadgs person
s de administrativas al en el
Definitiv. Temporal | Definitiv | Temporal N LNR PE  CA cargo
0s es 0s es
Directivo
Asesor
Profesio
nal
Técnico
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Asistenci
al

Total

Planta

5.2. Personal a cargo:

Relacionar los cargos de planta y los contratistas; para cada caso detallar tiempo de cada persona en la
dependencia a cargo y principales funciones u obligaciones para cada uno.

5.2.1. Detalle de la planta de personal:

i Tipo de vinculacién : : Principales

I e e P LN P Tiempo enla  Tiempo en la funciones a
T Entidad dependencia

R R F ____cargo

INFORMACI | INFORMACI
ELSY ON REPOSA | ON REPOSA
YANIVE EN EN Abogad_o
ALBA SECRETARI | SECRETARI | sustanciad
VARGAS A GENERAL | A GENERAL | or
(TALENTO (TALENTO
HUMANO) HUMANO)
INFORMACI | INFORMACI
JUSTINE ON REPOSA | ON REPOSA
MELISSA EN EN Abogad_o
PEREA SECRETARI | SECRETARI | sustanciad
GOMEZ A GENERAL | AGENERAL | or
(TALENTO | (TALENTO
HUMANO) HUMANO)
INFORMACI INFORMACI
CLAUDIA ON REPOSA | ON REPOSA
MARCELA EN EN Secretaria
MELENDE SECRETARI | SECRETARI | (Notificador
Z A GENERAL | AGENERAL |)
GUEVARA (TALENTO (TALENTO
HUMANO) HUMANO)
LUIS INFORMACI | INFORMACI
ARMAND ON REPOSA | ON REPOSA
O EEICRETARI EEICRETARI Abotgadp d
sustancia
'\HAIIEESSEI'\AI\S A GENERAL | AGENERAL | or
E7 (TALENTO | (TALENTO
HUMANO) HUMANO)
5.2.2. Detalle de los contratistas:
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Nombre

Formacion

Tiempo en
la
dependen

Fecha de

finalizaci6

n del

Principales obligaciones a cargo

cia

contrato

Prestar los servicios profesionales de

manera temporal, con total autonomia

técnica y  administrativa  para
adelantar los procesos
administrativos sancionatorios que
MIGUEL PROFESIO Zl(_il\r?eEaSES surjan con ocasién del ejercicio de
ALEJANDR Inspeccidn, Vigilancia y Control sobre
NAL EN programa s
O MORELO DERECHO | da por 9 las organizaciones comunales del
HOYOS P Distrito Capital, asi como brindar
meses) L . !
asesoria juridica a la Direccién y a las
areas del Instituto que asi lo
requieran mediante la emision de
conceptos especializados o los
acompafnamientos requeridos.
Prestar los servicios profesionales de
manera temporal, con autonomia
técnica y administrativa  para
adelantar los tramites y procesos
administrativos que surjan con
RAFAEL X,MESES ocasion del ejercicio de inspeccion,
PROFESIO | (Linea o .
DARIO vigilancia 'y control sobre las
NAL EN programa . o
URIBE organizaciones comunales del Distrito
DERECHO | da por 10 ) .
ORTIZ Capital, asi como atender la etapa de
meses) . ;
juzgamiento de los  procesos
disciplinarios  adelantados contra
funcionarios y exfuncionarios del
IDPAC, que sean competencia de la
Oficina Juridica.
Prestar los servicios profesionales de
JOSE | PROFESIO | 115 {Gcnica.y acminiatiata para cjercer
GABRIEL | NAL rograma | 2LMAR- reyresentacién pudicialJ
CALDERO | ESPECIALIZ | P9 2024 _repr _Judicial -y
da por 11 extrajudicial del Instituto Distrital de
N GARCIA | ADO - . .
meses) Participacibn 'y Accion Comunal,
competencia de la Oficina Juridica.
Prestar los servicios profesionales de
manera temporal, con autonomia
PROFESIO XMESES tecnlc_a_y administrativa para ejercer
Abogado NAL (Linea la revision de los documentos que se
revisor (por programa elaboren en el desarrollo de los
ESPECIALIZ - .
contratar) da por 10 tramites y  procedimientos de
ADO . o .
meses) competencia de la Oficina Juridica de

la entidad, asi como brindar asesoria
juridica a la Direccion y a las areas
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del Instituto que asi lo requieran
mediante la emisibn de conceptos
especializados 0 los
acompafiamientos requeridos,
competencia de la oficina juridica.

Prestar los servicios de apoyo a la

ALBERT ) X MESES 8-MAR- gestion ,de manera tempc_)rgl, con
TECNICO (Linea autonomia técnica y administrativa
FERNEY 2024 . P
BERMUDE OPERATIV | programa para _reallzar labores técnicas vy
@] da por 9 operativas en el desarrollo de los
Z OVALLE S 2
meses) procedimientos de gestion
documental de la Oficina Juridica
Prestar los servicios de apoyo a la
gestion de manera temporal, con
autonomia técnica y administrativa para
adelantar el proceso de notificacion,
} Linea archivo y gestion documental de los
Técnico 1 TECNICO procesos administrativos que surjan con
programa _ L : >
(por OPERATIV ocasion del ejercicio de inspeccion,
contratar) @) da por 6.5 vigilancia y control sobre las
meses organizaciones comunales del Distrito
Capital, asi como de los procesos
disciplinarios adelantados contra
funcionarios y exfuncionarios del IDPAC
de la Oficina Juridica
Prestar los servicios profesionales de
manera temporal, con autonomia
técnica y administrativa para
adelantar los tramites y procesos
administrativos que surjan con
Abogado PROFESIO Linea o_ca_tsién_ del ejercicio de inspeccion,
sustanciador NAL EN programa vigilancia y control sobre las
(por DERECHO da por 3 organizaciones comunales del Distrito
contratar) meses Capital, asi como atender la etapa de

juzgamiento de los procesos
disciplinarios adelantados contra
funcionarios y exfuncionarios del
IDPAC, que sean competencia de la
Oficina Juridica.
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6. PLANEACION ESTRATEGICA, POLITICAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS

6.1. Plan Estratégico Institucional 20XX — 202X y Plan de Accién 20XX:
Breve descripcion del Plan y su cumplimiento.

Nota: Este numeral 6.1 esta a cargo de la Oficina Asesora de Planeacién
6.2. Politicas publicas:

Nombre de la politica Estado Rol de la Entidad

*Adicionalmente, diligenciar el anexo de politicas, estudios y proyectos

6.3. Estudios:

Nombre del estudio Estado Rol de |la Entidad

* Adicionalmente, diligenciar el anexo de politicas, estudios y proyectos
6.4. Proyectos:

Ndmero y nombre del
proyecto

Objetivo Problematica atendida  Gerente del Proyecto

* Adicionalmente, diligenciar el anexo de politicas, estudios y proyectos
7. OBRAS PUBLICAS |

Relacién por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el periodo entre la fecha de inicio de la
gestion y la fecha de retiro, de todas y cada una de las obras publicas adelantadas, sefialando si esta en
ejecucioén o en proceso. El valor debe incluir adiciones o modificaciones.

Nota: esta informacion esta exclusivamente a cargo de Secretaria General
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Valor,

Fecha de Fecha .
incluyendo

Nombre de la inicio final

Descripcién Estado adiciones y

(DDMMA (DDMMA o ;
modificacione

8. EJECUCIONES PRESUPUESTALES

Incluir tabla que detalle por las vigencias que cubre el informe de gestion la apropiacion y ejecucion
presupuestal.

Nota: esta informacién sera diligenciada por la Secretaria General y la Oficina Asesora de Planeacidn; se
recomienda incluir tabla con la informacién solicitada; se presenta un ejemplo de tabla:

Presupuesto 20XX 20XX 20 XX 20 XX Total %
Ppto % Ppto % Ppto % Ppto % Gira Gira
apropia ejec apropia ejec apropia ejec | apropia | ejec do do
do uc do uc do uc do uc

Funcionami

ento

Inversion

Bogota

Mejor Para

Todos

un Nuevo

contrato

social y

ambiental

para la

Bogota del

Siglo XXI

Proyecto N°

XXXX

Proyecto N°

XXXX

Proyecto N°

XXXX

Proyecto N°

XXXX

Proyecto N°

XXXX




Cadigo: IDPAC-PE-FT-25
Version: 01
Péginas 25 de 32
Fecha de emision: 23/05/2019

PLANEACION ESTRATEGICA

IDPAC \ BOGOT/\

ALCALDIA WA
06 800OTA OC

INFORME DE GESTION

Proyecto N°
XXXX
Total

Se debe incluir anexo que detalle el tema presupuestal

9. CONTRATACION

Relacién por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el periodo entre la fecha de inicio de la
gestion y la fecha de retiro o ratificacion la siguiente informacién:

e Numero de contratos en proceso y ejecutados

e Objetos contractuales

e Tipo de contratacion

e Modalidad de contratacion

e Relacionar los contratos que quedan vigentes en el periodo de transiciébn anotando su valor,

fechas de terminacién y los servicios que se afectan.

Nota: esta informacion esta a cargo de la Secretaria General (Contratacion); se recomienda incluir tabla
como la que se adjunta de ejemplo y generar anexo con el detalle de la contratacion

T Total por Vigencias 2016
I

2016

2017

2018

lateeadainiseeative

[ LANG.ATD.084

Contratos en Ejecucion

L 20172018
;I;T:::; Tipo de Contrato T b “Total P 4 ey b
i Canuidad Valor Cantidad Valor Cantidad Valor | s Valor Total Cantidad Valor
. | contratos L
1) Contratacion Directa 938 26.392,451.930 651  30.278.310.095 729 32.013.986.350 | 2.318 BR.684,748,375 604 30.132.297.119
Convenis I
i‘""f‘"f 7 de 3 841,748,907 2z 1.013.790.665 | 149.99,700 | 6 2005545272 . 2 329,999,700
Asociacidn : | i
P
Convenia de 1 70,000,000 2 70.000:000 . 1 i
Coopereiin N
:"f”"‘!““. B 2 2414 882,464 2 3414882464 , 2 2414 882464
. NILrMINISITATIve H .
 Contrato de Apovo Y3081 338 1 93.081.338
1 - " N
. Comtroto de 2 63,750,000 5 157,484,505 4 288043680 | 11 SI12TAARE | 4 288 043,680
P Aveendamienies | |
Contrato de 2 4,666,000 1 379,839,754 » 4506908 | 5 WBOI27E2 ) 2 4306908
Compraventa { 1
Conteaga de | | .
Pregracion de 7 30%.127.089 7 1.056.518.798 4 10870.352 | 18 2270516230 | 4 10,470,352
Seracion |
Contrato de |
stacion de 2 17.000.080 - 17000000 .
Arbisticos H | '
; i
: ! |
Rervicios-Servicios . | |
Apoyaa la Gresnidm 339 +.900.384.519 193 3.650.428.604 A8 b 490457 3.008 ' 150 TA52%186.10 181 A4.290.55%.068
de Ia Enudad | |
(Servicios !
Admindareauos)
Comtrater de i |
Fpeatacic i i
Pres e 577 18 258,500,462 432 19127 598 243 199 26,402 143,335 1508 GRI8BI51000 | 408 21.877.662.176
Servicios-Servicios |
Profesionales i
Conraio é 1.995.265.953 1 194.049.197 13 3595004834 | 3 895772681

10. PROCESOS DE RESPONSABILIDAD Y HALLAZGOS ORGANOS DE CONTROL

10.1. Procesos de auditoria de la Contraloria desarrollados durante el periodo:

Modalid Tipo de hallazgos
ad de
auditori
a

Fecha
del
informe

Administrat Fiscale

ivos

Disciplina
rios

Cédigo

Afio Penales Total
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Nota: esta informacion esta a cargo de la Oficina de Control Interno; en caso de ser necesario, se debe
generar el anexo con el detalle de los procesos de auditoria adelantados por la Contraloria durante el
periodo contemplado en el informe.

10.2. Plan de mejoramiento de la Contraloria

Cdédigo de la Cantidad de Estado del plan de mejoramiento

Vgl Auditoria hallazgos Abiertas Cerradas

Nota: esta informacion esta a cargo de la Oficina de Control Interno; se debe generar el anexo con el
detalle del estado del plan de mejoramiento de la Contraloria.

10.3. Plan de mejoramiento interno:

Estado de las acciones suscritas en plan de mejoramiento
Namero de acciones

Proceso abiertas NUmero de
201 201 201 201 201 acciones cerradas

5 6 7 8 9

Nota: esta informacion esté a cargo de la Oficina Asesora de Planeacion; se debe generar el anexo con el
detalle del estado del plan de mejoramiento interno.

11. PROCESOS JUDICIALES EN CURSO |
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Procesos en curso Cuantia Estado actual
2005-01082 $11.283.368 AUTO QUE ORDENA REQUERIR
2005-02100 $14-.917.856 INFORMES
2013-00397 $429.751.988 INFORMES
PRESENTACION DE ALEGATOS

2014-00089 $58.975.372 DE CONCLUSION 12 INSTANCIA
2014-00093 $10.841.125 INFORMES
2014-00094 $47.362.449 TRASLADO EXCEPCIONES
2015-00497 $112.534.092 OFICIOS
2016-00197 $110.419.203 INFORMES
2016-00235 $235.616.818 INFORMES
2017-00212 $0 AMPLIACION DE INFORMES
2017-00284 $ 68.055.512 INFORMES
2019-00206 $ 3.287.706 INFORMES
2020-00941 $0 CITACION AUDIENCIA
2021-00155 $ 235.335.951 AMPLIACION DE INFORMES
2021-00180 $19.811.127 INFORMES
2021-00244 $0 INFORMES

$422.841.242 AUTO QUE RESUELVE RECURSO
2022-00010 DE REPOSICION
2022-00418 $0 AUTO QUE NIEGA RECURSO

Esta informacion reposa en el aplicativo SIPROJWEB

12. PROCESOS ADMINISTRATIVOS EN EL MARCO DE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL ‘

Procesos Junta de Accién Comunal Estado actual
€n curso
(ON]

3771 PRIMAVERA Y GORGONZOLA EN ELABORACION DE FALLO
3875 GRAN AMERICA EN ELABORACION DE FALLO
3829 LA FLORA EN ELABORACION DE FALLO
3836 CHUNIZA EN ELABORACION DE FALLO
3826 LAS LOMAS EN ELABORACION DE FALLO

EN ELABORACION AUTO DE CIERRE Y
3874 CIUDAD VILLA MAYOR CORRE TRASLADO PARA ALEGATOS
JAC DIANA TURBAY SECTOR | EN ELABORACION AUTO DE APERTURA

3904 COMUNEROS DE PERIODO PROBATORIO

EN ELABORACION AUTO DE APERTURA
3912 NUEVA PRIMAVERA DE PERIODO PROBATORIO
2929 SROTECHO BOGOTA N EN ELABORACION AUTO DE APERTURA

DE PERIODO PROBATORIO




ACALDIA
o6 800OTA

® | IDPAC | socom

PLANEACION ESTRATEGICA

Cadigo: IDPAC-PE-FT-25
Version: 01

Péginas 28 de 32

INFORME DE GESTION Fecha de emision: 23/05/2019
2030 ASOCIACION DE JUNTAS DE | EN ELABORACION AUTO DE CIERRE Y
ACCION COMUNAL KENNEDY | CORRE TRASLADO PARA ALEGATOS
3934 ISMAEL PERDOMO DEVUELTO A LA SAC
4017 RESOLUCION 102 DEVUELTO A LA SAC
4025 PROTECHO BOGOTA i EN ELABOSQ?@%“TLIJ&CDIEQPERTURA
4067 CERRO NORTE EN ELABOSQ?,L?/ESA#S(SE@PERTURA
4043 PATIO BONITO Il SECTOR | EN ELABOSQ?@EQTLEQCDIE)QPERTURA
4062 DANUBIO AZUL EN ELABOSQ?,L?,’;?T%X(SEQPERTURA
R
4091 CASABLANCA DEVUELTO A LA SAC
2084 CERRANIAS EN ELABOSS(IZIL?/E AUTO DE APERTURA
4071 SAN FRANCISCO EN ELABOSQ?&I?/ESATLIJ(T;QCE’IEQPERTURA
o | rommon | PSSR AT we T

Nombre del documento

Caracterizaci

IDPAC-GJ-PR-06
Enumeracion de Actos
Administrativos

Procedimient

(0]

Nota: esta informacién esta a cargo de la Oficina Asesora Juridica y la Subdirecciéon de Asuntos
Comunales; se debe generar el anexo con el detalle del estado de los procesos en el marco de IVC.

13. DOCUMENTOS DE LOS PROCESOS |

Relacione los documentos que se encuentran asociados a los procesos a cargo y defina el estado del
documento:

Tipo documental

Estado

Instructivo
Cartilla
Formato

X ACTIVO

IDPAC-GJ-PR-02
Procedimiento Segunda
Instancia Control Interno
Disciplinario

X ACTIVO

IDPAC-GJ-PR-01 Revision
previa de actos

X ACTIVO
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administrativos Contratos
Leyes y Pronunciamientos
en General
IDPAC-GJ-PR-03 Defensa
Judicial Medios de control X ACTIVO
ante lo contencioso
IDPAC-GJ-PR-04 Defensa
Judicial Acciones Iniciadas X ACTIVO
por el IDPAC
IDPAC-GJ-PR-05 -
Conciliacion y Accion de X ACTIVO
Repeticién

IDPAC-GJ-PR-07
Procedimiento Administrativo
Sancionatorio segun Decreto X ACTIVO
Unico Reglamentario 1066
de 2015

IDPAC-GJ-PR-08
Procedimiento Revision
Excepcional de Actuaciones
Comunales
IDPAC-GJ-PR-09
Procedimiento Cobro X ACTIVO
Coactivo
IDPAC-GJ-PR-10 -
Conceptos y Asesorias X ACTIVO
Juridicas
IDPAC-GJ-PR-11
Actualizacion del X ACTIVO
Normograma Institucional
PR-02 Inscripcion
excepcional de JAC
IDPAC-CYR-01-PR
Constitucién JAC Asojuntas X ACTIVO
JVC
IDPAC-CYR-02-PR
Constitucién por X ACTIVO
Segregacion
IDPAC-IVC-07-PR
Autorizacion de Depuradores X ACTIVO
de Libros

IDPAC-(_B:J-MA-Ol Manual de X ACTIVO
Produccién Normativa

14. OTRAS GESTIONES RELEVANTES

14.1. Relacién de informes a cargo:

X ACTIVO

X ACTIVO
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Fecha de
Nc_:mbre ael Periodicidad Destinatario entrfagla ez Fuentes de informacion
informe proximo
informe
Trimestral de Procesos judiciales,
procesos trimestral Puablico Abril pagina web de la rama

judiciales judicial y SIPROJWEB

14.2. Relacién de los comités institucionales y externos en los cuales participa como integrante o
delegado:

Naturaleza

Nombre del Comité “Intern | Exter | Breve descripcién de I_os uIt|mo_s _temas tratados o
o no compromisos adquiridos
Comité asesor de X
contratacion Juridica.

No quedan compromisos a cargo de la Oficina

Se asiste a comité el dia 8 de febrero de 2024 —
soporte en acta 03 de 2024
No quedan compromisos a cargo de la Oficina

Comité de conciliaciéon X

Comité de convivencia

laboral Juridica.
Comité de compras y/o X No quedan compromisos a cargo de la Oficina
adquisiciones Juridica.

Equipo técnico para
teletrabajo

No quedan compromisos a cargo de la Oficina
Juridica.

Comité de incentivos

No he sido convocada en este espacio

Comité de bienestar

No he sido convocada en este espacio

Comité institucional de
coordinacion de control
interno

No quedan compromisos a cargo de la Oficina
Juridica.

Comité institucional de

No quedan compromisos a cargo de la Oficina

gestiéon y desempefio Juridica.
Comité intersectorial de
coordinacioén juridica — X
sector gobierno

Comité de inspeccion,
vigilancia y control de

No quedan compromisos a cargo de la Oficina
Juridica.

No quedan compromisos a cargo de la Oficina

A - X oo
personas juridicas sin Juridica.
animo de lucro
Comité juridico distrital X No quedan compromisos a cargo de la Oficina

Juridica.

14.3. Relacidn de actividades pendientes:

Nomk_)r_e de la Descripcion Acci_ones
actividad pendientes
Actos En revision En revision —
administrativos JAC VILLA

Fecha de entrega Destinatario

En revision JAC
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GLADYS
JAC BUENOS
AIRES
JAC DANUBIO
AZUL
Resp_uesta a En tramite En términos En términos Ciudadania
radicados

14.4. Relaciones practicas de gestion:

Diligencie la siguiente informacion, teniendo en cuenta que la fuente oficial de informacién es SIG

participo.

14.4.1. Riesgos asociados a los procesos

Nombre de los riesgos de gestién
acargo

Posibilidad de ejercer una
inadecuada defensa juridica a
cambio de dadivas para
beneficio propio o de un tercero

Estado

Existe la posibilidad de solicitar dadivas para beneficio
propio o de un tercero para que en los procesos
judiciales en favor y en contra de la entidad no se ejerza
una correcta defensa, generando perdida de estos y
afectando los recursos de la entidad.

Posibilidad de emitir un acto
administrativo de inscripcion o
negacion de registro de

segundo grado, con falsa
motivacion por intereses propios
0 de terceros.

estatutos de las organizaciones | Proyectar o expedir actos administrativos con falsa
comunales de primero y | motivacion

14.4.2. Indicadores de gestidon asociados a los procesos

Nombre de los indicadores de gestién
acargo

Autos y Resoluciones de IVC

Estado

Llevar control de la produccién normativa de la
dependencia — ACTIVO Y ACTUALIZADO

Actuaciones judiciales

Hacer seguimiento a la adecuada representacion de
los procesos judiciales a cargo del IDPAC — ACTIVO
Y ACTUALIZADO

Conciliaciones atendidas

Atender las conciliaciones judiciales de competencia
la entidad — ACTIVO Y ACTUALIZADO

Conceptos Juridicos

Emitir conceptos juridicos que se requieran por parte
de las diferentes dependencias de la entidad en
términos de oportunidad — ACTIVO Y
ACTUALIZADO

14.5. Otros aspectos importantes sobre la gestion adelantada: maximo 1 pagina
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15. CONCEPTO GENERAL

Concepto General, en maximo una pagina, sobre la situacién administrativa y financiera cumplida durante
el periodo comprendido entre la fecha de inicio de su gestion y la de su retiro o ratificacion.

Nota: esta informacién esté a cargo de la Secretaria General

16. RECOMENDACIONES

Aspectos generales que debe tener en cuenta la administracion entrante; maximo una pagina.
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