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Accion Comunal

.  OBJETIVO

Identificar y valorar los impactos ambientales generados a partir del desarrollo de actividades o servicios del IDPAC, con el fin
de reducir, minimizar, compensar o corregir los aspectos ambientales significativos mediante el establecimiento de précticas,
actividades y controles operacionales.

.  ALCANCE

Aplica a todos los procesos, areas y actividades desarrolladas por el IDPAC, asi como a las actividades y productos (bienes
ylo servicios) que son desarrolladas por terceros. Se refiere al area de influencia del impacto ambiental en relacién con el
entorno donde se genera.

. DEFINICIONES

Aspecto ambiental: Elemento de las actividades, productos o servicios de una organizacion que puede interactuar con el
ambiente

Control operacional: Practicas, actividades o procedimientos que aseguran mantener un nivel permitido, la disminucion o
que se eviten los impactos ambientales ocasionados por los aspectos ambientales significativos.

Desempefio Ambiental: Resultados medibles de la gestidn que hace una entidad u organismo distrital de sus aspectos
ambientales.

Herramienta STORM: Aplicativo empleado por la Secretaria Distrital de Ambiente para la supervision, control y reporte
estructurado de la informacion, mediante el disefio y posterior diligenciamiento de formularios por parte de las entidades u
organismos distritales.

Impacto ambiental: Cualquier cambio en el medio ambiente, ya sea adverso o beneficioso, como resultado total o parcial de
los aspectos ambientales.

Importancia del impacto ambiental: Interpretacion cuantitativa de variables con escalas de valor fijas, que permiten
identificar los atributos mismos del impacto ambiental, asi como el cumplimiento normativo en relacion con este y/o el aspecto
ambiental. Permitiendo clasificar el impacto ambiental en un rango de importancia alto, moderado o bajo.

Matriz de identificacion de aspectos y valoraciéon de impactos ambientales: Herramienta que permite identificar los
elementos de una actividad o producto (bien y/o servicio) que realiza la entidad u organismo distrital en diferentes escenarios,
relacionadas a la interaccion con el ambiente, permitiendo valorar el dafio que potencialmente se deriva de dicha actividad o
producto y la identificacion apropiada del control operacional.

Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA: Instrumento de planeacién ambiental que parte de un andlisis descriptivo
e interpretativo de la situacién ambiental de las sedes administrativas y operacionales, de su entorno inmediato, asi como de
la administracién de equipamientos y vehiculos de las entidades u organismos distritales, para concretar los proyectos y
acciones ambientales en el marco de los programas del Plan Institucional de Gestion Ambiental.

Recurso: Elemento o componente ambiental (suelo, agua, aire, flora y fauna) que interactia con el aspecto ambiental
generado por la entidad u organismo distrital y que puede presentar mejora o deterioro de acuerdo al impacto ambiental.
Regularidad: Se refiere a la frecuencia de ocurrencia con que se presenta la actividad o producto (bien y/o servicio) en una
entidad u organismo distrital.

Significancia del impacto ambiental: Clasificacion establecida por la Secretaria Distrital de Ambiente para interpretar de
forma unificada la relevancia del impacto ambiental, de acuerdo a su valoracién y el cumplimiento de la normatividad
ambiental aplicable. Dicha clasificacion permite identificar los impactos ambientales en significativo y no significativo.
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Tipo de impacto: Se refiere al caracter beneficioso (positivo +) o perjudicial (negativo -) que pueda tener el impacto
ambiental sobre el recurso o el ambiente. Positivo (+): Mejora la calidad ambiental del recurso, de la entidad u organismo
distrital y/o el entorno. Negativo (-): Deteriora la calidad ambiental del recurso, de la entidad u organismo distrital y/o el
entorno.

Valoracion del impacto ambiental: Procedimiento técnico que permite interpretar cualitativa o cuantitativamente a través de
variables, como escalas de valor fijas que definen los atributos mismos del impacto ambiental, asi como el cumplimiento
normativo en relacion con el aspecto ambiental.

IV. DOCUMENTOS DE SOPORTE

Origen
Nombre Entidad (I: Interno o
E: Externo)
Instructivo, diligenciamiento de la Matriz de
Identificacion de aspectos y valoracion de impactos [Secretaria Distrital de Ambiente. E.
ambientales.

V. POLITICAS

La identificacién y valoracion de los impactos y aspectos ambientales debe revisarse al menos una vez
en el afio siguiendo los lineamientos de la Secretaria Distrital de Ambiente

El formato de la matriz de identificacion de aspectos y valoracion de impactos ambientales hace parte

del informe de planificacién definido por la Secretaria Distrital de Ambiente, el cual debe ser remitido
en el mes de julio a través de la herramienta STORM.

VI. CONTROLES OPERATIVOS

Copias de Seguridad o backups de la informacién

OPS para guardar informacién en ausencia del servicio de energia
Servidores

Uso de claves y accesos a los diferentes sistemas de informacion
Jornadas de induccién y reinduccién

Exdamenes médicos ocupacionales

Matriz de identificacion de los riesgos laborales

Plan de Bienestar e Incentivos

Plan de Capacitaciones

Senfalizacion y elementos de proteccion personal cuando aplica
Matriz de ldentificacion de aspectos, y valoracién de impactos
ambientales

Implementacién de Programas de Gestion Ambiental

Plan Institucional de Respuesta a Emergencias.

Seguridad de Informacion

Riesgos Laborales

Aspectos Ambientales
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ACTIVIDADES

RESPONSABLE ACTIVIDADES
No (Incluir dependencia) Descripcion: ¢Como? Registro Evidencia |I‘IStI’uCtI\I(-)§ / Criterios de
aceptacion o rechazo
La identificacién de los aspectos
ambientales debe partir de un
ejercicio de andlisis
D: 42 interpretativo de la situacion
ambiental y la revisién a los
Se realizaun recorrido por las procedimientos asociados a los
1 Oficina Asesora de sedesdel IDPAC Identificando los Acta.de procesos de la entidad. Se debe
Planeacién. aspectos ambientales positivos y reunion teneren cuentala
negativos asociados alaejeucion documentacién al respecto
delamisionalidadenlas areasen emitida por la Secretaria Distrital
donde desarrollasus actividades, de Ambiente.
F:SM \/ El Acta de reunion debe
contener los aspectos e impactos
ambientales identificados
D:40 se diligenciaen la Matriz de Se establece la regularidad de
identificacion losaspectose Matriz de ocurrencia con que se presentan
Responsable de impactos ambientales resultantes Identificacion los impactos en la entidad.
2 proceso-Todos las del recorrido realizado, de impactos Normal: Recurrente o frecuente,
Areas. determinandola regularidad. ambientales. Anormal: Poco frecuente o
Emergencia: De forma
F:SM impredecible.
A En caso que la entidad
identifique un aspecto
D: 240 Matriz de ambiental que no este en las
identificacién opciones listadas en el formato
Consolidaraspectgs ambientales dt.f de de matriz podré, describirlo
acuerdo al Instructivo de la Secretaria aspectosy w
Profesional-Oficina Distrital de Ambiente, actividad que valoracién de co‘mo Otros aspecto”s
3 Asesora de Planeacién. serealizaen el formato establecido impactos amblentale?e asoaa.dos de
por el mismo ente de control. ambientales. acuerdo al instructivo del
diligenciamiento de Matriz para
la Identificacion de aspectos y
E:SM \/ valoraciéon de impactos
ambientales, anexo a este
procedimiento.
A
Matriz de Ern casc? .en que I.a entidad
D: 40 identificacion identifique un impacto
de ambiental que no esté en las
Registrar el impacto ambiental aspectosy opciones anteriormente
. . negativoidentificado valoraciéon de mencionadas, lo podra
a ProfeS|ona|»Oflcll.1? previamenteenlamatrizde impactos relacionar en la opcién de
Asesora de Planeacion. impactos ambientales. ambientales. “Otros” y describirlo en la
columna denominada “Impacto
ambiental (OTROS)”de acuerdo a
F: SM su consideracion.
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No

RESPONSABLE

(Incluir dependencia)

ACTIVIDADES

Descripciéon: éCémo?

Registro Evidencia

Instructivos / Criterios de
aceptacién o rechazo

Profesional-Oficina
Asesora de Planeacién.

Desplegarellistadoyelegirel
recurso que se ve inmersode
forma positiva o negativa porlos
aspectos ambientales
identificados enlaentidad.

Matriz de
identificacion
de
aspectosy

valoracionde
impactos
ambientales.

Escoger del Formato de la
matriz de identificacion de
aspectos y valoracién de
impactos ambientales, los
recursos ambientales que se ven
inmersos de forma positiva o
negativa por los aspectos
ambientales identificados en el
IDPAC.

(AIRE, AGUA, SUELO, FLORA,
FAUNA, O TODOS LOS
ANTERIORES).

Profesional-Oficina
Asesora de Planeacion

Registrarlavaloraciénde los
impactosidentificados, conforme
al instructivo, los cuales pueden

ser; negativo (-) o positivo (+)

Matriz de
identificacion
de

aspectosy
valoraciénde
impactos
ambientales.

La identificacion del impacto
puede ser positiva o negativa,
de acuerdo a los aspectos
ambientales identificados.
Su estamicacién parte de un
ejercicio de interpretacién
cuantitativa, identificando sus
atributos asicomo el
cumplimiento normativo en
relacion con el aspecto y/o el
impacto ambiental.

La importancia del impacto se
cuantifica de acuerdo a la
influencia, posibilidad de
ocurrencia, tiempo de
permanencia del efecto,
afectacién o riesgo sobre el
recurso generado por el impacto
y por el cumplimiento de la
normatividad asociada al
impacto y/o al aspecto
ambiental de forma especifica.

Profesional-Oficina
Asesora de Planeacion.

Valorarlosimpactos ambientales
definidos, conforme al instructivo
Se cuantificade acuerdoa los
atributosyla norma.

Matriz de
identificaciéon
de
aspectosy
valoraciénde
impactos
ambientales

Estimar el impacto ambiental a
través de una
interpretacién cuantitativa,
identificando sus atributos asi
como el cumplimiento
normativo en relacién con el
aspecto y/o el impacto
ambiental.

La importancia del impacto se
cuantifica de acuerdo a la
influencia, posibilidad de
ocurrencia, tiempo de
permanencia del efecto,
afectacién o riesgo sobre el
recurso generado por el impacto
y por el cumplimiento de la
normatividad asociada al
impacto y/o al aspecto
ambiental de forma especifica.

Profesional-Oficina
Asesora de Planeacion.

D: 42

Se asocia al aspectoy/o impacto
ambiental la normatividad
especificiay se verificasu

cumplimiento.

Matriz de
identificacion
de
aspectosy
valoracionde

impactos
ambientales.

Verifica si se cumple o no con la
normatividad referida.
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RESPONSABLE ACTIVIDADES
No s . Instructivos / Criterios de
(Incluir dependencia) Descripcion: ¢éComo? Registro Evidencia ., /
aceptacion o rechazo
Matriz de
D:1 identificacion Se identificara el rango de
de importancia dentro de los
Identificarlaimportanciadel 32?;::350':: de parametros Establecidos por la
9 Profesional-Oficina impacto ambiental. impactos Secretaria Distrital de Ambiente
Asesora de Planeacion. Deacurdo a los parametros amFl,)ientaIes como sigue: ALTA, MODERADA o
establecidos porlasecretaria BAJA de acuerdo a lo establecido
distrital de ambiente. en la matriz.
F:SM
‘ Matrizd Identificar los impactos
atriz de X L
\ . e ambientales significativos o no
identificacion
D: 4 de significativos que generala
o o . aspectosy entidad por el desarrollo de sus
profesional-Oficina Idenit::CzE'lcz:rgn:)llc:tr;clla del valoraciénde actividades y/o productos
10 ., p ) impactos (bienes y/o servicios, La
Asesora de Planeacion. Se establece deacuerdoala . o ) .
matriz ambientales. significancia del impacto
ambiental se obtiene
automaticamente en el formato
F:SM \/ de matriz.
Matriz de
D:5 ;dentlflcaaon Determinar las practicas,
e L .
tividades o procedimiento!
X - Determinar el control aspectosy actvi ) sop OCA : ,I An | s
1 Profesional-Oficina operacional. valoracion de que permitan reducir, minimizar,
Asesora de Planeacion. impactos compensar o corregir los
ambientales. impactos ambientales negativos
F: SM ocasionados por los aspectos
ambientales significativos.
(PIGA)PLANIFIC
ACION 242:
D:8 PIGA-PL-
II\I{I)QLBI'IIIZZICACIO Teniendo en cuenta los criterios
Revisarlainformaciéningresada N DE establecidos porla Secretaria
enel Formato ASPECTOS Y Distrital de Ambiente en el
12 Profesional-Oficina EVALUACION instructivo para el
Asesora de Planeacion. DE IMPACTOS diligenciamiento de Matriz de
AMBIENTALES Identificacién de aspectos y
valoracion de impactos
ambientales.
F:SM
A
A
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RESPONSABLE ACTIVIDADES
No Instructivos / Criterios de
(Incluir dependencia) Descripcién: ¢éComo? Registro Evidencia . / C
aceptacion o rechazo
D:
Los ajustes podran ser sugeridos
. L. por la Secretaria Distrital de
Profesional-Oficina . .
13 Asesora de Planeacion ) . ) 5 Ambiente, posterior al reporte | X
’ ¢Requiere ajustes? de la matriz en la herramienta
STORM
F:
NO
Certificado
D:30 generado
’ por la
herramienta
Gestor Ambiental de la Reportara laSecretaria Distrital de STORMde la
: - Ambiente elinforme denominado SDA
14 entidad-Oficina .
A de Pl ., "PLANIFICACION", atravésdela
sesora de Flaneacion. herramienta STORM, dentrode los
periodos de tiempo establecidos. \/
F:SM
A
Definir de acuerdo alo
D: 30 registrado en la matriz de
Los controles operacionales paralos aspectos e impactos
Profesional asignado- aspectos ambientales significativos ambientales, aquellos que por
15 Oficina Asesora de identificadosy que generan unimpacto su significancia deben hacer
Planeacion. ambiental negativo, seﬁantenldos en parte del Plan de Accién anual
cuentaenel Plande Accién anual (PIGA) con el fin de gestionarlos para
F:SM minimizar el riesgo o impacto.
A4
D:2
Comité Directivo SIG- Presentarel I"Ian'de Accién an.u’al del Acta de
fici Plan Institucional de Gestién Comite SIG . . . , L
16 Oficiana Ase-s,ora de Ambiental (PIGA) al comité Directivo ¢Requiere ajustes segun Comité
Planeacién. SIG, para aprobacién siG?
F:SM \/
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RESPONSABLE

ACTIVIDADES

No L . Instructivos / Criterios de
(Incluir dependencia) Descripcion: ¢C6mo? Registro Evidencia . ,/ C
aceptacion o rechazo
D:
Profesional asignado-
17 Oficiana Asesora de S| X
Planeacion. éRequiere ajustes?
F:
NO
D:10 4
Certificado
Profesional asignado- Reportara laSecretaria Distrital de generado por
18 | Oficiana Asesora de Ambiente en el informe denominado la herramienta
Planeacién. "PLAN DE ACCION ANUAL", a través de la STORM de 2
herramientaSTORM, dentrode los SDA
F:SM periodos de tiempo establecidos.
D:20
Comunicara lasareas involucradasy Correos
Profesional asignado- j i6 ituci
- & .r(.asponsables dela €ecucion de Institucionales Se realizard mediante correo
19 Oficiana Asesora de actividades del Plan de Accién PIGA, las , reporte en lectronico institucional
Planeacion. cuales hardn parte del Plan de Accién Share Point glectronico Institucional.
Institucional
F:SM
La ejecucion de las actividades
v Fotos listad debe registrarse de tal forma
otos, listados ) .
D:90 de asistencia que se cuente con evidencias
actas de ! que permitan verificar su
Ejecutary realizarseguimientoalas reunién, desarrollo dentro de la vigencia
act!\f|dades progra.mada'sen elPlande programas de establecida, por tanto aplican
Profesional asignado- Accion durante lavigencia programada. radio, etc Actas de reunion, de
20 Oficina Asesora de seguimiento, registros
Planeacion. Resu}taf:losde fotograficos, recibos de entrega
segsur:mle;tc.) de residuos, formatos de
enshare Point generacion de residuos, de
F: TR

]

7

seguimiento a transportador
RESPEL, listados de asistencias a
sensibilizaciones y herramienta
SharePoint.
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RESPONSABLE ACTIVIDADES
No i i o, B . . . Instructivos / Criterios de
(Incluir dependencia) Descripcion: ¢Como? Registro Evidencia L,
aceptacion o rechazo
D: 60
Certificado
Realizarinformessemestrales parala generado por
. ) Secretaria Distrital de Ambiente de el STORM de
Prof.eélonal asignado- acuerdoa Resolucion 242 de 2014, la SDA
21 Oficina Asesora de enviodel mismo porlaherramienta
Planeacion. storm de la SDA
F:SM
y
FIN
VIIIL. RELACION DE REGISTROS

CODIGO (TRD)

NOMBRE

FiSICO

MAGNETICO

IX. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA ITEM MODIFICADO — DESCRIPCION
1 29/12/2014 Version inicial
Se actualiza el formato de procedimiento, al cual se le incluyen los
2 07/12/2017 lineamientos o politicas de operacién, objetivos alcance y modificacion
de actividades.

X. REVISION Y APROBACION

ELABORO

REVISO

APROBO

Wilson Plazas Hernandez
Contratista

Daniel Eduardo Parra Rico

Contratista

Hugo Alberto Carrillo Gémez
Secretario General
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