COMUNICACION ESTRATEGICA R hsiogeig 1
;@_ l IDPAC \ BOGOTI\ Péginas 1 de 3
| . ACTA DE REUNION Fecha 12/04/2021
(Instmcciones:

1. Aliniciar la reunidn nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboracién del acta

2 Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible

3. Antes de iniciar con el “Orden del dia’, verificar si se cumplié con los com

¢ Enelnumeral 3 *Orden del dia"

promisos del acta anterior (si aplica).
, enuncie los temas a tratar en la reunion, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobacién del anteproyecto de
presupuesto en lugar de presentacion del anteproyecto de presupuesto

En el numeral 4 “Elaborada por". escriba el nombre completo de |a persona encargada de diligenciar el acta

En el numera! 5 *Proceso responsable de elaboracion”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo €l mapa de procesos

En el numeral 6 "Lugar, fecha y hora de la préxima reunion”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).

En e numeral 7: *Desarrollo de 1a reunion’

describa las discusiones y argumentos de manera
\ ¢ Ene numera 8" Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de ma

breve y precisa e indique las decisiones adoptadas.
nera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunién.
| 10 En e numeral 8 “Responsabilidades y compromisos’, registre la responsabilidad adquirida, e

I nombre o dependencia, para que en la siquiente reunién se
verifiquen los compromisos. .
11 En e numeral 10. *Cierre de la Reunion’. registre el nombre del presidente y del secrelario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos debera

on ~ o

suscrivir el acta de la reynidn,
| 12 Hagz lectura del acta y en el numeral 2
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“Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunién.
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Escaneado con CamScanner
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https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k
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8. Propusstas ; Diesheos ! Atverdos

o

9. Responsabilidades y compromisos R 5T
Fech
No. Nombre y/o Dependencia Actividad  Producto prog‘::mzlda Fecha real T
de entrega de entrega
\*
10.Clemsdotareunion T L TR
Presidente Comité Secretario Técnico Comité
Nombre Nombre  Stephany Ramivet Achama]
Cargo o No. de Contrato Cargo o No. deA‘Contrato
Firma Firma :\l‘ -
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Politica de proteccidn de datos personales: Auterizo al Instituto Disthatdela Participacion y Accion Comunal -IDPAC:, para que con fines adn por si mismo © interp! Persona, comearts, compile, segmente y/o actualice informacion y/a documentac S—meo refer T
real y/0 celutar establecidos come de miuso o propiedad. En 10da caso se garantizaran las condiciones 2o segurdad, privacidad y demas principios que impliguen istre ente a mi o a la Entidad que represento y aquella relacionada con las actividades que solicite o

alice con el Instituto. Autorizo al IDPAC

para comunicarse mediante e-mail y/orimero telefonico

el ratamienta d- datos personal

les acarde <on la legisiacian apiicada

Tener en cuenta para el

lus ¥ guientes

Género. F Femenino /M Mascul
Sexo M Muer /H Hombre /1
Onentacién Sexual. B Bsexual

Tipo Discapacidad. F FisicalV:

no / T: Transgenensia
Intersexual
I MM Homosexual | HT: Heterosexual

Grupo Etnico G Gitano /R Raizales / A: Afrodescendientes / I: Indigenas / P: Palenqueros(as)

Visua! A Auditiva / CG Cognitiva / M: Maltple / MT: Mental / SC: Sordo ceguera  "Si usted es cuidador de una persona con cualquiera de 103 tipos de discapacidad, anteponga la
4iscapacidad cognitiva, Escriba C CG

letr.
letra C a la discapacidad de la persona a la que cuida. Por ejemplo: Si cuida a una persona con
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