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Al'iniciar | i¢
a reunion nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboracion del acta.

1.

2. Tenga en cuenta diligenci

a = :

i_ Antes de iniciar nglgen0|ar todos los campos solicitados, con lefra legible. I

el “Orden del dia", verificar si li6 | | ior (si apli
En el numeral 3 "0 UE , venticar st se cumplio con los compromisos del acta anterior (si aplica).
. "Orden del dia Y : + :

presupuesto en lugar d , enuncie los temas a tratar en la reunion, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobacion def anteproyecto de

5 En . e presentacion del anteproyecto de presupuesto.

5. En Z Eﬂfm"gg g _Elaborada por. escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta

7. E .~roceso responsable de elaboracion”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. -
/ N € numeral 6 "Lug

9

1

ar, fech | ion", diligenc illa. (si apll
- Enel numeral 7: ‘De 8 y hora de la proxima reunion", diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).

. En el numergl 6 sarrollo de |13 reunif:n_' describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. !
0. En of numgrg 3 Acuerdos/Propuestas/Disensos" registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunion.

. esponsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunidn se

1. En el numeral 10. “Cierr ion", reqi i i | |
e, . e de la Reunion’, registre el nombre del presi | n todos los casos debera
SUSCribir el acta de a reunion egistre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales e

L_E Hag? lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunion.
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TELEFONO FIJO O
el ULAR EMAIL LOCALIDAD Y BARRIO FIRMA "

ORGANIZACION

GENERO

0 N* DE IDENTIFICACION NOMBRES Y APELLIDOS

oroOm

1

SEXO
ORIENTACION SEXUAL

GRUPD ETNICO CUAL
DISCAPACIDAD
VICTIMAS DE CONFLICTO
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mentacion que le suministre referente a mi o 2 la Entidad que fepresento y aqueila relacionada con las actividades Jue sohicine o
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Pclitica de pro eccidn de datos personales: Autonzo al lnstituto Distrital de la Participacion y Accoon Comunal -IDPAC-, para que con fines administrativos, por si mismo o interpuesta persona, cumparta, compile, segmente y/o actualice informacion y/o docy
todo caso se garantizaran las condiciones d : seguridad, privacidad y Semds principios que impliquen el tratamiento de datos personales acorde con la legislacion aplcada.

realce con el instii %o, Autorao al IDPAC para comunicarse medianie e-mail y/onsumero telefonico yv/o celular establecidos como de mi uso o propiedad En

m

e B Tenar an cuenta pars ol dIigencam « 1o las sigulenies convencones:

——

Género. F. Femenuno / M Masculng / T: Transgenensta
Sexo M Muyer /H Hombre /1 Intersexual
Onentacion Sexual. B Bisexual f HM. Homosexual / MT, Melerosexual

srupo Etnice G Gitano /R Raizales / A: Afrodescendentes / |: Indi ‘genas / P: Palengqueros(as)
‘ipo Discapacidad. F: Fisica/ V: Visual / A Auditiva / CG Cognitiva / M: Multiple / MT: Mental / SC: Sordo ceguera *3lusled es culdador de una persona con cual uiera de los tipos de disca pacidad, anteponga la letr2 C a la discapacidad de la persona a la que cuida. Por ejemplo: Si cuida a una persona con

scapacidad cognitiva, Escnba C CG
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