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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 

2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 

3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   

4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de presupuesto en lugar de presentación del 

anteproyecto de presupuesto. 

5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 

6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 

7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   

8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 

9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión.  

10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se verifiquen los comprom isos. 

11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos deberá suscribir el acta de la reunión. 

12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 6:30 am 8:00 am 15 06 2023 x  

 pm pm 

Lugar: Alcaldía Local de Puente Aranda 

Proceso: Consejo Local de Barras Futboleras de Puente Aranda 

Convoca: IDPAC Cargo: Secretaría técnica 

Objetivo de la reunión: Desarrollo de la sesión ordinaria del mes de junio del Consejo Local de Barras Futboleras de Puente Aranda 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

Adjunto. Listado de asistencia   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

 

1. Saludos y bienvenida  
2. Presentación nueva referente de 

planeación  
3. Semana Futbolera 
4. Es cultura local  
5. Varios  

 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

    am 

pm 

 

7. Desarrollo de la reunión: 

 

Se da inicio a la sesión ordinaria del mes de junio de 2023 del Consejo Local de Barras Futboleras 
de Puente Aranda, saludando a los asistentes al espacio y realizando la verificación del Quórum, 
con el fin de continuar con el desarrollo de la agenda propuesta para la sesión. 

 

• Semana futbolera  
 

Se presenta la nueva referente de planeación Diana Lopera, quien hace un empalme y aclara dudas 
respecto al presupuesto asignado y aprobado para la realización de la semana futbolera. Socializa 
que a la fecha el presupuesto está aprobado y se están realizando los estudios previos, lee los 
insumos solicitados por parte del CLBF y se realizan ajustes. Aclara que lo mas probable es que la 
semana futbolera se realice a finales de agosto o comienzo de septiembre.  
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El consejo expresa su inconformidad por no tener en cuenta las dinámicas de las barras e imponer 
las fechas que la institucionalidad quiera. Planeación comenta los tiempos de contratación que 
afecta las fechas estipuladas por el consejo ya que el primer evento que se va a realizar con la 
ejecución de ese contrato es Semana futbolera, propone que para mediar las fechas de ejecución 
se espere a que salga el contrato y en ese momento se acuerda la mejor fecha según el calendario 
y la disponibilidad de las barras.  

 

Planeación se compromete a enviar los anexos técnicos al consejo. 

 

Es cultura local  
 

Proyecto con es cultura local para adelantar la propuesta musical del consejo local, con el 
profesional Camilo Guerrero.  

 

Varios  

 

• Por petición del CLBF se continua con el escalamiento para la próxima reunión entre el 
alcalde local y el consejo para tratar diversos temas. 

 

• Presupuestos participativos reunión presencial con el CLBF el próximo 21 de junio, para 
apoyar el proceso de formulación de propuestas.  

 

• IDPAC socializa aguante emprendedor, la inscripción estará disponible hasta el 20 de junio.  

 

Continúa.... 

 

 

 

... continuación punto 7. Desarrollo de la reunión (Acta No.____________ de ___________________) 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 

     

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre  Nombre: Angie Julieth Cortes Ramírez 

Cargo o No. de Contrato  Cargo o No. de Contrato: Referente - IDPAC  
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Firma ____________________________________ 

  

Firma 

_________________________________ 
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