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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 4:30 

pm 

am 6:20 

pm 

am 13 04 2023 X  

 pm pm 

Lugar: Alcaldía local Ciudad Bolívar 

Proceso: Propiedad Horizontal 

Convoca: Richard Tulio Ramírez - Instituto Distrital de la Participación y 
Acción Comunal 

Cargo: Contratista 

Objetivo de la reunión: Reunión Ordinaria Consejo Local de Propiedad Horizontal Ciudad Bolívar - ABRIL 2023 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

RICHARD RAMIREZ CONTRATISTA  

   

   

   

   

   

   

   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

 

1. Verificación del quórum. 
2. Aprobación acta anterior. 
3. Presentación Plan de acción. 
4. Jornada de capacitación y expedición de 

representación legal. 
5. Seguridad y convivencia en la PH, UPZ 

Ismael Perdomo, Arborizadora Baja y San 
Francisco. 

  

RICHARD RAMIREZ 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

SUBDIRECCIÓN DE ASUNTOS COMUNALES 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: Alcaldía local de Ciudad Bolívar 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

11 mayo 2023 4 pm am 

Pm X 
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7. Desarrollo de la reunión: 

 

1. Verificación quórum. 

La Secretaría Técnica del IDPAC saluda a los participantes y procede a realizar verificación del quórum, 
constatando la asistencia de los siguientes participantes: 

 

Pedro Pineda PRESENTE 

Yolanda Reyes PRESENTE 

Pablo Vega PRESENTE 

Leonardo Molina PRESENTE 

Luisa Fernanda Olaya PRESENTE 

Alexandra Lancheros PRESENTE 

Flor Alba Pinzón PRESENTE 

 

Se informa a la presidencia la asistencia de 7 consejeros de los 9 que forman parte del Consejo Local de 
Propiedad Horizontal de Ciudad Bolívar, por lo cual se informa que hay quórum para sesionar y tomar 
decisiones. 

 

Asisten por parte de las entidades los profesionales: 

Juan Carlos Alvarado de la alcaldía local de Ciudad Bolívar, quien hace la Presidencia, Richard Ramírez de 
IDPAC quien hace la Secretaría Técnica, Luz Helena Velásquez de Alcaldía local, Javier Rosa de Inspección 
de Policía y Javier Cárdenas de Alcaldía local-despacho. 

 

2. Aprobación acta anterior. 

El Secretaría Técnico del consejo RICHARD Ramírez informa que envío acta a los correos de los consejeros 
y que no se tuvo ninguna observación, por tanto, el acta del 16 de marzo de 2023 queda aprobada por el 
consejo. 

 

3. Presentación Plan de acción. 

Para efectos del apoyo por parte de la inspección de policía, Javier Rosas informa que en la medida del 
tiempo asistirá a las sesiones del consejo si se realiza en horas del día, dado al trabajo constante de la 
inspección de policía. 

 

Se acuerda que se realizará por parte de la inspección de policía una capacitación al consejo local de 
propiedad horizontal para dar a conocer las funciones y el trabajo que este desarrolla. Fecha 29 de abril de 
2023 a las 8 am en Alcaldía local. 

 

Juan Carlos Alvarado de alcaldía socializa acciones a realizar del plan de acción entre las cuales señala la 
capacitación con Secretaría Distrital de Gobierno sobre inscripción y/o actualización de representación legal 
de las propiedades horizontales y 2 jornadas de expedición de representación legal. 

 

4. Jornada de capacitación y expedición de representación legal. 
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-Se acuerda capacitación con Secretaría Distrital de Gobierno sobre inscripción y/o actualización de 
representación legal de las propiedades horizontales para el día 26 de abril de 2023 de 5 a 8 pm en la 
modalidad virtual. Idpac realizará gestión en la entidad para la elaboración del flayer y link de inscripción. 

 

-Se acuerda 2 jornadas de expedición de representación legal. La primera para el 10 y 11 de mayo y la segunda 
para el 1 y 2 de mayo. El primer día de cada jornada se hará de 8 a 12 pm, y el segundo de 2 a 4 pm. 

 

Leonardo Molina expresa la importancia de la convocatoria para las jornadas y a tiempo, manifiesta también 
que no se ha logrado obtener acceso a las bases de datos de las copropiedades. 

Expresa también la necesidad de tener más talento humano por parte de la Alcaldía para las jornadas de 
representación legal. 

 

Los consejeros solicitan que alcaldía contrate más personas para apoyar en la atención de la expedición de 
representaciones legales. 

 

Los consejeros realizan un diálogo sobre la necesidad e importancia de la expedición de representación legal 
de las copropiedades dado la problemática que se genera el no lograr obtener esta certificación. 

 

Luz Helena Velásquez de Alcaldía local encargada de este tema expresa que en ocasiones se encuentra 
copropiedades que no se han actualizado y aún están con reglamentos y funcionando por las leyes anteriores 
de PH, por este motivo se genera imposibilidad para generar el certificado. 

 

Se debate sobre la exigencia de firmas de la comisión de verificación de acta de asamblea de las 
copropiedades, a lo que algunos consejeros expresan que ese requisito no es de ley y no debería colocarse 
esa traba al proceso por parte de las alcaldías. 

 

5.Seguridad y convivencia en la PH, UPZ Ismael Perdomo, Arborizadora Baja y San Francisco. 

Juan Carlos Alvarado de alcaldía informa que es necesario tener el referente de SDSCJ para el consejo local 
de propiedad horizontal. 

 

Se presenta Jairo Cárdenas funcionario del despacho de alcaldía local quien informa que el referente 
delegado de SDSCJ será Richard Álvarez (Celular 3160518745, richard.alvarez@gobiernobogotá.gov.co) 

Finalmente, no hay más intervenciones y la reunión se da por terminada siendo las 6:15 pm 

Se anexa listado de asistencia. 

 

Juan Carlos Alvarado de alcaldía informa que se pretende buscar espacios para el mes de junio para realizar 
capacitaciones en Arborizadora Baja y Danubio azul. 

 

Jairo Cárdenas asesor de Alcaldía informa que se han realizado recorridos en diferentes momentos y sitios, 
que en alcaldía se atiende todos los jueves para recepcionar peticiones en temas de seguridad y que el 
propósito es dar trazabilidad a los problemas de seguridad que se presenten. 

 

Informa que también se realizan campañas en diferentes temas para atender a la comunidad, que se ha 
capacitado en temas de extorsión, entre otros. 

 

El consejero Leonardo Molina manifiesta a Jairo Cárdenas que en el 2022 no se cumplieron los acuerdos y 
compromisos asumidos y no se pudo ejecutar el plan de acción, expresa que el consejo quedo mal por este 
incumplimiento. 
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Se acuerda una reunión con Jairo Cárdenas funcionario del despacho, quién citará a comandante de la 
estación y al Gaula, allí asistirán los consejeros para tratar temas de seguridad, Jueves 20 de abril, 4 pm en 
alcaldía local de Ciudad Bolívar. 

 

Jairo Cárdenas (contacto: 3160418179) 

 

Finalmente, la sesión se da por terminada siendo las 6.20 pm 

 

Nota: Se anexa listado de asistencia de participantes. 

 

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 

     

     

     

     

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre Juan Carlos Alvarado  Nombre Richard Ramírez 

Cargo o No. de Contrato  Cargo o No. de Contrato 

 

Firma ____________________________________ 

  

Firma 
_______________________________________ 

   

 




