
 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA 
Código: IDPAC-CE-FT-01 

Versión: 03 

Páginas 1 de 3 

Fecha: 12/04/2021  ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos deberá 

suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 2:12 

pm 

am   4:21 

pm 

am 11 07 2023 X  

 pm pm 

Lugar: Casa de la Cultura Fontibón 

Proceso: SAC Propiedad Horizontal 

Convoca: Richard Tulio Ramírez - Instituto Distrital de la Participación y 
Acción Comunal 

Cargo: Contratista 

Objetivo de la reunión: Reunión Ordinaria Consejo Local de Propiedad Horizontal Fontibón - JULIO 2023 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

RICHARD RAMIREZ CONTRATISTA  

Se anexa listado de asistencia.   

   

   

   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

 

1.Verificación del Quórum. 

2. Aprobación Acta anterior. 

3. Presentación nueva referente de alcaldía para el 
consejo de PH. 

4.Presupuestos participativos. 

5. Capacitación “Nueva ruta de participación 
Ciudadana de cara a la construcción del Plan de 
desarrollo 2024”. 

6. Varios. 

RICHARD RAMIREZ 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

SUBDIRECCIÓN DE ASUNTOS COMUNALES-PH 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar:  Casa de la Cultura Fontibón 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

08   Agosto 2023 4 pm am 

Pm X 
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7. Desarrollo de la reunión: 

1. Verificación quórum. 

La Secretaría Técnica del IDPAC saluda a los participantes y procede a realizar verificación del quórum así: 

Blanca Victoria Arroyave Cataño RENUNCIÓ 3 AGOSTO 2022 

María Elisa Casadiego Castiblanco PRESENTE 

Rocío Portilla  PRESENTE 

Ernesto Buitrago Vivas AUSENTE 

Juan José Martínez Riaño PRESENTE 

Mary Rojas Téllez PRESENTE 

Clara Patricia Díaz Mariño AUSENTE 

Olga Milena Ospina Monsalve AUSENTE 

Luz Stella Puerto PRESENTE 

 

Se constata la asistencia de 5 consejeros de los 8 que actualmente forman parte del Consejo Local de 
Propiedad Horizontal de Fontibón, por lo cual se informa a la presidencia que hay quórum para sesionar y 
tomar decisiones. 

 

2. Aprobación acta anterior. 

La Secretaría Técnica informa que se envió el acta anterior del mes de junio vía correo electrónico a todos 
los consejeros y referentes que asistieron a la sesión, que no hubo ninguna observación a la misma y de 
acuerdo al reglamento queda aprobada por el consejo. 

 

3. Presentación nueva referente de alcaldía para el consejo de PH. 

Bibiana Bautista presenta a Ángela María Díaz e informa que es la nueva persona que acompañara la 
instancia del consejo. 

Ángela María Díaz se presenta y expresa que esta a disposición para trabajar y colaborar en lo que se 
pueda. Expresa que tiene experiencia en propiedad horizontal y que esta presta para apoyar la instancia. 

 

4. Presupuestos participativos. 

Bibiana Bautista recuerda que las propuestas de presupuestos participativos van hasta el 15 de julio de 
2023. 

Socializa nuevamente las metas y las compartirá por el grupo de WhatsApp del consejo. Señala que ella 
estará atenta a cualquier inquietud por si la requieren. 

Rocío Portilla agradece a Bibiana por su trabajo y le desea suerte en sus siguientes actividades. Agradece 
el apoyo que brindó al consejo. De igual forma los demás consejeros expresan que siempre se logró 
respuesta para avanzar. También le dan la bienvenida a Ángela María Diaz. 

 

5. Capacitación “Nueva ruta de participación Ciudadana de cara a la construcción del Plan de desarrollo 
2024”. 

 

La Articuladora territorial del IDPAC delegada para la localidad de Fontibón desarrolla diálogo expresando 
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la importancia de lograr participación en este tema, propone una jornada presencial para orientar sobre 
esta ruta y el nuevo plan de desarrollo distrital. Se considera la necesidad de hacer ejercicios prácticos a 
través de un taller. 

Richard Ramírez de Idpac expresa que es necesario sacarle tiempo a este tema, ya que es fundamental para 
la participación activa de la propiedad horizontal. 

Se acuerdan fechas para realizar actividades del consejo así: 

-25 de agosto de 2023 Segundo Foro de PH. 

-8 septiembre de 2023 Jornada ruta de participación Ciudadana de cara a la construcción del Plan de 
desarrollo 2024” en horario de 9am a 12 pm. 

 

5. Varios. 

-Se expresa por parte de todos los consejeros la preocupación por las ausencias de personas a sesiones 
ordinarias, recuerdan que hay un reglamento y una resolución y que es necesario cumplirlos. En casos 
determinantes se solicitaría proceder a la destitución, para lo cual todos los consejeros presentes estan de 
acuerdo. 

 

-Se acuerda que Eduard Tobón referente de IDPAD-GIMP en la siguiente sesión del consejo hará el 
fortalecimiento de capacitación “8 Estrategias de reuniones asertivas”, 40 minutos. 

 

-La siguiente reunión ordinaria se realizará el 8 de agosto de 2 a 4 pm en casa de la cultura de Fontibón. 

 

Finalmente, no hay más intervenciones y la reunión se da por terminada siendo las 4:02 pm. 

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 

     

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

 Bibiana Bautista  Richard Ramírez 

Cargo o No. de Contrato   Cargo o No. de Contrato  

 

Firma ____________________________________ 

  

Firma 
_______________________________________ 

   

 



https://v3.camscanner.com/user/download

