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Instrucciones:

1. Aliniciar la reunién nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboracion del acta.

2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible.

3. Antes de iniciar con el “Orden del dia”, verificar si se cumplié con los compromisos del acta anterior (si aplica).

4. En el numeral 3: “Orden del dia”, enuncie los temas a tratar en la reunidn, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobacion del anteproyecto de
presupuesto en lugar de presentacion del anteproyecto de presupuesto.

5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta.

6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboracion”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos.

7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la préxima reunion”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).

8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunién” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas.

9. En el numeral 8:" Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunion.

10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunion se

verifiquen los compromisos.

11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunion”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos
debera suscribir el acta de la reunién.

12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la
reunion.

1. Datos basicos de la reunion:

Acta Hora Hora Fecha Tipo de reunion
No. inicio finalizacion | pja Mes Aio Ordinaria Extraordinaria
10:00 0 300 F2f 03 | 12 | 2023 X
pm pm

Lugar: Plaza fundacional Usme

Proceso: Promocion de la participacion incidente

Convoca: Leidy Agreda \ Cargo: Coordinadora Mesa Indigena Usme

Objetivo de la reunion: 2 Asistencia técnica Il ENCUENTRO DE PUEBLOS INDIGENAS USME

2. Participantes

Nombres y apellidos Cargo Firma

Se anexa listado de asistencia

3. Orden del dia 4. Elaborado por (nombre):

1, Apoyo logistico Il ENCUENTRO DE Myriam Timaran Tisoy

PUEBLOS INDIGENAS DE USME 5. Proceso responsable de la elaboracion:

Promocion de la participacion incidente

6. Lugar, fechay hora de la préxima reunién:

Lugar: N/A

Dia Mes Ano Hora

Fecha am

pm
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7. Desarrollo de la reunion:

Ademaés de brindar apoyo en la elaboracién de la mandala para la armonizacion inicial y de cierre, se apoyo
con la ubicacion estratégica de las carpas durante el evento. Esto implica evaluar el espacio disponible y

la distribucion general del area para garantizar la comodidad y fluidez de los participantes.

Otra tarea importante fue la organizacion de listados de asistencia. Esto implicé mantener un registro
actualizado de todos los participantes, tanto antes como durante el evento. Asi mismo permitié contar con
informacion precisa para la logistica y también garantiza que todos los asistentes estén debidamente

registrados y acrediten su participacion.

Fue muy importante la realizacién del registro fotogréafico de todos los momentos del evento.

... continuacion punto 7. Desarrollo de la reunion (Acta No. de )




COMUNICACION ESTRATEGICA Y Codigo: IDPAC-CENT-FT-07

NUEVAS TECNOLOGIAS Version: 03
‘ IDPAC ‘ RNINEY ; Paginas 3 de 3
ACTA DE REUNION Fecha: 29/08/2023

8. Propuestas / Disensos / Acuerdos

9. Responsabilidades y compromisos

Fecha Fecha real
No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto programada de
de entrega | entrega

10. Cierre de lareunién

Presidente Comité Secretario Técnico Comité
Nombre: Leidy Agreda Nombre: Myriam Timaran Tisoy
Cargo o No. de Contrato: Gobernadora Cargo o No. de Contrato: Gestora
Cabildo Inga Indigena

Firma /éyﬂﬂﬂ - Firma el 2




REGISTRO FOTOGRAFICO
EVENTO DE CIERRE
03 DE DICIEMBRE DE 2023
RITUAL DE ARMONIZACION DE INICIO Y DE CIERRE







de UWsme

EXPRESIONES CULTURALES DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DE USME
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PRESENTACION PUEBLO INDIGENA MONIFUE URUK +










PRESENTACION PUEBLO INDIGENA PASTOS




PRESENTACION PUEBLO INDIGENA INGA




REACTIVACION ECONOMICA




COMAPRTIR DE ALIMENTOS
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