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Instrucciones:

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta.
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible.
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto.
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta.
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos.
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas.
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión.
10.En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se

verifiquen los compromisos.
11.En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos

deberá suscribir el acta de la reunión.

12.Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la

reunión.

1. Datos básicos de la reunión:
Acta

No.

Hora

inicio

Hora

finalización

Fecha Tipo de reunión

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria

1 9 am am 12 pm am 20 11 2023 x

pm pm

Lugar: casa afro de suba

Proceso: Fortalecimiento de Organizaciones Sociales, Medios Comunitarios, Comunales e Instancias de Participación

Convoca: Espacio Autónomo comunidad afro de Suba Cargo:

Objetivo de la reunión: Organización metodológica próxima reunión del 23 de noviembre de 2023

2. Participantes
Nombres y apellidos Cargo Firma

Se anexa listado de asistencia

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre):
Maite Hurtado

5. Proceso responsable de la elaboración:
Fortalecimiento de Organizaciones Sociales, Medios Comunitarios,

Comunales e Instancias de Participación

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión:
Lugar:

Fecha

Día Mes Año Hora

am

pm
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7. Desarrollo de la reunión:

siendo las 9 a.m. el día lunes 20 de noviembre del 2023 se lleva a cabo la reunión de
organización de la metodología o los temas que se van a abordar en la próxima sesión de
comisión consultiva en la localidad de suba esta reunión se hace a petición de la comunidad afro
de suba ya que el espacio lleva dos años de inactividad.

En este orden de ideas con la lideresa Nelly Santana se hace un orden del día propuesto a fin
de que sea aprobado en plena sesión ella solicita que asistan esta reunión los entes de control
es decir procuraduría contraloría o personería ya que ha habido una serie de irregularidades
según la visión de ellos como comunidad y que la administración local no ha cumplido y no ha
tenido la voluntad de realizar este diálogo.

La reunión será en las instalaciones de la casa afro de suba ya que la comunidad solicitó que se
llevará a cabo en ese espacio y también pues no solamente el alcalde sino las otras entidades
que Son miembros como lo ordena el decreto distrital conozcan este espacio ya que fue creado
y liderado por las propias como por la propia comunidad y se mantienen gracias a los propios
recursos de la comunidad Entonces ven que es el espacio propicio precisamente para que se
den los términos la reunión

A su este es el acercamiento con la funcionaria Camila barrios que es la referente de
participación de la alcaldía en la cual es necesario que pues se confirme que el alcalde va a
asistir a este espacio Ya que en la pasada reunión del 28 de Julio que fue convocado a la
primera reunión de una distancia No asistió ninguna entidad entonces pues la gestora de la
gerencia Hurtado tuvo comunicación directa con ella para confirmar de que este sector principal
sí va a asistir y va a liderar la reunión como lo indica la Norma.

Registro Fotográfico.
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Continúa....

... continuación punto 7. Desarrollo de la reunión (Acta No.____________ de ___________________)

8. Propuestas / Disensos / Acuerdos

En este orden de allá como compromiso principal queda de qué tanto la comunidad consultivos
entidades y alcaldía local así están participan y se logre concertar acciones y sobre todo se
pueda avanzar en los compromisos designados en pro del plan de acción de la instancia local.

9. Responsabilidades y compromisos

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto

Fecha

programada

de entrega

Fecha real

de entrega

Comisión consultiva de
comunidades NARP de la
localidad de Suba

Desarrollar la sesión
ordinaria en el marco de las
instancias

23 de
noviembre

23 de
noviembre

10. Cierre de la reunión
Presidente Comité Secretario Técnico Comité

Nombre Nombre: Maite Hurtado
Cargo o No. de Contrato Cargo o No. de Contrato 656 de 2023

Firma ____________________________________

Firma
___________________________


