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Instrucciones:
1. Aliniciar la reunién nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboracion del acta.
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible.
3. Antes de iniciar con el “Orden del dia”, verificar si se cumplié con los compromisos del acta anterior (si aplica).
4. En el numeral 3: “Orden del dia”, enuncie los temas a tratar en la reunién, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobacion del anteproyecto de
presupuesto en lugar de presentacion del anteproyecto de presupuesto.
5. En el numeral 4 “Elaborada por” escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta.
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboracién”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos.
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la proxima reunion”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunidn” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas.
9. En el numeral 8:" Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunion.
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunién se

verifiquen los compromisos.
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunién”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos
deberé suscribir el acta de la reunién.

12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la
reunion.

1. Datos basicos de lareunion:

Acta Hora Hora Fecha Tipo de reunién
No. inicio finalizacion | pDja | Mes | Afo Ordinaria Extraordinaria
o 11:30 2 0100 FA 45 | 12 | 23 X

pm P

Lugar: Conjunto residencial Rincén de Bolonia

Proceso: Fortalecimiento a las organizaciones sociales de participacion

Convoca: alcaldia local Cargo:

Objetivo de la reunion: Entrega de almuerzos comunitarios

2. Participantes

Nombres y apellidos Cargo Firma

No se tiene listado de asistencia

3. Orden del dia 4. Elaborado por (nombre):
1. Saludo y Bienvenida CAMILA CUBILLOS
2 Entrega  de almuerzos 5. Proceso responsable de la elaboracidn:
comunitarios CAMILA CUBILLOS
3. cierre
6. Lugar, fechay hora de la proxima reunion:
Lugar:
Dia Mes Aio Hora
Fecha am
pm
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7. Desarrollo de la reunion:

1. Siendo las 11:30 Am del viernes 15 de diciembre se realiza la entrega de 30 almuerzos en
el marco de una jornada taller realizada por la comunidad afro del conjunto residencial
rincén de bolonia de la localidad de Usme como proceso de fortalecimiento a las
organizaciones sociales etnias, en articulacion con la gerencia de etnias del IDPAC

2. Se da cierre siendo la 1:00 Pm de la tarde

... continuacion punto 7. Desarrollo de la reunion (Acta No. de )

8. Propuestas / Disensos / Acuerdos

9. Responsabilidades y compromisos

Fecha Fecha real

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto programada de
de entrega | entrega

10. Cierre de la reunién

Presidente Comité Secretario Técnico Comité
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Nombre: CAMILA CUBILLOS Nombre:

Cargo o No. de Contrato: 618 Cargo o No. de Contrato:

Firma C‘L@ Firma
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v ACTIVIDADES FUNCIONARIOS PUBLICOS Y/O CONTRATISTAS Fecha: 17/08/2010

INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC
TEMA EVENTO
ELE’;lEEc::b - 18 &R chiwembre e 2 3 LUGAR DE REALIZACION _[(cripniD 1eSiontial @in(on de olonicy
ENTREGADO
S
ILE NOMBRES Y APELLIDOS TELEFONO FIJO CELULAR E-MAIL FIRMA / RECIBO
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La autorizacién suministrada en el presente formato faculta al Instituto Distrital de la Participacion y Accién Comunal -[DPAC- para que recoplle, aimacene, use y suprima los datos personales agul sumini
deflnidos como Dtos Senslbles (%), p qul suministrados, especialmante, aquellos qua son

E| IDPAC para cumplir con su mislonalidad, asl como con loa objetivos propuestos en el Plan de Desarrollo, requlere reallzar el *Tratamiento de Datos* antes sefalado, de lorma tal que la finalidad
suministrada, seré netamenta edministrativo. Bajo ninguna clrcunstancia se realizaré Tratamlento de Datos personales con fines de comerclalizacldn o clrculaclén. En lodo caso apllcaraqn las axcapclonye:‘doeql:: St idenis o iviomacky
En virtud rli:lI a,rltculo lg de la lleylr 1lr Q.? de zonL 3,0 tlltgur 1I’cl 'l' l&fol:{nlaclg? Fgerwnal Ique :tl r!acolpblladf en IT.I:° f?rmularloidﬂegel lge sigulentea derachas: 1) Conocer, actualizar, rectificar y suprimir los datos suministrados: 2) Conocer los u20s qua 86 han
hecho de la Informacion suminisirada, cuando asl lo soliclle el tilular;3) Revocar la autorizaclén y/o sollcitar la supresion del dato suminlatrado cuando en el Tratamiento realizado ‘

legales a favor del titular.4) Acceder en forma gratulta a sus datoa personsles ua hayan sido cbjeto de Tratamiento, 1o 80 fespetan los princlpios, dorechos y garantias conetitucionalea y
(*) Dalos Sensibles: Aquelics que afectan la Intimidad del Titulsr 6 cuyo uso Indebido puede generar u discriminacién,
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WAST ACTIVIDADES FUNCIONARIOS PUBLICOS Y/O CONTRATISTAS Fecha: 17/08/2016
INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC
TEMA EVENTO
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La autorizaclén suminisirada en el presente formato faculta al Instituto Distrital de la Paricipacién y Acclén Comunal -IDPAC- para que recoplle, almacene, use y suprima los datos personales aqul suministrados, especialmente, aquelios que son
definidos como Datos Sensibles (*).

E| IDPAC para cumplir con su mislonalidad, asl como con los objetivos propusstos en ¢l Plan de Desarrollo, raqulere reallzar el “Tralamiento de Datos" antes senalado, de forma tal que |a fAinalidad y uso que el Instituto dard a cabo de la Informacian
suministrada, sera netaments adminiatrativo. Bajo ninguna clrcunstancla se realizara Tratamlento de Datos personales con finea de comerclalizaclén o circulacldn, En todo caso aplicaran las excepcionas da ley

En virlud del articulo 8 de |a lay 1581 de 2013, el titular de la Informacion personal que es recopilada en este formulario, tlana los sigulentea derachos: 1) Conocer, actualizar, rectificar y suprimir los datos auminlatrados; 2) Conocer los usos que 86 han
hacho de la Informacién suministrada, cuando as/ lo solicite el titular;2) Revocar la autorizaclén y/o eoliciter la supresion del dato suministrado cuando en el Tratamiento realizado no se respeten los principlos, derechos y garantias conatituclonales y

legales a favor del titular.4) Acceder en form
(*) Datos Sensibles: Aquellos qua afectan la

a gralulls a eus datos personales qua hayan sido objeto de Tratamlento.
Intimidad del Titular o cuyo uso Indebldo puedae generar su discriminacién,
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ACTIVIDADES FUNCIONARIOS PUBEL!COS ¥Y/O CONTRATISTAS Fecta 17/08/201€
INSTITUTO DISTRITAL DE I.A PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC

TEMA EVENTO
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ENTREGADOS
ITEM NOMBRES Y APEI.LIDOS TELEFONO FliO CELULAR E-MAIL FIRMA ' RECIBO
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La autorizacion suministrada en el presente fomiato faculta al Instituto Distrital de la Parlicipacion y Accion Comunal -IDIAC- para que recopile, almacene, use y stprima los datos personales aqui suministrados, especialmznte. aguellos Jue son

definidos como Datos Sensbles (*).

E| IDPAC para cumplir con su misionalidad, asi omo con los cbjetivos propuesstos en el Plan de Desarrollo, requiere realizar el "Tratamiento de Datos” antes sefialado, de forma tal Jue la finalidac y uso que el Ihstituto dara a cabo de la infermacion

suministrada, sera netamente administrativo. Baj» ninguna circLnstancia se realizara Tratammntg de Datos ;ersonaleg con fines dg cqmer:;ahzaaon o cilculacion. En tcdo caso aplica-an las excepciones de ley

En virtud del ‘articulo 8 de la ley 1581 de 2013, el fitular de la infarmacién personal que es recopilada en este formulario, tiene los siguienles derechos: 1) Conocer, actualizar, rectificar y suprimir [os datos suministrados, 2) Conacer los usos que: se han
i Io solicite €l “itular;3) Revocar la autorizacisn y/o solicitar la supresion dil dato suministrado cuanda n el Tratamiento realizado no se respeten lcs pncipios, dereches y garantias constitucionales y

echo de la informacién suministrada, cuando a: : ] A
Ir:agales a favor del titular.4) Acceder en forma gre uita a sus datos personales que hayan sido objeto de Tralumiento.
(") Datos Sensbles: Aquellos que afectan la intirridad del Tituler o cuyo uso indebido puede gjenerar su discriminacion.

_ ) . G i cipaci < diante e-mail y/o nimero telefénico y/o celular es:ablecidos caro de mi uso ¢ propiedad. En lodo caso el Instituto Distrital d
torizo al Instituto Distrital de la Parficipacién y Accién Comunal para comunicarse me I X propie 0 el Instituto Distrial de la
E:rt‘i/git::c:')?\ ;0 Aaorltiz:o(r:?; u?]al garantiza las condiciones de seguridad, privacidad y demas principios que inpliquen el tra:amiento de dalos personales acorde con la egislacion aplicada. Esta aulonizacion se mentendra por el hempo de durecion del

vinculo o la prestacion del servicio.
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