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Instrucciones:
1. Aliniciar la reunién nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboracion del acta.
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible.
3. Antes de iniciar con el “Orden del dia”, verificar si se cumplié con los compromisos del acta anterior (si aplica).
4. En el numeral 3: “Orden del dia”, enuncie los temas a tratar en la reunién, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobacion del anteproyecto de
presupuesto en lugar de presentacion del anteproyecto de presupuesto.
5. En el numeral 4 “Elaborada por” escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta.
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboracién”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos.
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la proxima reunion”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunidn” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas.
9. En el numeral 8:" Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunion.
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunién se

verifiquen los compromisos.

11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunién”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos
deberé suscribir el acta de la reunién.

12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la
reunion.

1. Datos basicos de lareunion:

Acta Hora Hora Fecha Tipo de reunién
No. inicio finalizacion | pDja | Mes | Afo Ordinaria Extraordinaria
o 400 2 700 F2 06 | 12 | 2 X
P P

Lugar: Alcaldia local de chapinero

Proceso: Fortalecimiento a las instancias de participacion

Convoca: alcaldia local Cargo:

Objetivo de la reunion: Instalacion de mesa indigena local de chapinero

2. Participantes

Nombres y apellidos Cargo Firma

No se tiene listado de asistencia

3. Orden del dia 4. Elaborado por (nombre):
1. Saludo y Bienvenida CAMILA CUBILLOS
2 Instalacion de mesa indigena 5. Proceso responsable de la elaboracidn:
local CAMILA CUBILLOS
3. cierre
6. Lugar, fechay hora de la proxima reunion:
Lugar:
Dia Mes Ao Hora
Fecha am
pm




Pz
;m‘
87

AeALDA whcR
< soot o¢

COMUNICACION ESTRATEGICA Y Codigo: IDPAC-CENT-FT-07

‘ IDPAC ‘ BOGOT/\ NUEVAS TECNOLOGIAS Version: 03

, Péaginas 2 de 5
ACTA DE REUNION Fecha: 29/08/2023

7. Desarrollo de la reunion:

1. Siendo las 4:00 Pm del miércoles 06 de diciembre se inicia la instalacion de la mesa
indigena local de la localidad chapinero en el marco de la resolucién 0546 del 2019 como
reglamentacion de los espacios locales de participacion de los pueblos indigenas en cada
una de las localidades del distrito capital.

2. Para dar la instalacion de la mesa indigena local se realiza el siguiente orden del dia:

Ritual de armonizacién por parte de sabedores y sabedoras de los pueblos indigenas
gue participan en el espacio de participacion

Himnos (Nacional, Bogota, Guardia Indigena)

Llamado a lista - verificacion del Quorum — segun resolucién 0546 del 2019, donde se
cuenta con el Quorum para proceder a instalar la misma

Saludo y palabras de agradecimiento por parte de alcalde Local Chapinero Oscar Yesid
Ramos Calderon

Palabras Subdireccion de asuntos Etnicos

Palabras por parte de la gerencia de etnias del IDPAC

Palabras por parte de Coordinadora Espacio Autbnomo

Palabras por parte de las Autoridades del consultivo 612 que participan en el espacio
Palabras por parte de los delegados de los pueblos indigenas que se instalaran en como
mesa indigena local (intervenciones de 2 min cada uno)

Lectura acto protocolario, finalizando con firma de plotter y acta

Presentacion cultural por parte de los pueblos indigenas

Palabras de cierre del espacio

Compartir de alimento

Cierre

3. Se da cierre al espacio siendo las 7:00 Pm dando cumplimiento a la instalacion formal y
oficial de la mesa indigena local de chapinero

... continuacion punto 7. Desarrollo de la reunion (Acta No. de )

8. Propuestas / Disensos / Acuerdos
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9. Responsabilidades y compromisos

No. Nombre y/o Dependencia

Actividad / Producto

Fecha Fecha real
programada de
de entrega entrega

10. Cierre de la reunién

Presidente Comité

Secretario Técnico Comité

Nombre: CAMILA CUBILLOS

Nombre:

Cargo o No. de Contrato: 618

Cargo o No. de Contrato:

Firma

Firma
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ancia sutnom de
que residen en La localidad.
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