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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos deberá 

suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 10:30 am 11:30 am 16 11 2023   

 pm pm 

Lugar:  Alcaldía Local Rafael Uribe   

Proceso: Apoyar el lanzamiento de la política pública de comunicación comunitaria  

Convoca: Alcaldía Local Cargo: Gestora 

Objetivo de la reunión:  Reunión con el consejo consultivo 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

   

 

ANEXO LISTADO DE ASISTENCIA  

   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

 Nelly Molina Florez 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

    am 

pm 
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7. Desarrollo de la reunión: 

Se inicia la reunión siendo las 10:30 am, donde se inicia mencionando por parte de Eucaris quien 

menciona que han sufrió de maltrato y se han visto a dejar el espacio del consejo consultivo, y que se ha 

constituido una nueva consultiva afro donde los excluye y se ha convertido en negocio de familia y no se 

trabaja en pro a la comunidad, la alcaldía local aclara que esto no es avalado, además se menciona que u 

muchacho que trabaja con la gastronomía y está buscando espacios para emprender fue insultado y 

sacado del lugar, se expresa quela consultiva María Efigenia quien tiene como profesión el reciclaje se 

creó un proyecto llamado afro reciclaje donde era la cocreadora del proyecto, y la sacaron y se lo dieron a 

un señor llamado Emilio Hurtado, ya que los que no están de acuerdo con ellos los sacan. 

 

Se expresa que hay una marginación y violencia contra las mujeres, por parte de la alcaldía se menciona 

que este no es un espacio el cual ellos decidan los participantes, si no que estos se eligen por medio de la 

votación ciudadana, y es necesario un recambio el cual se debe hacer de la mano con el IDPAC para 

elegir nuevos miembros, esto está en proceso con el DAE. 

 

También se realiza cambo de coordinación sin dar información antes a los participantes, se menciona que 

las situaciones de maltrato por parte de los nuevos coordinadores y demás miembros son constantes, 

hacia las mujeres entre ellas la referente afro de la alcaldía, se expresa que en este momento hay tres 

proyectos, uno el afro reciclaje, dos proyecto de deportes y el de cultura, los cuales han sido expulsadas 

personas que realizaron la co-creación,  se expresa que los soportes de los proyectos se realizaron y eso 

es lo que respalda las acciones, se solicita hacer veeduría de estos recursos, ya que ninguna institución 

sabe cómo se ha venido desarrollando estos proyecto, se expresa que se pedirá control por la JAL, y se 

hará la respectiva observación a la supervisión de esos proyectos por arte de la alcaldía para tomarlo en 

cuenta. 

 

 además, se indica que no se han realizado votaciones para comisión consultiva local teniendo en cuenta 

el 474, por tanto, sigue rigiendo el consejo consultivo, aunque este ya culmino hace unos años; Seguido 

de ello se menciona que ya se ha presentado la denuncia por violencia de genero ante la procuraduría y 

secretaria de la mujer, donde se viola el derecho a una vida libre de violencias, participación y derecho a la 

paz, se menciona que no se puede seguir permitiendo que en los espacios se siga fomentando las 

violencias basadas en género, se recomienda convocar al enlace Sofia para que acompañe el espacio de 

manera permanente. Para finalizar se menciona que se realizaran las mesas ampliadas hasta que se haga 

las votaciones para comisión consultiva.  

 

 

 

 

 

 

... continuación punto 7. Desarrollo de la reunión (Acta No.____________ de ___________________) 

 

Registro fotográfico y de asistencia  
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Registro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

 

 

 

  

 

 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 

 Alcaldía local e IDPAC Convocar última sesión 
ordinaria.  

30/11/2023  
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10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre  Nombre: Nelly Molina 

Cargo o No. de Contrato  Cargo o No. de Contrato: Gestor  

 

Firma ____________________________________ 

  

Firma 

_______________________________________ 

 


