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' 2 Tenga en cuenta diigenciar todos los campos solicitados, con letra legible
3 Antes de iniciar con el “Orden del dia”, verfficar si se cumplio con los compromisos del acta anterior (si aplica)
4 Ene numera 3 “Orden de/dia’ enuncie los temas a tratar en la reunion, con los resuftados esperados Ejemplo Aprobacion del anteproyacto de

‘ upuesto en lugar de presentacion del anteproyecto de presupuesto
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En el numeral 7 “Desarrolio de la reunidn” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e
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0 Ene'numeg9 ‘Responsabilidades y . registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunion se
venfiquen los com 1SOS.

1 Enel numeral 10 eﬂ')mCu'mmlaRuurlién'.reglsl!ae!nombﬂidelptasidenteydelst-zt:rslariodelcmnitér}umdntinﬁqmloocualmanltxtullou:m:llmlw’.

suscribir el acta de la reunion . e
7 "aga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunion.
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