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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 8:00 

 

am 10:00 am 12 04 22 x  

 pm pm 

Lugar:  Alcaldía Local Antonio Nariño 

Proceso: PCI 

Convoca: Álvaro  Cargo: Articulador IDPAC 

Objetivo de la reunión: Realizar reunión ordinaria del Comité Local Intersectorial de Participación de la Localidad Antonio Nariño. 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

 

Se anexa el listado de asistencia 

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

1. Apertura de la reunión por parte de la 
Alcaldía Local y el IDPAC. 

2. Presentación de los funcionarios y 
funcionarias delegados a la CLIP 

3.  Presentación metodología para el 
encuentro de Instancias. 

4. Socialización del Plan de Acción de la CLIP 
5. Varios.  

Disney E Sánchez Alvarado 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

    am 

pm 
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7. Desarrollo de la reunión: 

En las instalaciones de la Alcaldía Local Antonio Nariño se reúnen los delegados de los sectores 
institucionales para llevar a cabo la agenda de trabajo del Comité Local Intersectorial de Participación del 
mes de abril de 2023. 

 

Se inicia la sesión con la apertura del espacio. 

 

1. Apertura de la reunión por parte de la Alcaldía Local y el IDPAC: Disney Sánchez Alvarado, IDPAC saluda a los 
asistentes a la reunión y solicita a la Alcaldía Local para que brinde un saludo de bienvenida.  
 

2. Presentación de los funcionarios y funcionarias delegados a la CLIP: Cada uno de los representantes de las 
entidades realiza su saludo y presentación. 
En el momento de la presentación la Subdirección de Integración Social, el profesional Manuel Benavides Romero, 
menciona que se concertó con el IDPAC realizar de 8 am a 10 am la sesión de la CLIP y a partir de las 10 am la sesión 
de la UAT. Luego de hacerse la mención sobre dicho cambio algunos funcionarios y funcionarias manifestaron no estar 
de acuerdo y revisar el tema en el punto de varios.   
 

3.  Presentación metodología para el encuentro de Instancias: Lina Guerrero, Gestora territorial IDPAC, menciona que 
en la Localidad Antonio Nariño se tiene programado realizar el encuentro local de instancias y se tiene invitada en la 
sesión de la CLIP la persona asignada por el IDPAC para preparar la metodología del encuentro.  
Luisa Fernanda Intriago Niño, realiza presentación de la metodología para el encuentro de las instancias de participación.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Objetivo encuentro de Instancias de Participación: Generar espacios de encuentro que permitan a las instancias re-
descubrir su horizonte de sentido y encontrar nuevas alianzas que permitan articular acciones incidentes en el territorio. 
 

Se tiene contemplado tres momentos: Introducción, construyamos nuestra localidad, construcción de la ruta de la 
participación  
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Contextualización al espacio: Conozcamos un poco más sobre la participación Explicación pedagógica las diferencias de 
una mesa, consejo, colectivo, comité, red, organizaciones. Se realizará mediante presentación lúdica por parte de la 
moderadora, por medio de la dinámica de juego “¿Quién quiere ser millonario?”. Matriz DOFA: Se desarrolla la muestra 
de qué sucedió el año pasado en los encuentros 2022, para las localidades que no tengan esa memoria, se desarrolla 
un DOFA colectivo en el que se desarrollen las oportunidades de mejora y ventajas del encuentro pasado (uso de post-
its). 
 
 

 
 
 

Construyamos nuestro camino: Se desarrolla en la parte inferior un camino que permita lograr una localidad con 
participación incidente, para ello se desarrollará por medio de tres convenciones: 1) banderines rojos, que serán los 
obstáculos que se tienen para lograr acciones incidentes; 2) banderines verdes, que serán las soluciones que se 
proponen para superar esos obstáculos; y 3) nubes en las cuales las instancias se proyecten de acá a un año. 
Qué tendremos en la localidad: Se tendrá como producto visual el resultado de los ejercicios, en aras de facilitar el 
proceso de sistematización de los diferentes espacios que permitan ser herramientas que se incluyan en los planes de 
fortalecimiento de las instancias. 
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4. Socialización del Plan de Acción de la CLIP: Disney E Sánchez Alvarado, realiza presentación del Plan de Acción de la CLIP 

construido colectivamente con los referentes institucionales. 

COMPONENTES: 

1.  INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN PARA LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA: Divulgar información referente a inscripción y 
desarrollo de Encuentros Ciudadanos, presupuestos participativos y Plan de Desarrollo Local y Distrital, así como de los procesos 
de formación al interior de las diferentes instancias. 
Organización de la semana de la participación en Antonio Nariño 
Encuentro local de Instancias. 

2. FORMACIÓN PARA LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA: Formación en instancias sobre presupuestos participativos. 
Implementar en los espacios de reunión mensual, temas de formación sobre la participación. 

3. MOVILIZACIÓN PARA LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA: Reunión Con ASOJUNTAS Antonio Nariño para dar a conocer la CLIP y 
establecer acciones conjuntas. 
Asistencia a las rendiciones de cuentas de las diferentes entidades. 
Promover inscripción y participación en presupuestos participativos. 

 

Continúa.... 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

1. Tema, Encuentro de Instancias: los referentes locales proponen realizar el encuentro de instancias para el mes de julio de 2023. 
Solicitan revisar los resultados del encuentro de instancias del año 2022, para que sea tenido en cuanta en el desarrollo metodológico 
del encuentro.  
Sectores como IDRD, Integración Social; entre otras, manifiestan que la participación comunitaria es débil. Las acciones 
institucionales se duplican y esto genera un desgaste en las organizaciones, lo cual genera que la comunidad no participe activamente 
en los espacios institucionales.  
Se solicita en el espacio de la CLIP revisar la metodología definitiva del encentro de instancias para definir compromisos y logística 
para su desarrollo.  

 
2. Tema, Plan de Acción: en el momento de la presentación del Plan de Acción la delegada de la Secretaria de la Mujer, Ángela Tolosa; 

Alejandra Aguilar, realizaron comentarios alrededor del tema de Presupuestos Participativos y se sugiere lo siguiente: realizar 
procesos de formación a la ciudadanía y organizaciones sociales indicando los criterios de elegibilidad y viabilidad de las metas 
autónomas para que las iniciativas sean viables y se puedan priorizar en los procesos de votación. 
El líder de la Subdirección de Integración Social, manifiesta que se requiere más apoyo y compromiso de las instituciones para apoyar 
el registro de iniciativas y votaciones de los Presupuestos Participativos. 
Las profesionales del sector salud, propone aprovechar espacios de la emisora de la Alcaldía local para realizar pedagogía y difusión 
de los Presupuestos Participativos.  
 

3. Varios: Valeria Villota, Sandra Riascos manifiestan que para el desarrollo de las sesiones de trabajo UAT y CLIP se debe respetar el 
cronograma y los espacios de realización. Por lo anterior, es un tema a tener en cuenta en la próxima sesión.  

 

 

 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 

1. IDPAC Enviar Acta y metodología 
del encuentro de instancias 

30 abril de 
2023 

30 abril de 
2023 

     

     

10. Cierre de la reunión 



 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA 
Código: IDPAC-CE-FT-01 

Versión: 03 

Páginas 5 de 5 

Fecha: 12/04/2021  ACTA DE REUNIÓN 

 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre: Alejandra Aguilar  Nombre: Disney E Sánchez Alvarado 

Cargo o No. de Contrato  Cargo o No. de Contrato 023/2023 

 

Firma ____________________________________ 

  

Firma 

_______________________________________ 

 






