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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

03 10:00 

am 

am 12:00 

Pm 

am 02 05 2023 x  

 pm pm 

Lugar: Dirección Local de Educación DILE 

Proceso: Promoción e innovación de la participación ciudadana incidente.  

Convoca: Gina Natalia Peña Avila Cargo: Articuladora 

Objetivo de la reunión: Realizar la Sesión Ordinaria de la Comisión Local Intersectorial de Participación CLIP de Santa Fe, correspondiente a 
mes de mayo de 2023 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

Se anexa lista de asistencia  --- ---- 

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

Agenda del día: 

1. Saludo y Verificación de quorum 
2. Aprobación de acta mes anterior (abril 2023) 
3. Revisión de compromisos  
4. Intervención- Información Pacto no a la 

discriminación y racismo 
5. Intervención-  Información consejo consultivo 

distrital de la participación ciudadana 
6. Socialización metodología encuentro local de 

instancias 
7. Consideraciones y varios 

Diana C Clavijo H 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

Promoción e innovación de la participación ciudadana incidente. 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: Dirección Local de Educación DILE 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

06 06 2023 8:00 am am 

pm 

 

 

 

7. Desarrollo de la reunión: 

El martes 02 de mayo de 2023 tuvo lugar la sesión ordinara de la Comisión Local Intersectorial de Participación – 
CLIP de Santa Fe, a las 10:00am. en la Dirección Local de Educación.  Para esta sesión se desarrolló la siguiente 
agenda: 

Agenda del día: 

1.Saludo y Verificación de quorum 

2.Aprobación de acta mes anterior (abril 2023) 
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3.Revisión de compromisos  

4.Intervención- Información Pacto no a la discriminación y racismo 

5.Intervención-  Información consejo consultivo distrital de la participación ciudadana 

6.Socialización metodología encuentro local de instancias 

7.Consideraciones y varios 

 

1. Saludo y verificación de quórum: 

Se da la bienvenida a las personas asistentes, se presenta Gina Peña Referente de la CLIP y se presenta cada uno 
de los participantes para conocer su nombre y a que institución pertenecen. 

 

 Verificación de quorum 

 

Se verifica la asistencia de las entidades participantes de la Comisión Local Intersectorial – CLIP de Santa Fe, 
Participan del encuentro: la Secretaria Distrital de Educación, Secretaria de Seguridad, Secretaria de Desarrollo 
Económico, Secretaria de Planeación, Secretaria de la Mujer, Secretaria Distrital de Ambiente, Secretaria Distrital 
de Salud, Secretaria Distrital de Planeación, Participación Ciudadana Alcaldía Local de Santafé, Secretaria Distrital, 
Secretaria Distrital de Movilidad, Secretaria de Cultura, Dirección de Asuntos Técnicos Secretaria de Gobierno. 

  

En total, 9 sectores de la administración distrital participantes: Gobierno; Educación, Turismo, Planeación, 
Movilidad, salud, Mujer, Seguridad, Cultura. 

 

Cumpliéndose así con el quorum. Se anexa lista de asistencia 

 

 2. Presentación y aprobación de la agenda del día. 

 

Se presenta la agenda propuesta para esta sesión, la cual es aprobada por la Comisión Local Intersectorial de 
Planeación – CLIP, de Santa Fe.     

 

 

 

Aprobación acta mes de abril  

Gina Peña Referente IDPAC hace referencia que envió el acta del mes abril vía correo electrónico y por el grupo de 
WhatsApp de la CLIP, para que fuera leída y aprobada en la sesión del 2 de mayo, llegando al acuerdo de volverla a 
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compartir, puesto que algunos correos rebotaron, sin embargo, el acta fue aprobada por los referentes de las 
entidades vinculadas en la sesión.  

3. Revisión de compromisos: 

1. Volver a enviar el acta del mes de abril para que esta pueda ser leída, ya que algunos correos rebotaron   

2. Compartir Link Drive de Matriz de instancias de Participación por medio del grupo de WhatsApp, para que esta sea 
de fácil acceso y consulta 

3 Inscribir actividades en formulario Google forms el cual fue enviado vía correo electrónico dando a conocer la oferta 
institucional de cada entidad e infraestructura de la localidad de Santa Fe, de acuerdo a las acciones que se 
plantearon en el plan de acción de la CLIP.   

 

4.  Intervención- Información Pacto no a la discriminación y racismo 

 

Este punto no se llevó a cabo ya que la entidad encargada de socializar la información cancelo al último momento.  

 

5. Intervención- Información Consejo Consultivo Distrital de la Participación Ciudadana 

 

Se presenta el referente Mario Solano de IDPAC, quien socializa el tema de Consejo Consultivo Distrital de la 
Participación Ciudadana, manifiesta que es la primera instancia del Distrito, su normatividad es el decreto 321 de 
2018.  

 

De igual manera manifiesta que el fin primordial de este Consejo es generar políticas públicas para llevarlas a los 
diferentes gobiernos distritales, 30 organizaciones participan dada su importancia, entidades como LGTBI, biciusarios 
son participantes de dicho consejo. Actualmente están en elecciones y se invita a la comunidad a participar por medio 
de dos mecanismos: 

• Virtual a través de la plataforma VOTEC 

• Presencial 15 al 30 de junio 
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Personas que se elegirán en este consejo:  
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Los requisitos para participar son:  

 

 

El cronograma de elecciones es el siguiente:  
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La jornada electoral se llevara a cabo de la siguiente manera teniendo en cuenta que falta aun por definir los puntos:  

 

 

El escrutiño se llevara a cabo de  la siguiente manera: 
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El referente del IDPAC, Mario Solano, manifiesta la importancia de dar a conocer dicha información y difundirla para 
que tenga gran impacto ya que es la primera instancia de la ciudad,  

 

6. Socialización Metodología Encuentro Local de Instancias 

 

La Profesional Diana luna Referente de IDPAC, realiza una invitación extensiva a reconocernos entre las instancias 
de Participación, manifiesta que ya se tiene una apuesta metodológica para llevarla a cabo, el objetivo de la actividad 
es generar espacios de encuentro que permitan a las instancias redescubrir su horizonte de sentido y encontrar 
nuevas alianzas que permitan la articulación incidente en el territorio, pues existe la necesidad de reconoceros entre 
instancias pues se desconoce las mismas, la invitación es a poder genenerar lazos que fortalezcan ese reconomiento 
pues la participación es limitada por parte de la comunidad, por ejemplo en instancias como la CAL, el consejo local 
de la Bicicleta, en conclusión si se realiza un diagnostico la carencia de comunidad es bastante alta. 

 

De igual manera la apuesta es que asistan instancias donde participe la comunidad, y que participen personas que 
asi no hagan parte de las mismas para que las reconozcan y se pueda promover la participación significativa en 
dichos escenarios. 

 

Se proponen actividades donde se brindan todos los insumos como (papel, marcadores, carteleras) para se pueda 
llevar a cabo pues existen los recursos, seguido a ello realizar una actividad de identificación de necesidades donde 
muchas de ellas van a ser transversales y como poder articularlas para generar una acciones de mayor impacto.  

 

La secretaria de la mujer tambien participa en dichos encuentros por el tema de género, en este orden de ideas asi 
se llevaria a cabo el encuentro de instancias, algo concreto, lúdico, corto pero significativo para la comunidad. 

 

La fecha tentativa para desarrolar dicha actividad se propone que sea el viernes 23 de junio 2:00 pm en el colegio 
Jorge Soto del Corral, se llega a esta conclusión definida de manera democrática donde los participantes votaron se 
la siguiente manera: 

• Viernes 23 en la mañana: 0 votos 

• Viernes 23 2:00 pm: 14 votos 

• Sábado 24: 7 votos 

El objetivo de este espacio, es que las instancias identifiquen sus necesidades y asi poderlas trabajar en el territorio. 

Fernando Zuluaga representante de participación de la alcaldia local propone que se invite comunidad asi no haga  
parte de la instancia, para dar a conocer las mismas y que se promueba la participación ciudadana, para que 
reconozcan sus necesidades, para que exista una mediana solución en la medida que se pueda dar y gestionar. 

De igual manera la invitación es a reconocer lideres potenciales para que sean participes de estos encuentros, 
motivando nueva comunidad e invitandolas a que se vincules a dichos encuentros.  

 

La referente del sector Educación Sandra Galvis, manifiesta la importancia de que la actividad se desarrolle en un 
espacio donde la comunidad pueda asistir y sea viable para las personas poder tener el acceso al encuentro, se 
propone realizar pieza comunicativa para dar a conocer la actividad, donde se proponen preguntas orientadoras 
como: 

1. ¿Sabes que es una instancia? 
2. ¿Cuántas instancias tiene tu Localidad? 
3. ¿ Quisieras participar de alguna instancia? 

El objetivo con este encuentro es que la comunidad conozca dichos espacios y participe de ellos activamente con 
base a sus intereses y necesidades. De igual manera se propone que para difundir dicho encuentro se realice un 
video clip entre alcaldia local de Santa Fe e IDPAC, para promoverlo aun más y sea un espacio enriquecedor y de 
aprendizaje.  
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Se propone que se utilice un lenguaje no tan técnico para que las personas puedan comprender mejor toda la 
información que se tiene con respecto a las instancias, cual es su objetivo, quien acompaña la instancia, donde se 
reunen, quienes participan, que insitituciones estan vinculadas. Para tener una mayor interiorización de las mismas. 
De esta manera se apuesta a que la comunidad relacione mejor la información por medio de gráficos, didacticas para 
que sea más comprensible para la comunidad y haya una mayor conexión con la actividad.  

 

Se hace claridad que el encuentro de instancias busca, identificar necesidades y problemáticas para materializar 
soluciones, realizando un diagnostico de las mismas y que asi haya una respuesta clara y posible solución a esas 
necesidades desde cada una de las instancias de participación, generando reconocimiento en la comunidad, dando 
a conocer la misionalidad de las mismas, en donde se reunen, periocidad, y a que instancia se puede asistir 
dependiedo la necesidad y el interés de la comunidad.   

 

7.Consideraciones y varios 

1. Espacio en la CLIP, para socializar temas del plan parcial ERU, desde el grupo de WhatsApp del CLIP se apoya 
con la difusión de la información  

2. La coordinadora Johana Rodríguez del equipo de Participación Ciudadana, da a conocer las fechas de los 
encuentros que se realizarán desde la localidad de Santafé y pide la colaboración en cuanto a máxima difusión de 
estos para que las convocatorias tengan el impacto que se espera, los cuales son:  

• Dialogo Ciudadano 6 de mayo, 8:30 am en el auditorio virtual de la ECCI  

• Rendición de cuentas Localidad de Santafé 26 de mayo Biblioteca Nacional/auditorio German Arciniegas  

• 23 de junio encuentro de instancias lugar por definir  

3. Se invita a las instituciones a diligenciar formularios google forms sobre oferta institucional e infraestructura de la 
alcaldía Local de Santa Fe, para elaboración de piezas publicitarias.  

4. Andrea Romero invita a participar de las elecciones de consejeros y consejeras, ya que existen limitantes en lo 
que compete a los electores, se envía el link para que se realice la inscripción y se vote por los candidatos de la 
localidad de Santa Fe.  

5. María Fernanda Hernández Sec.  de Hábitat, manifiesta que ya están disponibles las inscripciones de la segunda 
feria de vivienda, las inscripciones van hasta el 7 de mayo, priorización para comunidad víctima del conflicto 
armado, personas con discapacidad, personas con riesgo de feminicidio, población LGTBI. Se envía información 
para difusión.  

6. Gabriel Martínez. Sec. de Movilidad solicita un punto para la próxima CLIP, solicita sea invitado a las diferentes 
reuniones y encuentros para participar activamente de los mismos.  

7. 20 de mayo socialización plan parcial centro san Bernardo para darlo a conocer a toda la comunidad de 8:00 a 
1:00 pm. Colegio Antonio José Uribe 

8. Camión vitrina barrio san Bernardo 10 y 18 de mayo en el parque de 9:00 a 1:00 pm se socializa información que 
realiza la ERU, se invita a las entidades a participar con la comunidad cuando se requiera. 

9. Realizar formulario de actividades que oferta cada entidad para poder realizar la convocatoria y difusión de la 
información  

10.  Se invita a continuar con la participación activa en las sesiones de la CLIP, manifestando la importancia de la 
asistencia a estos encuentros y la puntualidad para el inicio de los mismos 

 

 

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 
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1. IDPAC Volver a enviar el acta del mes de 
abril a correos que rebotaron, para 
que esta pueda ser leída por los 
referentes 

3 de mayo    3 de mayo 

2. Alcaldía Local de Santafé/ Participación 

 

 

 

 

Compartir link DRIVE  de Instancias 
de Participación por el grupo de 
WhatsApp de la CLIP  para que sea 
de fácil acceso y consulta 

Mayo Mayo 

3. Cada institución Diligenciar formulario Google enviado 
por correo electrónico de la oferta 
institucional e infraestructura de la 
localidad de Santa Fe, de acuerdo a 
las acciones que se plantearon en el 
plan de acción de la CLIP.  Para poder 
realizar el diseño del Brochure por 
parte de comunicaciones de la 
alcaldía Local. 

Mayo Mayo 

4. Cada institución con base a su oferta 

institucional 

Construir un Brochure con la agenda 
de actividades de cada institución 
para la localidad con lugar, fecha, día, 
descripción de la actividad a quien va 
dirigido y hacer una pieza publicitaria 
con oficina de comunicaciones para 
su difusión y así promover la 
participación ciudadana en todos los 
escenarios.  

Diseñar un Google Forms.  

• Con oferta institucional 

• Actividades mensuales de 
cada institución  

• infraestructura 

Realizarlo 
finalizando 

Mes 

 

 

 

 

Realizarlo 
finalizando 

Mes 

4. Alcaldía Local de Santafé/ Participación  Diálogos Ciudadanos, Auditorio ECCI 
8:30 am 

6 de mayo 6 de mayo 

5.  Alcaldía Local de Santafé/ Participación Rendición de Cuentas: Biblioteca 
Nacional auditorio German 
Arciniegas 

26 de mayo 26 de mayo 

6. CLIP 3er  encuentro de CLIP: 2do piso DILE 
8:30 am 

6 de junio 6 de junio 

7. CLIP Encuentro Distrital de CLIPS Pendiente 
por definir 

Pendiente por 
definir 

8. IDPAC Reunión de instancias  23 de junio 
2:00 pm 
lugar por 
definir 

23 de junio 2:00 
pm lugar por 

definir  

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre: Johanna C Rodriguez C  Nombre Gina Natalia Peña Ávila  

Cargo o No. de Contrato. Referente de 
Participación Alcaldía Local de Santafe 

 Cargo o No. de Contrato Articuladora  

 

Firma 

____________________________________ 

  

Firma _______________________________________ 
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