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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos deberá 

suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

  

2:00 

am  

4:00 

am  

07 

 

02 

 

24 

X  

002 pm pm 

Lugar: Alcaldía Local Rafael Uribe  

Proceso: PCI 

Convoca: Disney E Sánchez Alvarado Cargo: Articuladora  

Objetivo de la reunión: Realizar la reunión Ordinaria del comité Local Intersectorial de Participación Rafael Uribe.  

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Correo 

Disney Sánchez Alvarado Articuladora, IDPAC dsanchez@participacionbogot
a.gov.co 

Tulia Macaria Delegada Alcaldía Local Tulia.macaria@gobiernobogot
a.gov.co 

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

• Bienvenida y presentación de los 
referentes institucionales 

• Apertura de la sesión por parte de 
la Alcaldía Local. 

• Lineamientos Normativos 
Encuentros Ciudadanos y Plan de 
Desarrollo  

• Proposiciones y varios. 

 
 

 

Disney E Sánchez Alvarado 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

PCI 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: Alcaldía Local.  

Fecha 

Día Mes Año Hora 

07 03 2024  

 

2:00 

am 

pm 
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7. Desarrollo de la reunión: 

 
 

 
 
 

1. Bienvenida y presentación de los referentes institucionales. La Articuladora local del IDPAC, Disney 
Sánchez realiza apertura de la sesión solicitando la presentación de los referentes institucionales 
que se encuentra en la reunión ordinaria de la CLIP.  

2. Apertura de la sesión por parte de la Alcaldía Local. La delegada de la Alcaldía local, Tulia Macaria 
Asprilla realiza la instalación formal a la reunión de la CLIP.   

3. La articuladora local del IDPAC, socializa los lineamientos técnicos iniciales a tener en cuanta en el 
desarrollo de los encuentros ciudadanos y construcción del Plan de Desarrollo. 

 

3.LINEAMIENTOS METODOLÓGICOS PARA LA REALIZACIÓN DE LOS ENCUENTROS CIUDADANOS 
Y LA FORMULACIÓN DE LOS PLANES DE DESARROLLO LOCAL 2025-
2028. 

 

ENCUENTROS CIUDADANOS: El artículo 29, del Acuerdo Distrital 878 de 2023, establece que “los 
Encuentros Ciudadanos son un espacio de participación ciudadana encaminado a brindar la oportunidad 
para que la ciudadanía, en diálogo y concertación con las autoridades y la instancia de planeación local, 
definan los problemas, aportes y propuestas que serán tenidas en cuenta en la definición final de los 
objetivos y metas coherentes, alcanzables y necesarias que se establecerán en el Plan Desarrollo Local.” 

En tal sentido, los Encuentros Ciudadanos son concebidos como espacios de participación ciudadana, 
que propician la discusión, aportes y priorización de problemáticas y soluciones que, en el marco de 
una visión de desarrollo local brindan una orientación estratégica del territorio que permite guiar la 
formulación de los Planes de Desarrollo Local. 

Observación: Los encuentros ciudadanos serán espacios para que la ciudadanía priorice sus necesidades  
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El Acuerdo Distrital 878 de 2023, plantea una serie de funciones que deben cumplir los Encuentros 
Ciudadanos en el marco de la formulación de los Planes de Desarrollo Local: 

 

● Realizar una priorización de los problemas que afectan la localidad en el marco de las 
competencias locales. 

● Proponer y priorizar las líneas de inversión local y conceptos de gasto. 
● Proponer a la Alcaldía Local correspondiente los aportes y propuestas ciudadanas 

relacionadas con la formulación del Plan de Desarrollo Local. 

Observación: la construcción de Plan de Desarrollo se define a partir del Acuerdo 878 de 2023, el 
cual dispone la ruta para la construcción de lo planes de desarrollo distrital y local.  

 

a. Insumos 

 

En este ítem se identifican dos grandes insumos: (i) el diagnóstico de ciudad con variables 
territorializadas por localidad y (ii) la propuesta inicial de las líneas de inversión local y conceptos de 
gasto. Estos insumos buscan guiar el ejercicio de participación ciudadana, brindando información para la 

toma de decisiones en el marco de las competencias locales y la orientación estratégica de la 
administración distrital. 

Observación: se espera que desde el escenario de la CLIP se pueda analizar los diagnósticos y 
organizar la información que se necesita presentar a la ciudadanía.  

 

b. Actividades preparatorias 

Es importante que la Alcaldía Local conforme un equipo técnico que permita coordinar las 
actividades previas, durante y posteriores a la realización de los Encuentros Ciudadanos, para lo 

cual en el marco del Acuerdo Distrital 878 de 2023, tendrá entre otras, las siguientes funciones: 

 

● Presentar, publicar y divulgar los calendarios de los espacios participativos, y los diagnósticos 
locales sectoriales en coordinación con el Consejo de Planeación Local. 

● Brindar apoyo administrativo y logístico para el desarrollo de los Encuentros Ciudadanos. 
● Realizar la convocatoria en conjunto con la Junta Administradora Local. 

● Realizar el proceso de inscripción (de manera física y digital). 
● Formar a la ciudadanía frente al proceso de los Encuentros Ciudadanos en la localidad con 
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apoyo y orientación del IDPAC. 

● Sistematizar la información recopilada de los Encuentros Ciudadanos, en la herramienta señalada 
en la presente circular. 

  

c. Definición de la metodología de participación  

 

El literal b, del artículo 26 del Acuerdo Distrital 878 de 2023, señala como atribución de los Consejos de 
Planeación Local: “Fijar la metodología de los encuentros ciudadanos y concertar con la administración su 
correcta ejecución.” En tal sentido, es importante que dicha tarea sea coordinada con la Alcaldía Local y 
con el apoyo de la Secretaría Distrital de Planeación, la Secretaría Distrital de Gobierno y el IDPAC, de 
manera que se tenga garantía de los recursos que son necesarios para su desarrollo; y que a su vez, esta 
propuesta esté articulada con las herramientas de captura de información necesarias para sistematizar los 
aportes de los Encuentros Ciudadanos. 

 

Para facilitar la labor, la Secretaría Distrital de Planeación, la Secretaría Distrital de Gobierno y el 
IDPAC elaborarán una “Propuesta de metodología sugerida para los Encuentros Ciudadanos” para que 
pueda ser considerada como insumo por parte de los Consejos de Planeación Local y las Alcaldías 
Locales. 

 

Responsables 

CPL de manera articulada con la respectiva Alcaldía Local y con el apoyo de la Secretaría Distrital 
de Planeación, la Secretaría Distrital de Gobierno y el IDPAC. 

 

d. Convocatoria a los Encuentros Ciudadanos 

El artículo 33 del Acuerdo Distrital 878 de 2023, señala que, “el(La) Alcalde(sa) Local en conjunto con la 
Junta Administradora Local, harán convocatorias abiertas, inclusivas y accesibles para los interesados en 
participar en los Encuentros Ciudadanos, también se podrá realizar a título personal y de las 
organizaciones sociales o comunitarias”. 

 

FASE 2. DESARROLLO 
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ELABORACIÓN DEL PROYECTO DE ACUERDO DEL PLAN DE DESARROLLO LOCAL 

 

 

1. MESAS DE CONCERTACIÓN LOCAL 

 

El Acuerdo distrital 878 de 2023, establece que, “una vez se cuente con el proyecto del plan, la Alcaldía 
Local convocará a una mesa de concertación Local de la cual hará parte el Consejo de Planeación Local, el 
Alcalde/sa Local y/o sus delegadas(os), los representantes de las mesas de trabajo de los Encuentros 
Ciudadanos y la Junta Administradora Local, para analizar el proyecto de Plan de Desarrollo Local 
elaborado por la Alcaldía Local. En esta mesa se buscará garantizar la inclusión de los aportes y 
propuestas ciudadanas expresadas en el documento final de los encuentros ciudadanos y las propuestas 
de las JAL.” 

 

Así también, el literal c, del artículo 60 del Acuerdo 878 de 2023, señala que “la convocatoria y 
metodología para el desarrollo de la Mesa de Concertación Local serán definidas por la Alcaldía 
Local con apoyo del IDPAC”. 

 

Para facilitar la elaboración de la metodología de la mesa de concertación local por parte de la Alcaldía 
Local, el IDPAC con apoyo de la Secretaría Distrital de Gobierno y la Secretaría Distrital de Planeación 
remitirá un documento con orientaciones metodológicas. 

 

Cometarios de los referentes institucionales: José Aránzazu, Secretaria del Hábitat, la circular presenta 
muchas irregularidades partiendo desde los roles que asume la JAL sobre la convocatoria de los 
encuentros ciudadanos y en los espacios de concertación entre la Alcaldía y el CPL. Por lo anterior, se 
espera que l ajunta administradora local pueda realizar su ejercicio de control político y vigilancia sobre el 
plan de desarrollo que logré concertar.  

 

Fanny Marulanda, Secretaria de Cultura, cómo se abordará la discusión de los encuentros ciudadanos y de 
qué manera de priorizará las necesidades.  

 

Carlos Castillo, Alcaldía local: el CPL tendrá que definir la metodología de los encuentros ciudadanos y por 
parte de la alcaldía se organizará la logística para su implementación y desarrollo. 

 

Continúa.... 
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... continuación punto 7. Desarrollo de la reunión (Acta No.____________ de ___________________) 

 

• Proposiciones y varios. 

José Aránzazu, SD Hábitat, informa sobre las convocatorias vigentes y los requisitos para acceder los 
subsidios de vivienda.  

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

Con respecto a las acciones de planeación que se deben adelantar en la CLIP, se espera tener 
los lineamientos del consejo Local de Gobierno para concertar las actividades de la vigencia 
2024. 

 

Se propone los siguientes componentes para el plan de acción:  

a. FORMACIÓN PARA LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA. Formación a los consejeros de 
planeación local en temas de Planeación Participativa. 

b. ESTRATEGIA DE FORTALECIMIENTO: Fortalecimiento a las   instancias de participación 
de la localidad Rafael Uribe. 

c. ESTRATEGIA DE CONCERTACIÓN: Seguimiento a las recomendaciones de la Política 
Pública de Participación. Priorización de problemáticas: salud mental, hábitos de estilos 
saludables, salud ambiental. 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 

1. IDPAC Gestión de un espacio de 
trabajo con las secretarias 
técnicas de las instancias de 
participación para el 
fortalecimiento en la gestión 
documental. 

7/02/2023 30/04/2024 

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre: Tulia Macaria  Nombre Disney Sánchez Alvarado 

Cargo o No. de Contrato 133/2023  Cargo o No. de Contrato 753/2023 

 

Firma  

  

Firma 

_______________________________________ 

 



https://v3.camscanner.com/user/download

