
 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA Y 
NUEVAS TECNOLOGÍAS 

Código: IDPAC-CENT-FT-07 

Versión: 03 

Páginas 1 de 11 

Fecha: 29/08/2023  ACTA DE REUNIÓN 

 

Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

02 
02:30 

am 
04:00 

am 
14 08 2024 X  

 pm pm 

Lugar: Sala Infraestructura Alcaldía Local Ciudad Bolívar 

Proceso: Promoción e Innovación de la Participación Ciudadana Incidente 

Convoca: Oswaldo Cárdenas Cargo: Articulador IDPAC USME 

Objetivo de la reunión: Realizar la reunión de la Comisión Local Intersectorial de Participación 
CLIP – CIUDAD BOLIVAR 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

Deyanira Rincón Referente territorial Despacho 
secretaria Desarrollo Económico 

 

Jhoana Acosta SCRD  

David Urbina Referente Hábitat  

Nancy Leyva SCRD  

Marcela peña IDPAC Acuerdos Convivencia  

Diana Vargas Gobierno  

Sonia Lizcano Salud Capital  

Yuver Andrés Morales Participación Alcaldía Ciudad Bolívar  

Lady Johana Parra Movilidad  

Angela Tolosa 
Profesional de Apoyo a la Gestión 
Local – secretaria Distrital de la Mujer 

 

Oswaldo Cárdenas IDPAC  

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

 

Agenda Propuesta:  

 

Oswaldo Cárdenas 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

Promoción e Innovación de la Participación 
Ciudadana Incidente 
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1. Bienvenida, presentación de asistentes, 
verificación de asistencia.  10 minutos. 

2. Descripción del Portafolio de Servicios 
IDPAC. 20 minutos. 

3. Presentación estrategia Acuerdos de 
Convivencia por parte de la funcionaria 
Maritza Peña de IDPAC. 30 minutos. 

4. Aspectos varios y compromisos. 30 
minutos. 

5. Cierre. 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: Por definirse 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

11 09 2024 02:00 am 

pm 

 

7. Desarrollo de la reunión: 

 

 

Dando cumplimiento a la orden del día de la CLIP. Inicia la intervención el articulador territorial de IDPAC con la presentación del 
PORTAFOLIO DE SERVICIOS IDPAC. 

 

Por parte del articulador territorial IDPAC se entrega a los asistentes la cartilla de Portafolio de Servicios del Instituto Distrital de 
Participación y Acción Comunal, advirtiendo que está en proceso de actualización, se hace énfasis en el desarrollo de herramientas 
para potenciar la participación incidente y en lo que se llama actualmente los acuerdos de convivencia, antes llamados impactando 
o pactos, como proyecto que promueve el diálogo social, la concertación, la escucha activa y la participación incidente. 
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ACUERDOS DE CONVICENCIA 

 

Realiza la presentación y exposición de tema la señora Maritza Peña del Instituto Distrital de Participación y Asuntos Comunales 
– IDPAC. 

 

Acuerdos de Convivencia: Es un Proyecto Estratégico del IDPAC, liderado por la Subdirección de Promoción de la Participación, 
que genera procesos de mediación, diálogo y concertación entre el sector público, comunidades y otros actores del ámbito privado, 
para la construcción de acuerdos de voluntades que, mediante el desarrollo de la corresponsabilidad y los acuerdos, permitan 
disminuir los factores de riesgo generadores de las tensiones y conflictividades en los ámbitos locales y distritales. 
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Registro Fotográfico 
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Registro de Asistencia 

 

 

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

Salud: 

Han intervenido de manera lúdica, pedagógica y humana en una mesa que se realiza los fines de semana y expone una 
problemática que podría vincular un acuerdo de convivencia.  

 

Desarrollo Económico: 

Se vincule los acuerdos de convivencia en el desarrollo de los comités de productividad, pues llevan 20 años en la los cuales 
siempre hacen ferias de barrio, no tienen una proyección. 
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Informa de persona de comunidad que desgasta a las dependencias de la alcaldía al estar instaurando el mismo derecho de 
petición en 4 o 5 veces cambiando palabras.  

  

Hábitat 

Actualmente manifiesta que se está realizando la oferta institucional con el fin de resolver necesidades reales de la población en 
terreno. 

Se realizan mesa de trabajo todos los sábados y domingos en la localidad. 

 

Cultura 

Frente a los espacios de acuerdos de convivencia IDPAC manifiesta de qué forma se actuaría, en este instante la señora Maritza 
Peña manifiesta que se puede traer el área psicosocial, para hacer de la mesa un ambiente más armónico. 

 

Vincular acuerdos de convivencia. 

 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de 

entrega 

     

     

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre: Oswaldo Cárdenas  Nombre: 

Cargo o No. de Contrato: Articulador 
IDPAC USME 

 Cargo o No. de Contrato: 

 

Firma 
____________________________________ 

  

Firma 
___________________________________ 

 

 

 


