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Instrucciones:

Al iniciar la reunién nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboracion del acta.

Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible.

Antes de iniciar con el “Orden del dia”, verificar si se cumplié con los compromisos del acta anterior (si aplica).

En el numeral 3: “Orden del dia”, enuncie los temas a tratar en la reunion, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobacién del anteproyecto de

presupuesto en lugar de presentacion del anteproyecto de presupuesto.

En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta.

En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboracion”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos.

En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la préxima reunién’, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).

En el numeral 7: “Desarrollo de la reunion” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas.

En el numeral 8. Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunion.

0. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunion se
verifiquen los compromisos.

11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunion”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos

deberé suscribir el acta de la reunién.
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la
reunion.
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1. Datos basicos de la reunién:

Acta Hora Hora Fecha Tipo de reunién
No. inicio finalizacion | pja | Mes | Afo Ordinaria Extraordinaria
am am
2 5 3 05 24 X
e _par”

Lugar: Centro de Desarrollo Comunitario-CDC Colinas

Proceso:

Convoca: Alcaldia Local | Cargo: Oficina de Participacion.

Objetivo de la reunion: Llevar a cabo la reunion ordinaria de la CLIP de Rafael Uribe Uribe de mayo de 2024.

2. Participantes

Nombres y apellidos Cargo Firma

| Se anexa listado de

| ssistencia
\

I
3. Orden del dia 4. Elaborado por (nombre):

1- Saludo y bienvenida Alvaro Cordoba Alvarez

2-Verificacion de quorum 5. Proceso responsable de la elaboracién:

3-Encuentros ciudadanos
4-Metas consejo de gobierno

5-Normatividad CLIP 6. Lugar, fechay hora de la préxima reunion:
6-varios Lugar:
Dia Mes Ao Hora
Fecha 5 6 2024 2:00 pm am
pm
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7. Desarrollo de la reunién:

Se da inicio a la reunion haciendo la presentacion de los asistentes. Posteriormente se propone

trabajar el plan de accién y cambiarlo por el tema de normatividad CLIP.

Disney Sanchez toma la palabra y socializa el plan de accion de la CLIP:

PROMOCION DE LA PARTICIPACION CIUDADANA Y COMUNITARIA INCIDENTE

FORMATO PLAN DE ACCION POR INSTANCIA O ESPACIO DE PARTICIPACION NO CONVENCIONAL

Cago: IDPAC-PCLFT40
Version: 01

Pégna g 1

Fecha: 27082018
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Posteriormente Carlos Alexander Castillo referente de la Oficina de participacion de la Alcaldia

socializa la manera como se van a llevar a cabo los encuentros ciudadanos indicando que el 4
de mayo se llevara a cabo el primero en la UPZ Quiroga. Esta metodologia se encuentra en la
caja de herramientas de encuentros ciudadanos socializada por el grupo de WhatsApp de la

Clip. https://drive.google.com/drive/folders/1hRLjPDXIbnPK5q7tn8W X5hF-

SXcnvvYH?usp=sharing
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Ficha técnica

A continuacidon, se presenta la ficha técnica de la metodologia propuesta:

MESAS TEMATICAS ENCUENTROS CIUDADANOS

Metodologia

Cualitativa
Inductiva

Metodo/Herramientas

Transformando a mi localidad
(Adaptado de la Metodologia “Transformando a Pinocho™)

Implementacictn

Presaencial
Wirtual

Recursos Humanos

1 moderador por mesa tematica.
1 relator por mesa tematica.

Frente al numero de personas que participan de las mesas tematicas se
recomienda lo siguiente para garantizar la calidad del ejercicio:

- Presencial 5 a 20 personas.
- Wirtual 5 a 10 personas.

En caso de realizarlo con un mayor nadmero de personas, esto debera ser
evaluado y definido por el CPL y la Alcaldia Local.

Se recomienda werificar teniendo en cuenta los espacios y recursos
humanos disponibles, v el aforo maximo que permite cada uno de los
espacios utilizados para realizar los Encuentros Ciudadanos. Esto busca
fortalecer la calidad del ejercicio vy la oportunidad de la participacicon.

Se sugiere disponer de espacios qgue cuenten con multiples salones
(ejemplo, IED, CDC, etc.). Esto con el fin de individualizar y garantizar la
oportunidad de escucha en las mesas tematicas.

Presencial (por espacio de trabajo):

- Tabloro o oonol coro cortolorg

n. PROCESO METODOLOGICO

Las mesas de trabajo estaran divididas por temas y subtemas, los cuales serén socializados
posteriormente por parte de la Administracion Distrital. A continuacidn, se presentan las
actividades que hacen parte del proceso metodoldgico:

1. Apertura.

En este momento se presenta:

Objetivo y alcance del espacio.

Productos esperados del Encuentro Ciudadano.
Alcance y objetivo de cada mesa tematica.
Diagndstico del

tema general del encuentro. Si bien la Secretaria Distrital de

Cadigo: IDPAC-CENT-FT-07

Planeaciton consolidara un diagndstico con relacion a las competencias locales, esta
informacién se puede complementar con los informes realizados por la Alcaldia
Local, la informacién publicada en la cartografia del IDPAC u otra informacion gque
se considere pertinente.

Competencias del ambito local, respecto el tema que se abordara (hacer enfasis en
que la discusidn sera en el marco de las competencias locales).

Metodologia a aplicar ¥ reglas del ejercicio.

Duracitn: 20 minutos.
Responsable: Alcaldia local yfo CPL.

Lmento es una versicn gonorada aigisakmarn
3 vatico hegalmen fo ol mimpars Gal arieais T3 Dol Dot S50 e 1058 5 Sar aracus T ae s Ley 527 de 1999
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reacomodar pensamientos de prevencidn y prejuicios de la actividad que puedan traer los
participantes. Se puede complementar con una actividad “Rompe hielo™.

Duracion: 10 minutos.
Responsable: Alcaldia Local.

4. Desarrollo de la metodologia.

Una vez conformadas las mesas de trabajo el moderador establecera las reglas de trabajo
y pondra en marcha los pasos del ejercicio a través de 3 momentos:

MOMENTOS DESCRIPCION

Se solicita a los participantes escribir en
maximo 3 post-it los problemas relacionados
con el tema de la mesa y pegarlos en la silueta
de la localidad. En este momento se busca
identificar la problematica a través de los
sintomas evidentes, desde el sentir ciudadano
Momento 1. ldentificacion de sintomas (causas y consecuencias).

Pregunta onentadora:

= £Qué tipo de malestar identifica en su
localidad y céomo se manifiesta?

Duracitn: 10 minutos.

Se realiza una discusion a partir de la
Momento 2. ldentificacion del diagnéstico | informmacion anterior para definir el problema
principal central. El moderador guia la discusion con
base en la informacion consignada en los post-

Este documento es una version impresa del original que fue generado digi te
Es vadfido legaimente al amparo del arficwio 12 Decreto 2 de 1985 y gel arficwio /= de la Ley 527 de 1599

Se invita a los representantes de los diferentes sectores a asistir a los encuentros ciudadanos
programados y se solicita su apoyo.

Continda....

... continuacién punto 7. Desarrollo de la reunién (Acta No. de

8. Propuestas / Disensos / Acuerdos

9. Responsabilidades y compromisos

No.

Fecha

Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto programada

de entrega

Fecha real
de
entrega
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10. Cierre de la reunion

Presidente Comité Secretario Técnico Comité
Nombre: Nombre:; Alvaro Cordoba Alvarez
Cargo o No. de Contrato: Cargo o No. de Contrato: Articulador

Territorial

Firma
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DEPENDENCIA Y/O ALCALDIA RESPONSABLE DE LA REUNION:
FECHA: 03 & Nlaqo 2024 Virtual: Presencial: X (En caso de ser presencial):
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NOTA: En caso de ser una reunién virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.
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CONSENTIMIENTO: El arriba firmante conforme a la Ley 1581 de 2012 y demis normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Secretaria Distrital de Gobierno, y
que la informacion proporcionada es veraz, cumplcm, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cu-dqulu' consulta o reclamacion relacionada con el tratamiento de sus datos personales podri ser elevada verbalmente o por escrito ante la
Secretaria Distrital de Gobierno - Oficina de Atencién al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya pigina web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atencion es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tene el
derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar informacion sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Supenntendencia de Industma y
Comercio por ¢l uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorizacion o solicitar la supresion de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aqui consignados
serin usados para temas estadisticos, de caracterizacion poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaria Distrital de Gobiemo.

Codigo: GDI-GPD-F029
Version: 05

Vigenaa: 22 de abnl de 2024
Caso Hola No. 36595

lde3

Nota: Aprepue o climme las filas que scan necesarias para registear los asistentes y los compromisos de la reunion,
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NOTA: En caso de ser una reunién virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

CONSENTIMIENTO: El arriba firmante conforme a la Ley 1581 de 2012 y demis normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Politica de Tratamiento y Proteccién de Datos Personales de la Secretaria Distnital de Gobierno, y
que la informacion proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamacién relacionada con el tratamiento de sus datos personales podri ser elevada verbalmente o por escrito ante la
Secretaria Distrital de Gobierno — Oficina de Atencion al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya pigina web es wwav.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atencidn es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el
derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prucba de este consentimicnto, a solicitar informacién sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentac quejas ante la Supenntendencia de Industria y
Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorizacién o solicitar la supresion de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aqui consignados
serin usados para temas estadisticos, de caracterizacion poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaria Distrital de Gobierno. :

Nota: Agrepuc o dimine Jas filas que sean necesarias para registrar los asistentes v los compromisos de la reunion.

Codigo: GDI-GPD-F029
Version: 05

Vigencia: 22 de abnl de 2024
Caso Hola No. 36395
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