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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 
9:00  

am 
12:30 

am 
8 05 2025 X  

 pm pm 

Lugar: Antigua JAL Calle 120  A.  # 7-55 

Proceso: Promoción e innovación de la participación ciudadana incidente 

Convoca: Aleyda Guzman Escandon  Cargo: Secretaría técnica/ Profesional de Articulación SPP-IDPAC 

Objetivo de la reunión: Realizar la reunión del mes de mayo  de la CLIP Usaquén. 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

María Alejandra Contreras IDRD-OAL Usaquenoal1@idrd.gov.co 

Sirley Ávila   Sría. de Salud  nsolarte@saludcapital.gov.co 

Hader Reyes  Sría. Ambiente  usaquen@ambientebogota.gov.co 

Olga Patricia Diaz DILE opdiaz@educacionbogota.gov.co 

Andrés Castro Sría. de Planeación  mcastrol@sdp.gov.co 

Lyner Bustos   IDIPRON participacionciudadana@idipron.gov.co 

Marcela López Sría de la Mujer  cmlopez@sdmujer.gov.co 

Nicolas Muñoz Sría. de Desarrollo Económico jnmunoz@desarrrolloeconomico.gov.co 

David Peña Sría de Movilidad clusaquen@movilidad.gov.co 

Juan Carlos Castillo Sria de Hábitat Juan.castillo@habitatbogota.gov.co 

Liliana Gutiérrez CIOM Sria de la Mujer  lgutierrez@sdmujer.gov.co 

Carolina Perez Sria de Integración Social  aperezv@sdis.gov.co 

Laura Garzón Sría de Cultura  usaquen@scrd.gov.co 

Pilar Bejarano Subred Norte liderpoliticasusaquen@gmail.com 

David Pinilla   Alcaldía Usaquén Participación alfonso.pinilla@goibernobogota.gov.co 

Aleyda Guzman E SPP-IDPAC lguzman@participacionbogota.gov.co 

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

 Aleyda Guzman E. Articuladora de Usaquén 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

mailto:lguzman@participacionbogota.gov.co
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Promoción e innovación de la participación ciudadana incidente 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: Antigua JAL 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

5 06 2025 9 am 

pm 

7. Desarrollo de la reunión: 

ORDEN DEL DIA  

 

 

 

 

                                                    DESARROLLO  

 

 1.Presentación llamado a lista y verificación de cuórum 

 

Siendo las 9:15 AM del 8-05-2025 comienza la presentación de los integrantes a la reunión de la CLIP 
Usaquén correspondiente al mes mayo contando con la presencia de 16 personas entre 9 mueres y 10 
hombres, razón por la cual comienza la reunión al contar con el cuórum necesario.  

 

2. Aprobación del Acta anterior (3-04-2025) 

 

Se pone a consideración el acta de la CLIP del mes de abril 2025 enviad a los correos de los integrantes a 
la reunión y colgada en el grupo de WhatsApp.  

 

3. Manejo de IA Deep Seek Profesional  Nicolás Muñoz Mora SDDE 

 

Se presenta la herramienta IA  a los integrantes de la CLIP para su aprendizaje y utilización en la 
elaboración de informes, documentos de la instancia    
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                                                CLIP Usaquén 8-05-2025 

 

 

Vamos a explicarte qué es DeepSeek, el chat de inteligencia artificial creado por la empresa del mismo 
nombre IA de código abierto.  

Consejos para aprovechar al máximo DeepSeek: 

• Le pueden dará la IA un rol (experto en distintas áreas y así crea y busca la información).  

• Formule preguntas claras, concisas y concretas para obtener resultados óptimos. Evite 
divagaciones o reformulaciones múltiples. Las preguntas directas llevan al objetivo. 

• Evite detalles innecesarios 

• Experimente con paciencia 

• DeepSeek aprende continuamente. Si las respuestas son insuficientes, pruebe con formulaciones 
o preguntas alternativas. Con un uso regular, el sistema se adaptará mejor a sus necesidades. 

• Separe las solicitudes complejas 

• Pueden solicitar las fuentes de información del texto creado por IA (bibliografía) 

• Se pueden poner límites en las líneas de texto/párrafos/títulos de texto. Para textos cortos ejem: 
cartillas  

• Para varias tareas (p. ej., resumir, traducir, generar código), divídalas claramente usando 
puntuación como dos puntos o listas. Ejemplo: «Traduce este texto: ‘TEXTO’» o «Explica este 
código: ‘FRAGMENTO DE CÓDIGO’». 

• DeepSeek no solo responde preguntas, sino que también puede generar textos creativos, 
transmitir conocimiento  

 

Es útil para: 

 

• Investigación de conocimiento 

• Producción de textos 

• Desarrollo de ideas 

• Traducciones 

• Desarrollo de TI- tareas interactivas o de programación  

• Comunicación con clientes 

• Escritura creativa 

• Creación de contenidos efectivos publicitarios-elaboración de cmapañas: 
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4.  Socialización preliminar del   Reglamento Interno CLIP. Aleyda Guzman Profesional de 
Articulación SPP-IDPAC 
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Propuesta de reglamento interno 

Se realiza una lectura rápida de la propuesta de reglamento y se solicita su revisión mas detallada por 
cada uno de los integrantes y en la próxima sesión realizar los aportes/ajustes y su aprobación 
considerando:  

Revisar el número de (15) integrantes permanentes y el papel de la Sria de Hacienda y la Sria General 
que son sectores que no han asistido a la CLIP Usaquén. 

 

Invitados: en la propuesta se observa invitar al CPL/ Veeduría o dejar como invitados considerando los 
temas a tratar en las reuniones (no invitados permanentes) o proponer otros. 

Las sesiones extraordinarias sean virtuales y aquellas que se realicen en fechas distintas al primer jueves 
del mes sea también virtual   

Revisar los cuórum:   Revisar el número de cuórum requerido para deliberar (Definir el %) y para decidir 
(mitad+1)  
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Definir el tiempo de espera para completar el cuórum: (30 minutos) 

Solicitar a los sectores de parte de IDPAC, las delegaciones a la instancia 

Otras propuestas: definir otras propuestas a las consideradas en la presentación   

 

 

 

 

5. Construcción de la Cartilla ABC del PP " Participando Ando" CLIP Usaquén 

 

Se inicia el trabajo en grupos de la Cartilla de Presupuestos Participativos de acuerdo con la tabla de 
contenido propuesta 
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6. Proposiciones y varios  

 

IDPAC-Profesional Aleyda Guzman 

 

La Veeduría Distrital y el Observatorio ciudadano invito a una reunión a las entidades con presencia local 
para reportar la matriz de Herramientas de evaluación de Gobierno Local HEGL para ser diligenciada por 
las entidades y enviarla con fecha máxima el 26-05-2025. 

 

IDRD- Profesional Alejandra Contreras 
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Informa sobre los Recreolabs que son laboratorios de co-creación, ideación que llegan al territorio para 
generar tejido social, transformación del territorio, apropiación del entorno y dentro de la propuesta esta que 
las actividades recreo deportivas no se realicen en espacios funcionales como parques, escenarios 
deportivos, sino que vayan al territorio como Juntas de Acción Comunal, calles cerradas.  Se inicia con los 
Recreolabs en Usaquén y Fontibón   a finales de mayo y principios de junio iniciará la estrategia en la 
localidad, se ampliará la información. 

El 16-05-2025 se realizará el lanzamiento de la estrategia a nivel Distrital y seria perfecto contar con las 
comunidades y las entidades presentes, se realizará una experiencia vivencial que tendrá lugar en la plaza 
de los artesanos. 

El IDRD bajo la dirección de la profesional Alejandra Contreras dirige un grupo de difusión de la oferta 
recreativa tanto la que se realiza por la Alcaldía como la del IDRD tanto a nivel local como distrital para logar 
centralizar la oferta recreo-deportiva local y la conozcan sus grupos de valor. 

 

Secretaria de Salud-Profesional Sirley Ávila 

 

 

Hace extensiva la invitación para el  miércoles 21-05-2025 se realizar en Servita la presentación del Modelo 
Mas bienestar,  desde las 8:30  AM.,   a 1 PM.,   se va contar con la presencia de la filarmónica y del  
Secretario de Salud, se contara con servicio de vacunación “Cuídate y se feliz” , orientación para el trámite 
del certificado de discapacidad, Participación transformadora en   salud, Presentación de la Oferta de la 
Escuela del IDPAC, orientación para la apertura y desarrollo  de una iniciativa económica por parte de la 
Alcaldía Mayor. 
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Inicia con la presentación en el Auditorio de la Filarmónica y luego se baja a la plazoleta donde estarán 
otras instituciones.   

Solicita información sobre los contactos de fundaciones, organizaciones, grupos de persona mayor, jóvenes. 
Infancia, madres cabeza de familia, población LGBTI ya que se está realizando la focalización e 
identificación de organizaciones con incidencia local, a la fecha se cuenta con un registro de 20 
organizaciones. Al no estar identificados/focalizados la mayor parte de las organizaciones con incidencia 
local se puede perder los beneficios al no acceder a información que presta la Sria de Salud. 

 

Sria de Cultura. Profesional Laura Garzón 

 

 

 

Invita al 3er. Encuentro nodal Zona Nororiente Pan de Cultura de Bogotá a realizarse el 10-05-25 en el 
Centro la Felicidad de Chapinero de 10 Am a 2 P.M., e Informa que el Consejo de Discapacidad   
sesionara en Servita el 21-05-2025 a las 9 AM.,  

 

Sría. de Hábitat. Profesional Juan Carlos Castillo 

 

 

 

Se abre la convocatoria para territorios mágicos abierta hasta el 13 junio, la solicitud la debe elevar la 
comunidad si conocen algún grupo interesado en hacer intervenciones en canchas, parques, murales, 
fachadas que cuente con el permiso del dueño del inmueble, la idea es la transformación del territorio. en 
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la página de la Sría. de Hábitat se encuentra el formulario de presentación que consiste en una carta de la 
presentación del sitio a intervenir indicando las razones para su realización, la población beneficiada y se 
debe contar con un respaldo ciudadano con 50 firmas en las propuestas ubicadas en zona urbana y en la 
ruralidad se pedirán 20 firmas de respaldo.     

 

Correo para la postulación: territoriosmagicos@habitatbogota.gov.co 

 

7. Cierre 

Siendo las 12:30 PM., del 8-05-2025 culmina la reunión ordinaria de la CLIP Usaquen de Mayo.   

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 

     

     

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre: David Pinilla  Nombre: Aleyda Guzman E. 

Cargo: Presidente de la CLIP/ Delegado 
Alcaldía Local de Usaquén 

 Cargo: Secretaría Técnica de la CLIP/ 
Profesional Articulación SPP-IDPAC 

Firma: 

 
____________________________________ 

 Firma: 

 

  ___________________________________ 
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