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Instrucciones:
1. Aliniciar la reunién nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboracion del acta.
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible.
3. Antes de iniciar con el “Orden del dia”, verificar si se cumplié con los compromisos del acta anterior (si aplica).
4. En el numeral 3: “Orden del dia”, enuncie los temas a tratar en la reunién, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobacién del anteproyecto de

SooNo o

12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunién.

. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunion se

. En el numeral 10. “Cierre de la Reunidn”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos debera

presupuesto en lugar de presentacion del anteproyecto de presupuesto.

En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta.

En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboracion”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos.

En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la proxima reunién”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).

En el numeral 7: “Desarrollo de la reunidn” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas.
En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunion.

verifiquen los compromisos.

suscribir el acta de la reunion.

1. Datos basicos de la reunion:

Acta Hora Hora Fecha Tipo de reunion
No. inicio finalizacion | pja Mes Ao Ordinaria Extraordinaria
am
. am
9:00 1:06 X 26 03 2026
pm
pm

Lugar: Alcaldia local de la Candelaria

Proceso: Elecciones atipicas CLPH

Convoca: Grupo general de propiedad horizontal. Cargo: Contratistas.

Objetivo de la reunion: Registro de candidatos y electores para el CLPH.

2. Participantes

Nombres y apellidos Cargo Firma
Felipe Martinez Gémez Contratista Felipe Martinez Gémez
Carmen Ruiz Paez Contratista Carmen Jeanneth Ruiz Paez
Oscar Aranguren Pirajan Contratista

3. Orden del dia 4. Elaborado por (nombre):

Presentacion en la localidad La Candelaria. 5. Proceso responsable de la elaboracién:
Definicién de cronograma.

Visita territorial a espacios de ph.
Inscripcion de candidatos al proceso electoral.

Felipe Martinez Gomez

6. Lugar, fechay hora de la proxima reunion:
Lugar: Por definir
Dia Mes Ao Hora
Fecha am
pm
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7. Desarrollo de la reunién:

En la fecha acordada, se realiz6 la llegada a la Alcaldia Local de Puente Aranda en cumplimiento
de la cita previamente establecida. Durante el encuentro, se llevd a cabo la elaboracién de un
cronograma de trabajo orientado a la realizacion de visitas a distintas propiedades horizontales,
con el objetivo de promover y concretar la inscripcion de candidatos para las elecciones de los
Consejos Locales de Propiedad Horizontal.

En desarrollo de la jornada, se efectud un recorrido territorial en el cual se logré la concrecion de la
inscripcién de 3 consejeros, asi como la promocién activa para la inscripcion de votantes,
fortaleciendo el proceso participativo requerido para la conformacion del Consejo Local de
Propiedad Horizontal de La Candelaria.

Finalmente, se dio cierre a la jornada estableciendo un nuevo compromiso de inscripcion para el
dia 27 de marzo de 2026, con el propdsito de continuar avanzando en el proceso de inscripcion de
candidatos y garantizar el cumplimiento del numero requerido de consejeros electos,
correspondiente a siete (7) integrantes para la conformacién de este consejo.

8. Propuestas / Disensos / Acuerdos

9. Responsabilidades y compromisos

Fecha Fechareal
No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto programada de entreaa
de entrega 9
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10. Cierre de lareunidén

Presidente Comité

Nombre:

Secretario Técnico Comité

Cargo o No. de Contrato:

Nombre:CARMEN JEANTH RUIZ PAEZ

Firma

Cargo o No. de Contrato: CONTRATISTA

Firma qum@ ety e




