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Instrucciones:

Al iniciar la reunién nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboracion del acta.

Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible.

Antes de iniciar con el “Orden del dia”, verificar si se cumplié con los compromisos del acta anterior (si aplica).

En el numeral 3: “Orden del dia”, enuncie los temas a tratar en la reunién, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobacién del anteproyecto de

presupuesto en lugar de presentacion del anteproyecto de presupuesto.

En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta.

En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboracion”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos.

En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la proxima reunién”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).

En el numeral 7: “Desarrollo de la reunidn” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas.

En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunion.

0. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunion se
verifiquen los compromisos.

. En el numeral 10. “Cierre de la Reunidn”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos debera
suscribir el acta de la reunion.

12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunién.
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1. Datos basicos de la reunion:

Acta Hora Hora Fecha Tipo de reunion
No. inicio finalizacion | pja Mes Ao Ordinaria Extraordinaria
9:00 Fo 1051 Fo 14 | marzo | 2026 X
pm pm

Lugar: ALCALDIA LOCAL DE SANTA FE

Proceso: REUNION ORDINAR DEL CONSEJO DE PROPIEDAD HORIZONTAL

Convoca: ALCALDIA LOCAL SANTAFE Y IDPAC ‘ Cargo: N/ A

Objetivo de la reunion: REUNION DEL CONSEJO PH

2. Participantes

SE ANEXA EL LISTADO DE ASISTENCIA. N/A ‘ N/A
3. Orden del dia 4. Elaborado por (nombre):
llamado a lista y verificacion del quérum. CARMEN JEANNETH RUIZ PAEZ
2.lectura, ajustes y aprobacion del acta anterior. 5. Proceso responsab|e de la elaboracion:

3.Empalme del referente de IDPAC Carmen Yanneth SECRETARIA TECNICA IDPAC

4.Sensibilizacién de la formulacion politica publica de la

estrategia de la participaciéon en propiedad horizontal — a 6. LuQar’ fecha y hora de la clepalniel SELLoL.

cargo de los funcionarios del IDPAC- CESAR PULIDO LUQar:

NICOLAS AREVALO Dia Mes Aio Hora
5.Presentacion oficina de riesgos ALSF

6. Tintico am
7. Oficina de Riesgos ALSF

8. Area Mujer y Genero ALSF Fecha pm

9. Oficina de ambiente ALSF
10.Cierre y varios

7. Desarrollo de lareunion:

DESARROLLO DE LA REUNION:

Llamado alistay verificacion de quérum
Se realiza el llamado a lista a los consejeros del Consejo de Propiedad Horizontal de santa fe




COMUNICACION ESTRATEGICA Y Codigo: IDPAC-CENT-FT-07

NUEVAS TECNOLOGIAS Version: 03
‘ IDPAC ‘ RN B Paginas 2 de 3
ACTA DE REUNION Fecha: 29/08/2023

entidades el referente de la alcadia local el edil para el espacio. Funcionario idpac sin embargo,
no se alcanza el quérum requerido para sesionar. En consecuencia, se determina reprogramar la
reunion para el mes siguiente.

El referente de la Alcaldia Local de Santa Fe solicita establecer comunicacion con los consejeros,
con el fin de reevaluar la fecha y definir un horario que facilite la asistencia de todos los integrantes
en las proximas sesiones, buscando garantizar el quérum y la continuidad de los procesos del
Consejo.

2. Socializacion de la Politica Publica de Propiedad Horizontal
A pesar de no contar con quérum, se registra la presencia del delegado de la Alcaldia
Local de Santa Fe, el edil designado para este espacio, funcionarios de otras entidades en
calidad de invitados y los funcionarios del IDPAC, quienes desarrollan la agenda prevista.

En este contexto, los profesionales Nicolas y César Arévalo realizan la socializacion de la Politica
Publica de Propiedad Horizontal, en la cual exponen sus objetivos, lineas estratégicas y acciones
orientadas al fortalecimiento de la participacion ciudadana, la convivencia y la organizacion en los
conjuntos residenciales.

Durante la presentacion, se abordan temas relacionados con el rol de los consejeros, los
mecanismos de participacion, la corresponsabilidad de la comunidad y la articulacion con las
entidades distritales. Asimismo, se resaltan herramientas para la resolucion de conflictos, la
promociony el fortalecimiento de capacidades de los actores de la propiedad horizontal, con el fin
de mejorar la gestion comunitaria y la convivencia en los territorios.

Finalmente, los consejeros presentes participan activamente en el espacio, realizando aportes y
observaciones frente a los temas expuestos. Se acuerda que estos consejeros socializaran la
informacion con los demas integrantes del Consejo en la préxima reunion, con el propdsito de
garantizar la difusion y apropiacion de los contenidos presentados.
3. Varios
No se presentan temas adicionales.

No siendo mas temas por tratar, se da por terminada la reunion a las 10:51 a. m.

Continta....

... continuacion punto 7. Desarrollo de la reunion (Acta No. de )

8. Propuestas / Disensos / Acuerdos
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9. Responsabilidades y compromisos

Fecha Fecha real
No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto programada
de entrega
de entrega
10. Cierre de lareunion
Presidente Comité Secretario Técnico Comité

Nombre:

Nombre:

Cargo o No. de Contrato:

Firma

Cargo o No. de Contrato:

Firma }Q(’lm’\e\\ ec \«Mx\\%z /\2\:’;
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