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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos deberá 

suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 
9:00 

am
X 11:20 

am
X 20 06 2026 X  

 pm pm 

Lugar: ALCADIA LOCAL DE LOS MARTIREZ 

Proceso: REUNION ORDINARIA DEL CONSEJO DE PROPIEDAD HORIZONTAL MARTIREZ 

Convoca: ALCALDIA LOCAL MARTIREZ Y IDPAC Cargo:N/A 

Objetivo de la reunión: REUNION DEL CONSEJO DE LOS MARTIRES PH  

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

SE ANEXA LISTADO DE ASISTENCIA N/A N/A 

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

1. Verificación del quorum. 
2. Lectura y aprobación del orden 

del día. 
3. Lectura del acta anterior. 
4. Socialización de rutas de 

atención a casos de violencia 
contra la mujer. 

5. Plan de acción Vigencia 2026. 
6. Proposiciones y varios. 

 

CARMEN JEANNETH RUIZ PAEZ 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

SECRETARIA TECNICA IDPAC 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: ALCALDIA LOCAL DE LOS MARTIREZ  

Fecha 

Día Mes Año Hora 

25 06 2026 9:00 Am X 

pm 

 

7. Desarrollo de la reunión: 

ACTA DE REUNIÓN. 

Entidades asistentes, ausentes Y Consejeros 

            Consejeros 100% 
• Alcaldía Local. SI  
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• IDPAC. SI  
• Las demás entidades no asistieron. 
• El Personero se excusó, ya que no pudo asistir. 
• La Inspección de Policía no asistió. 
• Marcela informó que se le cruzó la agenda. 

1. Aprobación del orden del día 
Se aprueba el orden del día de acuerdo con lo planteado. 
2. Lectura y aprobación del acta anterior 
Respecto al acta anterior, no se solicita ninguna modificación. 
3. Socialización de la Ruta de Atención para casos de Violencia contra la Mujer 
Se realiza la socialización de la Ruta de Atención para casos de Violencia contra la Mujer, de acuerdo con la 

presentación compartida previamente en el grupo de WhatsApp. 

La señora Claudia Gallo realiza la presentación, solicitando una articulación para implementar estas acciones 

en las propiedades horizontales, manifestando que estas situaciones se presentan en gran medida, pero que 

muchas veces no son denunciadas o manifestadas. Adicionalmente, indica que existe un desconocimiento 

frente a las rutas de atención que tiene la Secretaría de Gobierno. 

La ruta está compuesta por cuatro derechos fundamentales: 
1. Derecho a recibir orientación e información. 
2. Derecho a recibir atención integral en salud. 
3. Derecho a acceder a medidas de protección. 
4. Derecho a acceder a la justicia y denunciar. 

Se solicita a la funcionaria compartir la ruta de atención de la Fiscalía para los casos manifestados en 

propiedades horizontales residenciales. 
4. Plan de Acción 
Se aplaza este tema para la próxima sesión, debido a que la socialización anterior se extendió más del tiempo 

previsto. 

Miguel (Consejero): 

Propone la creación de un formulario de Google Forms para realizar diagnósticos sectoriales y, con base en 

los resultados, definir las rutas de acción para la construcción del Plan de Acción de la vigencia 2026. 

(Compromiso importante). 

Oscar: 

Solicita no convocar a ninguna institución hasta que se organice el Plan de Acción, ya que se debe formalizar 

el Plan de Acción de la vigencia 2026 y generar las acciones pertinentes para lograr incidencia en la localidad. 

Miguel: 

Solicita una guía para la elaboración del Plan de Acción y la creación del Google Forms para realizar el 

diagnóstico. 

Carlos Parra: 

Asume como compromiso para el viernes 26 la creación del formulario para la siguiente semana y, 

adicionalmente, compartir un ejemplo de Plan de Acción de otra localidad. 

Aleida: 

Propone que las entidades sean invitadas una vez se avance en la construcción del Plan de Acción. 

Liliana: 

Manifiesta que el Plan de Acción puede elaborarse inicialmente sin la participación de las instituciones y 

propone formularlo en la próxima sesión, teniendo como insumo el diagnóstico realizado. 

Carlos: 

Expresa estar de acuerdo con la propuesta, asume los compromisos mencionados y aclara que, en resumen, se 
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realizará el diagnóstico mediante el formulario y, en la siguiente sesión, se formularán el Plan de Acción y el 

Plan de Trabajo. 

Próxima sesión: 25 de julio. 
5. Proposiciones y varios 
Aleida: Solicita que, para las reuniones del Consejo Distrital, también se garantice la asistencia de los 

consejeros distritales. Asimismo, solicita al IDPAC que la convocatoria llegue oportunamente a las tres 

personas encargadas de estos espacios y pide acompañamiento por parte de los suplentes. 

Adicionalmente, informa que el 26 de junio tiene compromisos relacionados con el Consejo Distrital de 

Propiedad Horizontal y solicita el acompañamiento de los consejeros suplentes definidos en acta. 

Ante esta solicitud, Miguel y Jhon, quienes son las personas encargadas, manifiestan que la acompañarán en 

el espacio del jueves; para el espacio del martes asistirán Aleida y Jhon. 

Liliana:Propone realizar la invitación al Alcalde Local para la próxima sesión. 
Cierre de la sesión 
La reunión finaliza a las 11:20 a.m. 

 

... continuación punto 7. Desarrollo de la reunión (Acta No.____________ de ___________________) 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 

     

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre: CARLOS PARRA  Nombre: CARMEN JEANNETH RUIZ PAEZ 

Cargo o No. de Contrato: CONTRATISTA  Cargo o No. de Contrato: 

CONTRATISTA 

 

Firma 
____________________________________ 

  

Firma 
___________________________________ 

 



https://v3.camscanner.com/user/download

