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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos deberá 

suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 

9:00 

am
x 

10:00 

am 

18 06 2026   

 pm 
X 

pm 

Lugar:  Casa de la participación suba.  

Proceso:  Sesión ordinaria  

Convoca: CLPH Suba Cargo:  

Objetivo de la reunión: Sesión Ordinaria 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

Felipe Martínez Gómez  Contratista Felipe Martínez Gómez 

Loise García Contratista Loise García  

   

   

   

   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

 

Orden del día  

1- llamado de asistencia  

2- Verificación de Quorum  

3- Verificación y aprobación del reglamento 
interno. 

4- Varios. 

Felipe Martínez Gómez  

5. Proceso responsable de la elaboración: 

 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: Por definir 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

    am 

pm 
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7. Desarrollo de la reunión: 

 

Constancia de Sesión Ordinaria 

Consejo Local de Propiedad Horizontal de Suba 

Siendo las 9:00 a.m. del día 18 de junio, se da inicio a la sesión ordinaria del Consejo Local de 
Propiedad Horizontal de Suba, convocada de conformidad con lo establecido en el reglamento 
interno de la instancia y programada para desarrollarse en la sala de juntas de la casa de la 
participación Alcaldía Local de Suba. 

La sesión tenía como propósito continuar con la revisión, discusión y aprobación del reglamento 
interno del Consejo, así como avanzar en la construcción y aprobación del plan de acción de la 
vigencia correspondiente. 

Una vez realizado el llamado a lista y la verificación de asistencia de los integrantes de la instancia, 
se constató la presencia de únicamente cuatro (4) consejeros, número insuficiente para conformar el 
quórum requerido para deliberar y tomar decisiones válidas en el marco de la sesión ordinaria. 

CONSEJERO ASISTENCIA 

MARIA DEL PILAR GUIJARRO CARDOZO 
 No(excusa 
medica) 

FAUDA JULIETA AVELLANEDA VEGA  no 

IVAN ENRIQUE ARANDA CASA  no 

JOHAN RICARDO RODRIGUEZ ANGARITA  no 

JORGE ALBEIRO GARCÍA GIRALDO  si 

MARIA VICTORIA ALONSO PEDRAZA  si 

MAYRA LISETH GOMEZ QUIROZ  no 

NINOSKA MARGARETH QUINTERO 
 No(excusa 
medica) 

NYDIA CONSUELO VARGAS JIMENEZ  si 

OLGA MARY CASTELLANOS SANDOAL  si 

RONALD IVAN REATIGA ARENAS  no 
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En consecuencia, y de conformidad con las disposiciones que regulan el funcionamiento del Consejo 
Local de Propiedad Horizontal, se declara la cancelación de la sesión por falta de quórum. 

Se deja constancia de que esta situación se ha presentado de manera reiterada, afectando el normal 
desarrollo de las actividades de la instancia e impidiendo la aprobación de instrumentos 
fundamentales para su funcionamiento, tales como el reglamento interno y el plan de acción del 
Consejo Local de Propiedad Horizontal de la localidad de Suba. 

Siendo las 10:00 a.m., se da por finalizada la jornada, dejando constancia de lo ocurrido para los 
fines administrativos, de seguimiento y control que correspondan. 
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8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

 

 

 

  

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 

     

     

     

     

     

     

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre: Loise García   Nombre: Felipe Martínez Gómez 

Cargo o No. de Contrato:  CPS 300-2026  Cargo o No. de Contrato: Contratista 

 

Firma    
____________________________________ 

  

Firma Felipe Martínez Gómez 
___________________________________ 

 


