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Fundamentos

® Definicion Normativa — Ley 2166 de 2021

ARTICULO 35. TRIBUNAL DE GARANTIAS. El tribunal de garantias es
el érgano designado antes de cualquier eleccion, cuyo objeto consiste en
garantizar que todos los procesos electorales de los organismos
comunales se lleven a cabo en concordancia con las disposiciones
legales y estatutarias, y de conformidad con los principios que orientan el

accionar comunal.

Minimo treinta (30) dias calendario antes de la eleccion de dignatarios,
cada organismo comunal constituira el tribunal de garantias que estara
integrado por tres (3) afiliados a la misma, quienes no deben aspirar, ni

ser dignatarios.



® Definicion Normativa — Decreto 1501 de 2023

ARTICULO 2.3.2.1.5.4. Suplentes de los integrantes del tribunal de

garantias. En la designacion del tribunal de garantias, los organismos de
accion comunal, dentro del procedimiento previsto para su constitucion,

deberan designar a los suplentes de los miembros que conformaran el

Fundamentos tribunal de garantias para cubrir ausencias de caracter temporal o
Sobre definitiva.

Suplentes ¢Qué pasa si no designé suplentes?

No designar suplentes no invalida la eleccion. Por lo tanto, recae la
responsabilidad en los 3 miembros elegidos. Si faltan 2 integrantes el dia

de las elecciones, no se puede llevar a cabo el proceso electoral.
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Funciones Tribunal de Garantias
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Paragrafo 3, Art. 35, Ley 2166 de 2021

a) Recibir la documentacion necesaria para la postulacion de candidatos,
verificando el cumplimiento de los requisitos de postulantes y postulados,
con el debido acompanamiento del secretario y fiscal del organismo

comunal respectivo.

b) Hacer presencia, velar y acompanar todo el proceso electoral desde el
momento de su nominacidén, garantizando la transparencia, correcta
ejecucion de la misma y el cumplimiento de los requisitos de Ley y
estatutarios.
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Funciones Tribunal de Garantias

Paragrafo 3, Art. 35, Ley 2166 de 2021

c) Garantizar el pleno derecho a la afiliacion de las personas que cumplan
con los requisitos; determinar junto con el secretario del organismo
comunal, el horario y el lugar donde se llevaran a cabo las afiliaciones;
certificar, junto con el secretario, el cierre del libro de afiliados y custodiarlo
hasta el dia de las elecciones;

d) Suscribir, junto con el presidente y secretario del organismo comunal,
todos los documentos correspondientes a la jornada electoral.

e) Denunciar ante la Comision de Convivencia y Conciliacion del organismo
superior y/o autoridades competentes cualquier irregularidad que se
presente durante el proceso de eleccion de los Dignatarios.







Documentos para proceso previo a la jornada electoral...

Formato de Postulacion
por Planchas

aqui

sipasa K

HI CIUDAD
MICASA

ELECCION DE
ORGANIZACIONES COMUNALES DE PRIMER GRADO
Periodo 2026 - 2030

POSTULACION BLOQUE DIRECTIVOS
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NOMBRES ¥ APELLIDOS

SECRETARIONA)

Plancha presentada por:

Formato de Postulacidon
por Listas

sivasa ok

BOGOT/, ELECCION DE

Micasa ORGANIZACIONES COMUNALES DE PRIMER GRADO
Periodo 2026 - 2030

POSTULACION BLOQUE DIRECTIVOS
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Comee |

Ha.

Lista presentada por:
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Documentos para el dia a la jornada electoral...

Instructivo paso a paso
para la jornada electoral.

Acta parcial de escrutinios.

A Al Boaoir\
BOGOT/\

ELECCION DE DIGNATARIOS(AS) DE ACTA PARCIAL
ORGANIZACIONES COMUNALES DE PRIMER GRADO DE ESCRUTINIOS No.
PERIODO 2026 - 2030

INSTRUCTIVO NOMBRE ORGANIZACION COMUNAL
JORNADA ELECTORAL

(Escriba nombre de la Junta de Accién Comunal o Junta de Vivienda Comunitaria)

cODIGO LOCALIDAD
KIT MATERIALES DE ELECCION DE DIGNATARIOS
DE LAS ORGANIZACIONES COMUNALES DE
PRIMER GRADO DE BOGOTAD. C. En Bogota D.C. siendo las horas del dia de abril de

(lugar) se instald la mesa de votacién No.
tomando posesion los(as) siguientes jurados:

RESPONSABILIDAD

El afiliado que recibe el KIT electoral que se entrega como ayuda para realizar las
elecciones, son los responsables de radicar los documentos electorales debidamente
diligenciados ante el Instituto Distrital de la Participacion — IDPAC. El Kit se entregara al(la)
presidente(a) o secretario(a) de la organizacién comunal y excepcionalmente al tribunal de
garantias cuando la prep ia asilo ine o cualquier otro dig io que
sea autorizado por escrito por la organizacién comunal

Nombres y Apellidos Doc. Identidad

DILIGENCIAMIENTO

* Los jurados de votacion son los responsables de diligenciar las actas parciales ubicadas




CONTENIDO KIT ELECTORAL

° Tarjeton electoral.

ELECCION DE JUNTAS DE ACCION COMUNAL Ak
REGISTRO DE VOTANTES 533" TARJETON ELECTO RAL

PERIODO 2026 - 2030 Eleccion de Di ios de Organi
Comunales de Primer Grado

](m} ](m| ][m | Periodo 2026-2030

manGO.
eoan
BLANCHA

HHE
Blogue
Directivo

Blogue
Fiscal y Suplente
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e () () ()
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Bloque
Convivencia

Comision
de trabajo
X




= e

. Bt
e

R e el 0 * CONTENIDO KIT ELECTORAL

= . P

o Acta final de eleccidn directa.

o . asamblea
e BOGOT/\ -
ACTA FINAL BoSeT
DE ELECCION DIRECTA ACTA FINAL
ELECCION DE DIGNATARIOS(AS) DE DE ELECCION POR ASAMBLEA

ORGANIZACIONES COMUNALES DE PRIMER GRADO ELECCION DE DIGNATARIOS(AS) DE ORGANIZACIONES

PERIODO 2026 - 2030 COMUNALES DE PRIMER GRADO
PERIODO 2026 - 2030

NOMBRE ORGANIZACION COMUNAL
NOMBRE ORGANIZACION COMUNAL

CODIGO. LOCALIDAD
(Escriba nombre de la Junta de Accién Comunal o Junta de Vivienda Comunitaria) coéDIGO  LOCALIDAD

NIT:

(Escriba nombre del barrio, urbanizacion o vereda)

NIT:

En Bogota D.C.siendo las _________ __horas del dia de abril de en (lugar)
se reunieron los integrantes del tribunal de

garantias de la Organizacion Comunal: ACTA DE ELECCION POR ASAMBLEA No.

ORDEN DEL DiA

Nombres y Apellidos Doc. Identidad

1. Llamado a lista y verificacion del quorum

2. Aprobacién del orden del dia

L T S U S S S PSS




MICIUDAD
MICASA

ELECCION DE JUNTAS DE ACCION COMUNAL
PERIODO 2026 - 2030

DIRECTORIO DE DIGNATARIOS (AS) ELEGIDOS (AS)
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TRIBUNAL DE GARANTIAS

Cacuis

#COMUNALES oo s 2005 niec om0 version 20251017

INSTITUTO DISTRITAL DE LA
PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL

Reporte Inicial de Resultados
Electorales - RIRE

Sionsa A BN
P Al . BOGOTR
ELECCION DE
JUNTAS DE ACCION COMUNAL

REPORTE INICIAL DE RESULTADOS ELECTORALES (RIRE)
PERIODO 2026 - 2030

e

NOMERE DE LA
‘ORGANIZACION
(Escri

) (=]

HOMBRES MUJERES LGBTI TOTAL

ESTADISTICAS VOTACIONES GENERALES

Numero de Afiliados (as): [

Nimero de Votantes: [ ] [

RESULTADO DE LA VOTACION

VOTACION POR GRUPO ETAREQ HOMBRES MUJERES LGBTI TOTAL

Nacidos entre 1998 y 2026 - J6venes (14 a 28 afios)

Nacidos entre 1940 y 1999 - Adultez (27 - 59 afios)

Nacidos antes de 1966 - Vejez (60 afios y ms) [

TOTALES







Desarrollo de la Jornada Electoral

Etapa 1. En las mesas de votacion. Verificada la existencia de los elementos
necesarios para el proceso (formatos, urnas, mesas de votacion), los jurados
en presencia del tribunal de garantias instalaran las mesas de votacion para
que la jornada se inicie a la hora programada. Si la eleccidon es por asamblea
se procedera segun el orden del dia y en el caso de eleccion directa, segun

la hora establecida para iniciar las votaciones.

Instaladas las mesas de votacion se procederd asi:

1) Diligencie el formato “ACTA PARCIAL DE ESCRUTINIOS” en la parte que
corresponde.

Z) Los jurados de votacidon muestran la urna abierta a los afiliados presentes y
realiza el respectivo cierre.

2) Inicio de la jornada de votacion. Solicite a cada ciudadano el documento de
identidad y verifique que se encuentre en el listado de afiliados, si lo encuentra,
marquelo o resaltelo en el listado.
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Desarrollo de la Jornada Electoral

10) Si sumados los tarjetones obtenidos y se obtiene una cifra mayor al numero
de votantes, se introducen nuevamente los votos en la urna, se mezclan y al azar
se saca el numero de tarjetones sobrantes para incinerarlos o romperlos, dejando

constancia del hecho en el acta.
11) Se ordenan los tarjetones validos por el numero de plancha o lista.

12) Cuente los votos que obtuvo cada plancha o lista, por cada uno de los

bloques.

13) Sume, verifique y anote en el “Acta parcial de escrutinios” los resultados de la
votacion por cada plancha o lista, los tarjetones en blanco, los nulos y el total de
votos.

14) Diligencie en su totalidad el acta parcial de escrutinios y firmela.




Desarrollo de la Jornada Electoral

Etapa 2. Elaboracion de documentos finales de eleccion.

1) Finalizado el escrutinio en cada mesa, se reunen los jurados de votacion,
en presencia del tribunal de garantias y con las actas parciales elaboran el
acta final de eleccidn segun el mecanismo de eleccion correspondiente.

a) Para eleccién directa elabora el “Acta final de eleccién Directa de dignatarios”. Debe estar
firmada por el tribunal de garantias y los jurados de votacion.

b ) Para la eleccidon por asamblea se procede a elaborar el acta final de eleccién por asamblea
segun el orden del dia, la cual debe ser firmada por secretario(a) y presidente(a) de la
asamblea, asi como por el tribunal de garantias y los jurados de votacion.




Desarrollo de la Jornada Electoral

2) Aplicar el cuociente electoral en los bloques de directivo, delegados a la
asociacion de juntas, comision de convivencia y conciliacién y se asignan los
cargos (en caso de presentarse mas de 1 plancha o lista). En los demas bloques
y en vista que es un cargo, este le corresponde a quien obtiene la mayor
votacion (bloque fiscal y coordinadores de las comisiones de trabajo).

¢ Coémo se aplica el cociente electoral? Exigido en el Paragrafo 2, Art. 34, Ley 2166 de 2021
Para cada uno de los bloques referidos se determina el cociente electoral, dividiendo el Total
de votos validos (votos por planchas o listas + votos en blanco) entre el nimero de cargos a
proveer.

Posteriormente, se toman los votos validos obtenidos por cada plancha o lista y se dividen
entre el cociente electoral. Segun los votos validos de plancha o lista se asignan los cargos
por cociente (entero) y por residuo.

Vamos con un ejemplo....
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Desarrollo de la Jornada Electoral

¢, Como se aplica el cociente electoral? Exigido en el Paragrafo 2, Art. 34, Ley 2166 de 2021

Ejemplo Bloque Directivo

En una eleccion se presentan 2 planchas con la siguiente votacién para el Bloque Directivo

para un total de

120 votos validos.

Como hay 4 cargos a proveer para el bloque directivo, el cociente electoral se obtiene
dividiendo los 120 votos validos entre 4, dando como resultado 30.
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Desarrollo de la Jornada Electoral

¢, Como se aplica el cociente electoral? Exigido en el Paragrafo 2, Art. 34, Ley 2166 de 2021

Ejemplo Bloque Directivo

Luego tomamos el nimero de votos que obtuvo cada plancha y lo dividimos entre el cociente

electoral asi:
30 e 30
2 0 1

| e T

Residuo Cargos por Residuo Cargos por
cociente (entero) cociente (entero)
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Desarrollo de la Jornada Electoral

¢, Como se aplica el cociente electoral? Exigido en el Paragrafo 2, Art. 34, Ley 2166 de 2021

Ejemplo Bloque Directivo

Luego se procede a la asignacion de los cargos por cociente electoral (enteros) y residuos; para
efectos de ordenacion, se inicia con la plancha de mayor votacion:

Presidente (a) Plancha 1 Aqui estén sus 2 Cargos

por entero

Vicepresidente (a) Plancha 1
Aqui esta su 1 Cargo

Tesorero (a) Plancha 2 } por entero

Secretario (a) Plancha 1 } Aqui estd su 1 Cargo

por mayor residuo

Nota: Aplicamos el mismo ejercicio para el bloque de Conciliadores y el Blogue de Delegados a la
Asojuntas. Fundamento legal que reglamenta el proceso: Articulo 2.2.2.1.5.6. Decreto 1501 de 2023.
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Desarrollo de la Jornada Electoral

2) Con todos los cargos asignados para los 5 bloques, diligenciamos el formato de
“Directorio de dignatarios” con los datos de las personas que resultaron elegidas.

4) Diligencie el formato “RIRE” y entréguelo al funcionario del IDPAC el dia de las
elecciones (26 de abril de 2026).

5) Organice los documentos electorales a saber: Acta de eleccion, actas parciales
de escrutinio, directorio de dignatarios, planchas o listas, registro de postulaciones y
de votantes, acta de asamblea preparatoria (en caso de no haberla radicado
previamente). Listado de asistencia y convocatoria y guardelos en una bolsa
(documentos que deben ser radicados para el registro de los dignatarios).
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Posterior a la Jornada Electoral

Etapa 3. Radicacion de documentos.

a) Los integrantes del tribunal deberan elaborar un oficio en donde relacionen los
documentos electorales que radiquen en el IDPAC como los sefiala el articulo 2.3.2.1.5.1
del Decreto Reglamentario 1501 de 2023. Se debera aportar:

Acta de Asamblea General en la que fueron elegidos los dignatarios o en su defecto el
Acta de Eleccion Directa, suscrita por el presidente y secretario de esta y por los
miembros del Tribunal de Garantias.

Listado original con registro de asistentes a la Asamblea General o de votantes en caso de
eleccion directa.

Planchas o listas presentadas con sus respectivos planes de trabajo.

Relacion de los afiliados inscritos en la organizacién

Los demdas documentos que tengan relacién directa con la eleccién, habiendo validado el
cumplimiento de los requisitos minimos para la validez de la eleccion, tales como el
quérum, participacion del tribunal de garantias, entre otros. (Ojo: No se radican los
tarjetones electorales o votos).
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Posterior a la Jornada Electoral

Etapa 3. Radicacion de documentos.

Plazo para radicar la documentacién

Los documentos deberan radicarse en el plazo establecido en el Decreto Reglamentario
1501 de 2023, es decir, dentro de los veinte (20) dias calendario siguientes a la eleccion,
para inscribir y registrar a los afiliados elegidos para representar a la organizacion a partir
del primero de julio de 2026.
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