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INFORME DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCION 2026

Desde la Secretaria General, el Proceso de Gestion Documental presenta el avance en
el cumplimiento de las actividades programadas en el Plan de Accion del tercer
trimestre correspondiente a julio, agosto y septiembre de 2026, contempladas en el
Plan Institucional de Archivos (PINAR). Dicho instrumento se encuentra publicado en el
enlace de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de la Entidad, disponible en
el siguiente enlace: https://www.participacionbogota.gov.co/transparencia/informacion-

de-planeacion/plan-institucional-de-archivos
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INFORME DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCION 2026

1. PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS-PINAR

El Plan Institucional de Archivos - PINAR es el instrumento archivistico que facilita la
planeacion estratégica de la funcién archivistica en el Instituto Distrital de Participacion
y Accién Comunal IDPAC, se articula a la Politica de Gestion Documental, el Programa
de Gestion Documental PGD, los objetivos estratégicos de la Entidad, los objetivos del
sector, los planes programas y proyectos en materia de gestiéon documental y el Plan

Distrital de Desarrollo, “Bogota Camina Segura”, 2024-2027.
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2. PROYECTOS DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS-PINAR

Grafica 1: Proyectos del PINAR
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2.1 Actividades programadas en el mes de julio de 2026

Elaborar y actualizar el inventario documental
de la Entidad

Gestion realizada / situacion en julio de 2026

Alafecha, las dependencias del IDPAC no han elaborado el Formato Unico de Inventario
Documental — FUID correspondiente al archivo de gestion de la vigencia 2026.

Evidencia

Realizar la eliminacién de documentos,
aplicando la TRD y documentos de apoyo de
acuerdo a los formatos

Se cuenta con concepto técnico del Archivo de Bogota, mediante el cual se instruye a la
Entidad suspender los procesos de eliminacion documental hasta tanto se actualicen las
TRD, identificando las series y subseries relacionadas con violaciones de Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario.

Concepto técnico del Archivo de Bogota.

Digitalizacion de los documentos vitales, segiin
la TRD

En julio de 2026 no se realizaron procesos de digitalizacién de documentos vitales.

Estado

No ejecutada

No ejecutada

Actualizar las Tablas de Retencion Documental
-TRD

No se ha contratado el equipo interdisciplinario requerido para adelantar la actualizacién
de las TRD, conformado por los perfiles establecidos en el Acuerdo 001 de 2024.

Pendiente de
contratacion

Propuesta de Tabla de Valoracién Documental
TVD

Enjulio no se realizaron actividades para mejorar la parametrizacion y funcionalidades del
Gestor Documental Orfeo.

No ejecutada

ImplementarActualizar e implementar el Modelo
de requisitos para la implementacion de un
sistema de gestion de documentos
electrénicos de archivo (MOREQ)

El contrato 1001 de 2024, de la Unién Temporal UT LEXFIL, incumplié con la elaboracién
de los productos de Tablas de Valoracién Documental-TVD. Como avance se adjunta el
inventario de hojas de vida e historias laborales del fondo acumulado DAACD, elaborado
por Talento Humano y Gestién Documental.

Pendiente por
incumplimiento del
contratista.

Implementacién del Documento Sistema de

Enjulio no se realizaron actividades para la implementacion del Documento Sistema de

de acuerdo a los instrumentos archivisticos

Gestor Documental Orfeo, de acuerdo a los instrumentos archivisticos

7 |Gestién de Documentos Electronico de Archivo - - ] No ejecutada
Gestion de Documentos Electronico de Archivo SGDEA )
SGDEA
Realizar la planeacién anual de las asistencias
8 |técnicas y capacitaciones sobre temas Se adjunta el cronograma de capacitaciones y asistencias técnicas 2026 Cronograma asistencias tecnicas Cumplida
archivisticos
Desarrollar las asistencias técnicas, conforme . - . ! . . ’ .
9 : - Se desarrollaron asistencias técnicas de todas las dependencias de la entidad. Actas de asistencias tecnicas Cumplida
al cronograma anual establecidoRealizar
10 Elaborar el cronograma anual de las Se elabord el cronograma para la realizacion de las transferencias documentales Cronograma de transferencias documentales Cumplida
transferencias documentales primarias primarias correspondientes a la vigencia 2026. primarias 2026. P
Realizar seguimiento, verificar y recibir las
11 |transferencias documentales primarias de las  |En junio de 2026 no se recibieron transferencias documentales primarias. No ejecutada
dependencias
Realizar seguimiento a la organizacion de
12 |historias laborales inactivas del archivo de Enjulio de 2026 no se realizo verificacion de organizacion de historias laborales. — No ejecutada
gestion
Para desarrollar esta actividad se requiere la contratacion de un restaurador ylo
- : conservacionista documental que elabore los instructivos de primeros auxilios de los Pendiente de
13 |Realizar instructivos y formatos del SIC » " ) ; o
documentos, restauracion documental, saneamiento ambiental y monitoreo de contratacion
condiciones ambientales.
Capacitar a los funcionarios y contratistas de la
14 Entidad en el manejo del Gestor Documental  |Las capacitaciones relacionadas con el manejo del Gestor Documental Orfeo estan a Acarqode Tl
Orfeo, con los instructivos cargo del area de Tecnologias. 9
correspondientesMayo
Mejorar 2 parametizaciony as En julio no se realizaron actividades para parametrizacion y las funcionalidades del
15 |funcionalidades del Gestor Documental Orfeo, ! parap y No ejecutada
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2.2 Actividades programadas en el mes de agosto de 2026

mz Actividad - Gestion realizada / situacion en agosto de 2026 M

Elaborar y actualizar el inventario documental

Ala fecha, las dependencias del IDPAC no han elaborado el Formato Unico de Inventario

Estado

Evidencia -

Durante el mes de agosto de 2026, se elabord
elinventario de Gestion Documental de

de acuerdo a los instrumentos archivisticos

Gestor Documental Orfeo, de acuerdo a los instrumentos archivisticos

1 ; f ] - L Recursos fisicos ( Almacén) , Direccion Cumplida
de la Entidad Documental - FUID correspondiente al archivo de gestion de la vigencia 2026. General del 2025 y Talento Humano (HL
Inactivos
] N Se cuenta con concepto técnico del Archivo de Bogoté, mediante el cual se instruye a la
Realizar la eliminacion de documentos, ) L h
: Entidad suspender los procesos de eliminacion documental hasta tanto se actualicen las - ] .
2 |aplicando la TRD y documentos de apoyo de L . . ] L Concepto técnico del Archivo de Bogota.
TRD, identificando las series y subseries relacionadas con violaciones de Derechos
acuerdo a los formatos . L
Humanos y Derecho Internacional Humanitario.
Digitalizacion de los documentos vitales, segin ) o ] .

3 la TRD En agosto de 2026 no se realizaron procesos de digitalizacion de documentos vitales.  |— No ejecutada

4 Actualizar las Tablas de Retencién Documental |No se ha contratado el equipo interdisciplinario requerido para adelantar la actualizacion Pendiente de
-TRD de las TRD, conformado por los perfiles establecidos en el Acuerdo 001 de 2024. contratacion

5 Propuesta de Tabla de Valoracion Documental {En agosto de 2026 no se realizaron actividades para mejorar la parametrizaciony No siecutada
VD funcionalidades del Gestor Documental Orfeo. !
ImplementarActualizar e implementar el Modelo |El contrato 1001 de 2024, de la Unién Temporal UT LEXFIL, incumplié con la elaboracion Pendiente por

6 de requisitos para la implementacion de un de los productos de Tablas de Valoracion Documental-TVD. Como avance se adjunta el incumplimiento del
sistema de gestion de documentos inventario de hojas de vida e historias laborales del fondo acumulado DAACD, elaborado contra?ista
electronicos de archivo (MOREQ) por Talento Humano y Gestién Documental. .
Implgrlnentacmn del Documentq Slstema de . |Enagosto de 2026 no se realizaron actividades para la implementacion del Documento .

7 |Gestion de Documentos Electronico de Archivo | . » - ] No ejecutada
SGDEA Sistema de Gestion de Documentos Electrénico de Archivo SGDEA
Realizar la planeacion anual de las asistencias

8 |técnicas y capacitaciones sobre temas Se adjunta el cronograma de capacitaciones y asistencias técnicas 2026 Cronograma asistencias tecnicas Cumplida
archivisticos
Desarrollar las asistencias técnicas, conforme | Se adjuntan las actas de asistencias técnicas de agosto del Proceso de Tecnologias de ! ! ; )

9 : : " . Actas de asistencias tecnicas Cumplida
al cronograma anual establecidoRealizar la Informacién y de la Gerencia de Juventud.

10 Elaborar el cronograma anual de las Se elaboré el cronograma para la realizacion de las transferencias documentales Cronograma de transferencias documentales cumplida
transferencias documentales primarias primarias correspondientes a la vigencia 2026. primarias 2026. P
Realizar seguimiento, verificar y recibir las

11 [transferencias documentales primarias de las  |Enagosto de 2026 no se recibieron transferencias documentales primarias. No ejecutada
dependencias
Realizar seguimiento a la organizacion de

12 |historias laborales inactivas del archivo de En agosto de 2026 no se realizo verificacion de organizacion de historias laborales. — No ejecutada
gestion

Para desarrollar esta actividad se requiere la contratacion de un restaurador ylo
N " conservacionista documental que elabore los instructivos de primeros auxilios de los Pendiente de
13 [Realizar instructivos y formatos del SIC » ) h ’ 9
documentos, restauracion documental, saneamiento ambiental y monitoreo de contratacion
condiciones ambientales.
Capacitar a los funcionarios y contratistas de la

" Entidad en el manejo del Gestor Documental ~ [Las capacitaciones relacionadas con el manejo del Gestor Documental Orfeo estan a AETBART]
Orfeo, con los instructivos cargo del area de Tecnologfas. 9
correspondientesMayo
Mejorat la parametrizaciény las Enagosto no se realizaron actividades para parametrizacion y las funcionalidades del

15 |funcionalidades del Gestor Documental Orfeo, g parap y No ejecutada
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[Nl Actvidlad M Gestion realizada /situacion en septiembre de 2026 -
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

2.3Actividades programadas en el mes de septiembre de 2026

Elaborar y actualizar el inventario documental
de la Entidad

Durante el mes de septiembre de 2026, las dependencias entregaron inventarios
documentales del 2025.

Evidencia

FUID dependencias IDPAC

Realizar la eliminacién de documentos,
aplicando la TRD y documentos de apoyo de
acuerdo a los formatos

Se cuenta con concepto técnico del Archivo de Bogota, mediante el cual se instruye a la
Entidad suspender los procesos de eliminacion documental hasta tanto se actualicen las
TRD, identificando las series y subseries relacionadas con violaciones de Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario.

Concepto técnico del Archivo de Bogota.

Digitalizacién de los documentos vitales, segin
la TRD

En septiembre de 2026 no se realizaron procesos de digitalizacion de documentos
vitales.

No ejecutada

Actualizar las Tablas de Retencién Documental
-TRD

No se ha contratado el equipo interdisciplinario requerido para adelantar la actualizacion
de las TRD, conformado por los perfiles establecidos en el Acuerdo 001 de 2024.

Pendiente de
contratacion

Propuesta de Tabla de Valoracién Documental
VD

En septiembre de 2026 no se realizaron actividades para mejorar la parametrizaciony
funcionalidades del Gestor Documental Orfeo.

No ejecutada

ImplementarActualizar e implementar el Modelo
de requisitos para la implementacion de un
sistema de gestion de documentos
electrénicos de archivo (MOREQ)

El contrato 1001 de 2024, de la Unién Temporal UT LEXFIL, incumplié con la elaboracion
de los productos de Tablas de Valoracion Documental-TVD. Como avance se adjunta el
inventario de hojas de vida e historias laborales del fondo acumulado DAACD, elaborado
por Talento Humano y Gestion Documental.

Pendiente por
incumplimiento del
contratista.

Implementacion del Documento Sistema de
Gestion de Documentos Electrénico de Archivo
SGDEA

En septiembre de 2026 no se realizaron actividades para la implementacion del
Documento Sistema de Gestion de Documentos Electrénico de Archivo SGDEA

No ejecutada

Realizar la planeacién anual de las asistencias
técnicas y capacitaciones sobre temas
archivisticos

Se adjunta el cronograma de capacitaciones y asistencias técnicas 2026

Cronograma asistencias tecnicas

Cumplida

Desarrollar las asistencias técnicas, conforme
al cronograma anual establecidoRealizar

Durante el mes de septiembre no se realizaron asistencias técnicas.

No ejecutada

Elaborar el cronograma anual de las

Se elaboré el cronograma para la realizacién de las transferencias documentales

Cronograma de transferencias documentales

de acuerdo a los instrumentos archivisticos

del Gestor Documental Orfeo, de acuerdo a los instrumentos archivisticos

0 transferencias documentales primarias primarias correspondientes a la vigencia 2026. primarias 2026. ik
Realizar seguimiento, verificar y recibir las
11 |transferencias documentales primarias de las  |Se reprograman las transferencias documentales para el mes de noviembre de 2026. Programada
dependencias
Realizar seguimiento a la organizacion de
12 |historias laborales inactivas del archivo de En septiembre de 2026 no se realizo verificacion de organizacion de historias laborales. |[— No ejecutada
gestion
Para desarrollar esta actividad se requiere la contratacion de un restaurador y/o
o . conservacionista documental que elabore los instructivos de primeros auxilios de los Pendiente de
13 |Realizar instructivos y formatos del SIC ) ) ) . 9
documentos, restauracion documental, saneamiento ambiental y monitoreo de contratacion
condiciones ambientales.
Capacitar a los funcionarios y contratistas de la
Entidad en el manejo del Gestor Documental ~ |Las capacitaciones relacionadas con el manejo del Gestor Documental Orfeo estan a
14 ) : " . AcargodeTI
Orfeo, conlos instructivos cargo del area de Tecnologias.
correspondientesMayo
Mejorar la parametrizaciony las ’ " - o S
I En septiembre no se realizaron actividades para parametrizacion y las funcionalidades .
15 [funcionalidades del Gestor Documental Orfeo, P parap y No ejecutada
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CONCLUSIONES

1. El cumplimiento fue limitado durante el trimestre. De las 15 actividades previstas,
Unicamente la planeacion anual de asistencias técnicas y capacitaciones, y la
elaboracién del cronograma de transferencias documentales primarias se
mantuvieron como cumplidas. Varias actividades continuaron pendientes, no
ejecutadas o sujetas a programacion posterior.

2. Se evidencian dependencias técnicas y contractuales que afectan la ejecucion.
La actualizacién de las TRD y la elaboracion de los instructivos del Sistema
Integrado de Conservacion dependen de la contratacion de personal
especializado. Asimismo, las actividades relacionadas con Orfeo, SGDEA 'y

MOREQ requieren la participacion del area de Tecnologias; durante el trimestre.

Elaboré: Laura Carolina Villate Leén, Profesional Universitario 219-01 IDPAC ittt

Revis6: Guiomar Patricia Gil Ardila, Secretaria General IDPAC
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